“' m BALTIC
AMADEUS

Neformalaus vaiky Svietimo
Mokiniy registro naudotojy (savivaldybiy
darbuotojy ir neformalaus vaiky Svietimo

mokykly darbuotojy) vadovas

Vilnius

2015



Turinys

1.
2.
3.

|1V Lo = L3RR 4
MOKYMU tiKSIaS, UZAAVINIAT ...eeiiiciiiiieeiiiie ettt e e et e e e et ee e e et e e e e e abae e s eabaeeeennbaeeeennnenas 4
Y)Y LV o] oY 4 =T o - TSR 4
31 MR veiklg reglamentuojanciy dokumenty apzvalga......ccccccuevieiiiiiiiiiiiie e 4
3.2 MR NVS funkCionalumo @pZValga.......cccucviveveieeeeieeeeieieieseseseseseeessesss s s s s es e ssse st sesesesesesesesssessesanas 5
3.2.1 |17z Lo = LRSS 5
3.2.2 Prisijungimas ir @tSijUNGIMQAS .....uuuuueiiiiiiiiiiiiiiii e aaaaaaaaaaaaaaaaaeanneaaanns 5
3.2.3 V1o EYg ool o =Y baTo T o [V 1Y =Y o USRS 6
3.24 AdmiNistravimo KOMPONENTAS .......iiiiiiiie et e s sbee e e s bee e s e sabeee s ennreeas 7
3.2.4.1 Registro vartotojy registravimo ir administravimo modulis ........cc.cccceeevirvreeiieiiiiniiiiieeee e, 7
3.2.4.2  Funkcija ,, SIaptaZodZio Keitimas” .........cccueeeiiiiie e 9
3.2.4.3  Funkcija ,, Vartotojy autentifikavimas” .........ccoeeeieiiii i 10
3.2.5 PraneSimy rasymas kitam vartotojui ar MR administratoriui.........cccceceeeeeecieeeccciiee e 11
3.2.6 DUOMENY TVAIKYMAS ...ttt e e et e e e et e e e e eat e e e e e ateeeesbteeaesntasaeennraneesnes 12
3.2.6.1 Bendrosios lauky uZpildymo taiSykIES........ccoccieiiiiiiei i 13
3.2.6.2  GIUPIUY SGIaS@S .uueeiiirieeeiiiieeeeiiteeeeetteeeesteeeeesbteeessseeesessteeeessteeessseaessassaeesessseeessseessssseees 14
3.2.6.3  NAUJOS SrupPes SUKUIIMAS ..eeeiicvieieiiiiieeiiiieeeeeitieeeseiteeeessbeeeeesabeeeessaseeeesssaeeesssseeesssseessssseees 15
3.2.6.4  Mokinio priskyrimas KIaS@i.........ccoccuiiiiiiiiie et 15
3.2.6.5 Mokiniy perkélimas j kitg grupe ar kitus mokslo Metus ........c.cccceecveeeeeiieeeccciee e, 16
3.2.6.6 Asmens dUOMENY TAISYMAS ...uuuuiiiiiiiiiiciiiiieee e ecccere e e e e e esrrrre e e e e e e ssbereeeeeeeeesannsrseeeeeeeeaan 17
3.2.6.7  Mokinio dUOMENY L@ISYMAS.....uiiiiiiiiiiiiiiee ettt e e e sre e e sree e e e s bae e e e sbre e e esabaeeeenaseeas 17
3.2.6.8 Mokinio duomeny KOregavimas........ccccccueeeiiiieeeceiiee e eeitee e seee e e svre e e e are e e e sbre e e e baee e enaneeas 17
3.2.6.9 BesSimoKaNnCiy aSMENU SGraSaS....ccccuueeiiiirrereeririeeeeiiieeeesitreeeesiseesesssseeeessssneessssssesesssssesssssseens 18
3.2.6.10  Atvykusiy ir iSvykusiy mokiniy Sgrasai .......ccceeeeecieeeeiiiee et 18
3.2.6.11 N LV Y L= 1Y- | TSROSO STR 19
3.2.6.12 SrasSy SPAUSAINIMAS ...eeeieiiiiieeiiiee et e e et e e et e e e e itre e e e e ateeeeeabaeeeeaseeaeesasaeeeennseeeeeansenas 19
3.2.6.13 ol oY F= Yol To 1 o =1k - PSPPI 20
3.2.7 =T { 1) A = (o - RTINS 21
3.2.7.1  MOKINIO JrEEISTraVimMas ..ccccce e iiiiiiee e ettt e ettt e e e e e esearre e e e e e e s ssaebeeeeeaeeessnnsrseeeeaaeeans 21
3.2.7.2 Mokinio finansavimo Saltiniy ZymMeEJimas ......c.cceeeeiieiieiiiei et 25
3.2.7.3  Mokinio jkelimas j Kitg NVS Programa .....ccccoeeeeecueieeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeeeeseeseee e sssessenanena 25
3.2.8 Mokinio iSregistravimas i§ mokymosi JStaiZ0S .....couveeiiiiiiiiiciiie e 27

3.2.9 Mokinio iSregistravimas iS Programos .......cccueeeeeciieeeeiiree e cciee e e estee e e eeteeeeeertreessenraeeesenraeeesnes 28



3.2.10

Mokinio (-iy) iSregistravimas is jstaigos



1. Jvadas

Mokiniy registro (toliau — MR) naudotojy (savivaldybiy darbuotojy ir neformalaus vaiky Svietimo (toliau
— NVS) mokykly darbuotojy) vadovas (toliau — Vadovas) skirtas apmokyti savivaldybiy ir neformalaus vaiky
Svietimo mokykly darbuotojus ir laisvuosius mokytojus dirbti su sukurtu MR programinés jrangos
neformalaus vaiky Svietimo moduliu ir padéti savivaldybiy darbuotojams savarankiskai pasirengti ir

apmokyti savo regiono mokykly MR naudotojus.

2. Mokymuy tikslas, uzdaviniai
Tikslas - suteikti mokymy dalyviams kompetencijy reikalingy dirbti su sukurta ir iSplétota MR
programine jranga ir paruosti savivaldybiy darbuotojus savarankiskai apmokyti savo regiono NVS mokykly ir

laisvyjy mokytojy (toliau — mokykly) MR vartotojus pagal paruostg mokymo medziaga.

Programos uzdaviniai mokymy dalyviams:
- ISmanyti dokumentus reglamentuojancius MR ir jo veiklg;
- Gebéti dirbti su sukurta ir iSplétota MR programine jranga:
o Mokéti registruoti ir administruoti savivaldybés ar savo mokyklos tvarkytojus;
o Mokéti teisingai jvesti duomenis j MR;
o Sugebéti duomenis tvarkyti, koreguoti, atnaujinti;
- Gebeéti apmokyti bei teikti kokybigka ir pilnaverte konsultacijg regiono NVS programas teikianciy
MR vartotojus;
- Gebéti teikti reikalingas ataskaitas savivaldybés ir/ar mokykly vadovams efektyviam mokykly

valdymui.

3. Mokymuy programa

3.1 MR veikla reglamentuojanciy dokumenty apzvalga

— MR nuostatai
Detaliau su MR nuostatais galima susipaZinti internete, nuoroda:
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/Bendrai%20naudojami%20dokumentai/MR%20dokumentai
/MR%20nuostatai.pdf
Mokiniy registro nuostatai reglamentuoja Mokiniy registro paskirtj, Registro objektus, Registro

tvarkymo jstaigas, jy teises ir pareigas, Registro duomeny tvarkyma, apsaugg, jy skelbimg ir teikima,
Registro sgveikg su kitais registrais ir jteisintomis informacinémis sistemomis, reorganizavimg ir
likvidavima.

— MR Specifikacija
Dokumente apibréziama MR paskirtis, MR kdrimo pagrindimas, MR tikslas, MR funkcionalumas.


http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/Bendrai%20naudojami%20dokumentai/MR%20dokumentai/MR%20nuostatai.pdf
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/Bendrai%20naudojami%20dokumentai/MR%20dokumentai/MR%20nuostatai.pdf

— MR saugos nuostatai
Detaliau su MR saugos nuostatais galima susipazinti internete, nuoroda:
http://www3.Irs.It/pls/inter3/dokpaieska.showdoc 1?p id=335665&p query=&p tr2=2
MR Saugos nuostatai nustatyto ir jgyvendina organizacines, technines ir kitas priemones,

suteikiancias galimybe saugiai rinkti, apdoroti, kaupti, saugoti Registro objekty duomenis, juos teikti
Svietimo ir mokslo registrams, informacinéms sistemoms, suinteresuotiems juridiniams ir fiziniams
asmenims.

- Leidimy dirbti su Mokiniy registru iSdavimo tvarka
Detaliau su galima susipazinti internete, nuoroda:
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/SitePages/Pagrindinis.aspx?RootFolder=%2FmokiniuDB%2F
Bendrai%20naudojami%20dokumentai%2FDuomen%C5%B3%20sauga&FolderCTID=0x012000F5EB
FBC776680B4282E3762812C41329&View={39D450E2-3465-42DB-AE76-D1C950F6BCB4}
Leidimy dirbti su asmens duomenis iSdavimy tvarkos tikslas — reglamentuoti veiksmus,

uztikrinancius saugy ir patikima leidimy iSdavimg asmenims dirbantiems su Pedagogy ir Mokiniy
registrais. Visi Registro vartotojai dirbantys su asmens duomenimis esanciais Registre privalo
pasiraSyti pasizadéjimg saugoti asmens duomeny paslaptj ir turéti leidimg dirbti su asmens
duomenimis.

- Detali darbo su mokiniy registro duomenimis instrukcija
Detaliau su galima susipazinti internete, nuoroda:
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/Bendrai%20naudojami%20dokumentai/MR%20dokumentai
/Detali%20darbo%20su%20MR%20instrukcija_galutinis.pdf.
Detali darbo su Mokiniy registro duomenimis instrukcija apima ikimokyklinio ugdymo, bendrojo

ugdymo, profesiniy mokiniy asmens duomeny tvarkymg — duomeny rinkima, uzraSyma, kaupima,
saugojima, keitima, teikima, naudojima, paieskg. Mokyklos turi teise jvesti, koreguoti ir naudoti
mokiniy duomenis. Asmeny duomenys prieinami tik toje mokykloje besimokanciy mokiniy.
Mokyklose su Registru turi teise dirbti mokyklos administratorius, vartotojai su duomeny jvedimo ir
koregavimo teisémis, vartotojai su duomeny perZilros teisémis.

3.2 MR NVS funkcionalumo apZvalga

3.2.1 ]vadas

Mokiniy registras skirtas informacijai apie moksleivius jvesti, saugoti, koreguoti bei paieskai atlikti.

Sistemos naudotojai yra skirstomi j grupes pagal informacijos tvarkymo poreikius. Jiems paskiriami
atitinkami saugos parametrai, todél skirtingy grupiy naudotojams pateikiama skirtinga informacija ir
sistemos funkcijos.

3.2.2 Prisijungimas ir atsijungimas

Norédami prisijungti prie sistemos atsidarykite interneto narsykle ir jveskite informacinés sistemos
adresg. Atsivérusiame lange jveskite savo naudotojo vardg bei slaptazod;j ir spustelékite Prisijungti.


http://www3.lrs.lt/pls/inter3/dokpaieska.showdoc_l?p_id=335665&p_query=&p_tr2=2
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/SitePages/Pagrindinis.aspx?RootFolder=%2FmokiniuDB%2FBendrai%20naudojami%20dokumentai%2FDuomen%C5%B3%20sauga&FolderCTID=0x012000F5EBFBC776680B4282E3762812C41329&View=%7b39D450E2-3465-42DB-AE76-D1C950F6BCB4%7d
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/SitePages/Pagrindinis.aspx?RootFolder=%2FmokiniuDB%2FBendrai%20naudojami%20dokumentai%2FDuomen%C5%B3%20sauga&FolderCTID=0x012000F5EBFBC776680B4282E3762812C41329&View=%7b39D450E2-3465-42DB-AE76-D1C950F6BCB4%7d
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/SitePages/Pagrindinis.aspx?RootFolder=%2FmokiniuDB%2FBendrai%20naudojami%20dokumentai%2FDuomen%C5%B3%20sauga&FolderCTID=0x012000F5EBFBC776680B4282E3762812C41329&View=%7b39D450E2-3465-42DB-AE76-D1C950F6BCB4%7d
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/Bendrai%20naudojami%20dokumentai/MR%20dokumentai/Detali%20darbo%20su%20MR%20instrukcija_galutinis.pdf
http://portalas.emokykla.lt/mokiniuDB/Bendrai%20naudojami%20dokumentai/MR%20dokumentai/Detali%20darbo%20su%20MR%20instrukcija_galutinis.pdf

MOKINIY REGISTRAS

Prisijungti

Vartetojo informacija

Prisijungimo vardas:

Slaptaiodis:
[

7 e e

Norédami baigti darbg su sistema spustelékite Atsijungti.

Vilniaus futbolo mokykla Prisijunges: Vurdis Purdis [ Atsijungti |
MOKINIY REGISTRAS 20122013

Neformaliojo vaiky vietimo mokykla ir formalyjj évietima papildancio ugdymo mokykla
2012-09-11 19:59

MANO MOKYKLA PRANESIMAI KEISTI SLAPTAZOD]

ATASKAITOS ADMINISTRAVIMAS

REGISTRACIWA

3.2.3 MR darbo pradzios puslapis

Atvérus Mokiniy registrg naudotojui pateikiamas darbo pradzios puslapis

Vilniaus futbolo mokykla Prisijunges: Vurdis Purdis [ Atsijun|
MOKINIY REGISTRAS 2012.2013
Neformaliojo vaiky Svietimo mokykia ir formalujj Svietima papildanéio ugdymo mo
2012-09-11 19:59

MANO MOKYKLA REGISTRACIJA ATASKAITOS ADMINISTRAVIMA S PRANE SIMAI KEISTI SLAPTAZOD|

Grizti

Sveiki prisijunge prie mokiniy registro

Gautieji pranesimai
Viso jrady: 0

Darbo pradzZios puslapyje yra kelios sritys, leidZianc¢ios naudotojui lengvai prieiti prie sistemos
informacijos. Visi naudotojai mato skirtingas sritis ir priklausomai nuo suteikty teisiy, jose pateikiama
skirtinga informacija.

VirSuje rodomas institucijos, prie kurios prisijungéte, pavadinimas. Virsutinés juostos
desiniajame kampe rodomas prisijunges naudotojas ir Atsijungti mygtukas. Zemiau matysite pasirinktus
mokslo metus, institucijos grupe ir paskutiniojo prisijungimo datg bei laika.

Virsutinéje lango juostoje taip pat yra pagrindinis sistemos meniu:
e Mano mokykla,
e Registracija,
e Sgrasai,
e Ataskaitos,
e Administravimas,
e PranesSimai,
o Keisti slaptaZod,.

Prisijunge prie sistemos pagrindinéje darbo pradzios puslapio dalyje matysite gautus pranesimus.
Pasirinkus skirtingus meniu punktus cia bus rodoma atitinkama informacija.

Norédami bet kada perzilréti pranesimus spustelékite Mokiniy registras.



Vilniaus futbolo mokykla
MOKINIU REGISTRAS

MANO MOKYKLA REGISTR

3.2.4 Administravimo komponentas

Si komponentg sudaro MR vartotojy registravimo modulis, informavimo ir duomeny kontrolés modulis.

3.2.4.1 Registro vartotojy registravimo ir administravimo modulis

Registro vartotojy registravimo ir administravimo modulis atsakingas uz MR vartotojy
registravima ir administravima.
MR vartotojy registravimo ir administravimo funkcijos skirtos duomeny vartotojy ir duomeny
teikéjy registravimui ir administravimui.
Vartotojy registravimg ir administravimg atlieka MR administratorius, savivaldybés (pagal
pavaldumag).
Vartotojy administravimo funkcijos skirtos administruoti Siems registruotiems MR vartotojams:
e Duomeny valdytojas —Svietimo ir mokslo ministerijos vartotojas;
e Mokinio duomeny teikéjas ir tvarkytojas — mokyklos vartotojas;
e Savivaldybés pavaldumo mokykly vartotojas — savivaldybés vartotojas;
e Vadovaujancioji tvarkymo jstaiga — ITC MR administratorius;

3.2.4.1.1 Funkcija,, Vartotojy stebéjimas ir kontrolé “

Vartotojy ir jy veiksmy administravimas ir kontrolé uztikrinama jdiegtomis atitinkamomis
sisteminémis vartotojy valdymo priemonémis ir funkcijomis. Jos uztikrina reikiamy ataskaity apie vartotojus
ir jy veiksmus pateikima. Visos autorizuotos ir neautorizuotos vartotojy vykdomos uzklausos registruojamos
jvykiy Zurnale ir prieinamos tolesnei analizei, kuri leidzZia tinkamai apsaugoti, optimizuoti ir gerinti sistemos
veikima.

3.2.4.1.2 Funkcija , Prisijungimy administravimas“

Pagal prisijungusio tvarkytojo pavaldumg pateikiamas vartotojy sgrasSas su pagrindiniais
duomenimis apie turimas roles, prisijungimus.



Prisijungimo vardas:

Rolé: Mokyklos vartotojas ||
Pasirinkite mokykla: Nenurodyta Pasirinkti
leskoti

Sukurti nauja prisijungima
Prisijungimy administravimas

« 123456 7» |Visojradu: 315

VARTC O VARDAS INSTITUCLIA STEIGEJAS ROLES PASKUTINIS | SUKORI
PRISIJUNGIMAS DATA

NESEKMING!
BANDYMY

. Vilniaus Mokyklos vartotojas, Gali kurti naujus
Gﬂ mok Vilniaus lopselis- miesto vartotojus, Gali registruoti mokinius, Gali | 2010-06-17  2010-06- 0 % | Usdrausti
- savivaldybés | koreguoti mokiniy duomenis, Gali matyti | 13:39 171339 e
taryba asmens duomenis
. Vilniaus Mokyklos vartotojas, Gali kurti naujus
Gﬂ mok Vilniaus lopselis- miesto vartotojus, Gali registruoti mokinius, Gali | 2012-02-21  2010-06- 0 % | Usdrausti
- savivaldybés  koreguoti mokiniy duomenis, Gali matyti | 13:28 17 1759 e
taryba asmens duomenis
. Vilniaus Mokyklos vartotojas, Gali kurti naujus
Gﬂ mok Vilnjaus lopSelis- miesto vartotojus, Gali registruoti mokinius, Gali | 2012-02-29  2010-06- 0 % | Usdrausti
- darZelis savivaldybés | koreguoti mokiniy duomenis, Gali matyti | 09:14 15 08:41 e
taryba asmens duomenis
Vilniaus Mokyklos vartotojas, Gali kurti naujus
a9 Gﬂ mok Vilniaus miesto vartotojus, Gali registruoti mokinius, Gali | 2011-01-26  2010-05- 5 ®
- prading savivaldybés | koreguoti mokiniu duomenis, Gali matyti | 13:01 17 19:38
taryba asmens duomenis

3.2.4.1.3 Funkcija , Vartotojy registravimas*

Registruojant vartotojg nurodomi Sie duomenys:
e Vartotojo prisijungimo vardas;
e Slaptazodis;
e Asmens vardas;
e Asmens pavardé;
e Elektroninio pasto adresas;
e Institucija ar padalinys, kuriai atstovauja MR vartotojas;
e Teiseés.



Vartotojo vardas: Vartotojo rolé(-és): Vartotojo teisés:
£ [J administratorius [Ikompetencijy vertinimas
Asmens kodas: [18MM vartotojas [IMano mokykla jstaigos keitimas
= DSavivaldybes vartotojas M Gali prieiti prie PVU funkcionalumo
El. pasto adresas: [OmMokyklos vartotojas CIPMT funkcionalumas
Vardas: M Gali administruoti vartotojus
Pavardé: M zali perZidreti vartotojy duomenis

Wl zali registruoti mokinius
M Gali administruoti mokinio duomenis
Wl cali matyti mokinio duomenis
Ml Gali matyti asmens duomenis
M Gali perZidreti klases/grupes
M zali administruoti klases/grupes
[zali perzidreti blanky skirstyma.
Oeali vykdyti blanky skirstymag
[ zali perzidreti egzaminy planavima,
(NEC)
1 [ zali vykdyti egzaminy planavima (NEC)
[Jzali perzitreti egzaminy planavima,
(PROF)
[zali vykdyti egzaminy planavima (PROF)
[ zali formuoti paZyméjimus
[ zali perzidreti pazymejimy duomenis
[Jzali spausdinti pazyméjimus
Oeali perZidréeti MK
[ zali administruoti MK
M Gali perzireti statistika
M Gali administruoti statistikg
M zali formuoti sarasus

Issaugoti

S

Siekiant didesnio saugumo slaptazodis turi buti bent 6 simboliy ilgio, kuriame turi bati bent 3
skirtingos raidés, vienas skaiius (pvz.,1234567890) ir bent vienas simbolis (pvz., |@#5%"*&*()[1/). Taip pat
slaptaZodis negali sutapti su vartotojo prisijungimo vardu.

Teisingo slaptaZodZio pavyzdziai: ,@ntan77!“, ,,abv1#4“, ,MokiniuRegistr@s1”, ,,Saule2012“ ir pan.
Blogo slaptaZodZio pavyzdZiai: ,aaaaal”, ,12345!“ ir pan.

3.2.4.2 Funkcija,, SlaptazodZzio keitimas*“
Prisijungimo metu MR patikrina paskutinio slaptaZodZio keitimo datg ir pagal nurodytas taisykles gali
inicijuoti slaptazodzio keitima. SlaptaZodzio keitimo langas pateikiamas atlikus sékmingg prisijungima.

Keisti slaptazodj

Naujas slaptaZodis tun blti bent & simboliy igio, kuriame turi bdti bent vienas skaiCius (pvz., 1234567800) ir bent vienas simbolis (pvz., Ka#$%*&" ()

Dabartinis slaptazodis:
Haujas slaptaiodis;

Pakanokite nauja skaptaiodi:

Iisaugoti

Taip pat MR tvarkytojams leidZziama patiems inicijuoti slaptaZzodzio keitimg per portalo meniu juosta ,Keisti
slaptazodj”.



3.2.4.3 Funkcija, Vartotojy autentifikavimas“

Vartotojui jungiantis prie Mokiniy registro vienareikSmiskai nustatoma ir uztikrinama jo, kaip registruoto
vartotojo, tapatybé. Autentifikavimo uztikrinimui realizuotas vartotojy autorizavimo ir teisiy priskyrimo
funkcionalumas. Penkis kartus jvedus neteisingg slaptaZodj, prisijungimas uzrakinamas. Norint atSaukti
uzrakintg prisijungima, reikia kreiptis pagal pavalduma j savivaldybés arba ITC administratoriy .

Prisijungti

ﬁ’ Prisijungti nepavyko. Bandykite dar karta,

= JUMS LIKO VIENAS BANDYMAS. Jeigu suklysite Jiksy prisijngimo galimybs bus uibdokuota,
« Varotojo vardas arba slaptaiodis yra netesingi

Prisijungimo vardas:
tvarkylojasi
Slaptaiodis:

Lo L]

3.2.4.3.1 Funkcija, Vartotojy autorizavimas ir teisiy priskyrimas“

Registruodamas vartotojg atsakingas darbuotojas turi suteikti jam registravimosi parametrus: prisijungimo
varda ir slaptazodj, ir priskirti jj reikiamai vartotojy grupei.

Apibendrintos vartotojy grupés ir jy teisés:

— ITC MR administratorius — vadovaujancioji tvarkymo jstaiga turi teises:
- matyti visus MR objektus ir jy duomenis;
- formuoti visy MR objekty uzklausas ir duomeny sarasus;
- administruoti MR vartotojus;
— Savivaldybés pavaldumo mokykly vartotojas — savivaldybés vartotojai turi teises:
- matyti visus MR objektus ir jy duomenis;
- formuoti visy MR objekty uzklausas ir duomeny sarasus;
- administruoti savo pavaldumo mokykly MR vartotojus;
— Mokinio duomeny teikéjai ir tvarkytojai — mokykly vartotojai turi teises:
- registruoti MR objektus;
- matyti savo jstaigos MR objektus ir jy duomenis;
- tvarkyti savo jstaigos MR objektus ir jy duomenis;
- formuoti savo jstaigos MR objekty uzklausas ir duomeny sgrasus;
— Duomeny valdytojai — SMM vartotojai turi teises:
- matyti visus MR objektus;
- formuoti visy MR objekty uzklausas, duomeny sgrasus ir ataskaitas.

3.2.4.3.2 Funkcija , Vartotojo duomeny keitimas“

Registruotas savivaldybés vartotojas turi galimybes pakeisti jai pavaldZios mokyklos vartotojo duomenis:
pavarde, elektroninio pasto adresg, teises. Registruotas vartotojas papildomai gali pasikeisti slaptaZzod;.



Administratorius turi galimybes atlikti Siuos veiksmus su visy vartotojy duomenimis:
e Perzidréti visus duomenis apie vartotojg, iSskyrus jo slaptazod;j;
e UZdrausti vartotojui jungtis;
e Pakeisti vartotojo teises;
e Atsaukti vartotojo slaptazodzio uzrakinima;
e UZrakinti prisijungimo varda.

VARTOTOJO VARDAS INSTITUCLIA STEIGEJAS ROLES FPASKUTINIS SIII\IIRIMH NESEKMINGL)
PRISIJUNGIMAS BANDYML

Vilniaus Mokyklos vartotojas, Gali kurti naujus

Vilniaus lopSelis- miesto vartotojus, Gali registruoti mokinius, Gali | 2010-06-17 | 2010-06-
Gﬂ mak_ savivaldybés | koreguoti mokiniy duomenis, Gali matyti | 13:39 17 13:39 0 Uidrausti
taryba asmens duomenis
Vilniaus Mokyklos vartotojas, Gali kurti naujus
Vilniaus lopSelis- miesto vartotojus, Gali registruoti mokinius, Gali | 2012-02-21 | 2010-06- = .
Gﬂ mak_ savivaldybés | koreguoti mokiniy duomenis, Gali matyti | 13:28 17 1759 0 ® | Uidrausti
taryba asmens duomenis
Vilniaus Mokyklos vartotojas, Gali kurti naujus
Vilniaus lopSelis- miesto vartotojus, Gali registruoti mokinius, Gali | 2012-02-29 | 2010-06- = .
Gﬂ mok_ darZelis savivaldybés | koreguoti mokiniy duomenis, Gali matyti | 09:14 15 08:41 0 ® | Uidrausti
taryba asmens duomenis
Vilniaus Mokyklos vartotojas, Gali kurti naujus
r_wj Gﬂ mok Vilniaus miesto vartotojus, Gali registruoti mokinius, Gali | 2011-01-26 | 2010-05- 5 ®
- prading savivaldybés | koreguoti mokiniy duomenis, Gali matyti | 13:01 17 19:38
taryba asmens duomenis

3.2.5 Pranesimy raSymas Kitam vartotojui ar MR administratoriui

Jeigu jums yra atsiystas pranesimas, tai pagrindiniame puslapyje matysite Pranesimy funkcijoje vokelj

PRANESIMAI[L:]

Pranesimy funkcijos

e  Rasyti administratoriui - ITC MR administratoriui;

e Rasyti steigéjui - savivaldybés atstovui, jeigu jstaigos steigéjas savivaldybé;

e Gautieji — matysite visus gautus pranesimus kuriuos atsiunté jums;

e Neperskaityti — matysite visus gautus ir neperskaitytus pranesimus;

o [Ssiystieji praneSimai — visi jlsy iSsiysti pranesimai;

e  Gautosios uzduotys — visos gautos uzduotys, kurios dar nenustojo galioti. Uzduotis raso ITC MR
administratoriai.

MANO MOKYKLA REGISTRACIJA SARASAI ATASKAITOS ADMINISTRAVIMAS PRANESIMAI

Grizti

Pranesimai

Ragyti administratoriui | Rasyti steigéjui | Gautieji | Neperskaityti | 1Ssiusti pranesimai
| Gautosios uzduotys

Gautieji pranesimai
Viso jrady: 0

Néra duomeny

Pasirinke vieng i$ PranesSimo rasymo galimybiy, jrasykite trumpg pranesimo antraste. Yra galimybé
informuoti Pranesimo gavéjg ir elektroniniu pastu iSsiunciant sukurtg pranesima tereikia varnele pazymeti
,Informuoti elektroniniu pastu”.



Nuo
S, .. -

Kam
Administratorius
| Antrasté

Informuoti elektroniniu pastu [
Erﬂneéimo tekstas :]

B 7 U |9 O] F[:Zi=

Pasirinkus Gautieji praneSimai, matysite jums siysto praneséjo prisijungimo vardg , pranesSimo tekstg ir
papildomas funkcijas: Atsakyti, Pasalinti arba Pazyméti, kad perskaitytas.

2015-09-24 16:02:45 dél klaidu Atsakyti | Pasalinti
Nuo: Audroné Purvénieng
Kam: Administratorius Pazyméti kaip perskaityta

3.2.6 Duomeny tvarkymas

Informacijos tvarkymui skirti Mano mokykla ir Sqrasai meniu.
Mano mokykla meniu yra:

— Paieska,
NVS grupiy sarasas,

Besimokanciy asmeny sgrasas,

Atvykusiy mokiniy sarasas,

— ISvykusiy mokiniy sgrasas.
Sqgrasai meniu pateikia jvairius sgrasus:
Paieska,

Nepriskirti mokiniai,

Besimokanciy asmeny sgrasas,

Atvykusiy mokiniy sarasas,

ISvykusiy mokiniy sgrasas,

Mokiniy sarasas su adresu,

UZsienio pilieciy sarasas,


https://testapp.baltic-amadeus.lt/MokiniuRegistras/SarasuModulis/Sarasas/Mokiniai_su_adresu
https://testapp.baltic-amadeus.lt/MokiniuRegistras/SarasuModulis/Sarasas/Uzsienio_Pilieciu_Sarasas

—  Zinios apie mokinius, jy tévus,

— Mokymo sutarciy registracijos Zurnalas,

— NVS finansavimas
Modulio paskirtis — sukurti sgsajg MR tvarkytojams, leidZiancig patogiai ir efektyviai atlikti jvairiy sgrasy
formavimo funkcijas.

3.2.6.1 Bendrosios lauky uzpildymo taisyklés

Daugelis lauky turi iSskleidziamuosius parinkties sgrasus, i$ kuriy naudotnias gali parinkti reikSmes. Jei
laukas turi parinkties sgrasg, jo desinéje yra sgraso iSskleidimo mygtukas kurj spusteléjus atveriamas
sgrasas ir parenkamas jo elementas. Norédami pagreitinti paieskg ilgame sarase, galite spusteléti pirmaja
ieSkomo teksto raide.

Datos jprastai parenkamos i$ kalendoriaus. Metus parinkite atvére parinkties sgrasg, ménes;j - spustelédami
atitinkama mygtuka, o dieng spustelékite kalendoriuje.

— M ENE5I0 parinkimo
mygtukai 3
© ~ BirZelis 2000 v 0‘ .

I$silavinimo gijimo data Pr An Tr Kt Pn St S

ISsilavindmas

Mety parinkties sgraso

= 1 ) i) i) i3skleidimo mygtukas

5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18

[Toliau 19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30

Kai laukas uzpildytas (automatiskai arba duomenis jvedéte patys), reikia spusteléti ISsaugoti. Jei laukas gali
turéti kelias reikSmes, iSsaugojus jo duomenis yra rodomas Pridéti mygtukas.

Jrasq jprastai galima jvesti, koreguoti bei pasalinti. Norédami koreguoti spustelékite , 0 pasalinti -

piktograma.

Gimtoji kalba
@ lietuviy . 2002-09-12 11111111111,0

Pridéti

Norédami uzverti kurios nors duomeny grupés langelj spustelékite tos grupés lango uzdarymo piktograma:

©

Gimtoji kalba

Gimtoji kalba -pasirinkite- (=]

Issaugoti

Langelis uZsivers, o jvesti duomenys, kurie nebuvo iSsaugoti, bus istrinti.


https://testapp.baltic-amadeus.lt/MokiniuRegistras/SarasuModulis/Sarasas/Mokiniai_Su_Tevais
https://testapp.baltic-amadeus.lt/MokiniuRegistras/SarasuModulis/Sutartys/Mokymo_Sutarciu_Registracijos_Zurnalas

Praéjus 10-ies dieny terminui po jraso jvedimo, jis taps neredaguojamas; praéjus 10-ies dieny terminui
po jraso uzdarymo, sistema neleis koreguoti uzdarymo datos.

3.2.6.2 Grupiy sqrasas
Norédami atverti NVS grupiy sara$a spustelékite Mano mokykla ir pasirinkite mokslo metus.
Anyksciy muzikos mokykla

MOKINIY REGISTRAS

—
MANO MOKYKLA

KOMPET

Grizti o Paieska |

Mano mokykla

Pasirinkite mokslo metus: ¢ [2015-2016 w[ 3

Spustelékite NVS grupiy sqrasas.

MANO MOKYKLA REGISTRACIWA SARASAI ATASKAITOS ADMINISTRAVIMAS PRANESIMA
Griiti oPaiedka o Klasiy/grupiy sarasas |= NV$ grupiy sqrasas | o Besimokandiy asmeny saradas o Atvykusiy mokiniy saradas o ISvykusiy mokiniy saras

NV$ grupiy sgrasas 2015-2016 m.m.

Pridéti nauja grupe

NVS§ programos papildanéios formaluyjj Svietimg

UGDYMO KRYFTIS GRUPES MOKINIY SL(AICILIS GRUPEJE (5U NvE PROGRAMA NVE PAKRAIPOS VADOVAS(-E)
PAVADINIMA S ISVYKUSIAIS)

Neformaliojo vaiky $vietimo programos, papildanéios e riata lgalaike muzikinio ugdymo Kitas klavidinis instrumentas, Smuikas,
B formalujj Svietima gitaristal 1M programa Gita
{3+ | Neformaligio vaiky &vietimo programos, papildantios Muzikontai (1) ligalaiké muzikinio ugdymo Akordeonas, Kitas klavisinis
i programa instrumentas

formalujj Svietima

Atsivers visy jisy mokyklos grupiy sgrasas, kuriame yra grupiy nuorodos. Sarase atvaizduojami duomenys:
grupés ugdymo kryptis, grupés pavadinimas, mokiniy skaicius grupéje (mokiniy skaicius su iSvykusiais),
mokymo programos pavadinimas, NVS pakraipos, grupés vadovas.

Spusteléje reikiamos grupés nuorodg atversite toje grupéje besimokanciy mokiniy sgrasa.

Mokiniy sgrasas
Grizti j sarasa

A215, 2015-2016

isi (5u iSvykusiais)| Besimokantys | Dalykai

| Perkelti mokinius | Sarasiniai veiksmai

Norédami perZidréti visy mokiniy sgrasg, kuriame rodomi ir iSvyke asmenys, spustelékite Visi (su
iSvykusiais).
Grupés sgrase galite mokinius perkelti j kitus mokslo metus bei iSregistruoti.



3.2.6.3 Naujos grupés sukirimas

Jei turite teise kurti grupes, spustelékite Mano mokykla ir pasirinkite mokslo metus. Spustelékite NVS
grupiy sgrasas ir Pridéti naujq grupe.

MANO MOKYKLA REGISTRACIJA SARASAI ATASKAITOS ADMINISTRAVIMA S PRANESIMAI
Grizti oPaieska o Klasiy/grupiy sarasas NVS$ grupiy sarasas | |0 Besimokanéiy asmeny sarasas o Atvykusiy mokiniy sarasas o ISvykusiy mokiniy saraa:

NV$ grupiy sarasas 2015-2016 m.m.

MR NVS vartotojas sukuria grupes jvesdamas grupés pavadinima, parinkdamas ugdymo kryptj i§ NVS
ugdymo krypciy klasifikatoriaus ir krypties pakraipa. Vienai grupei gali bati nurodyta tik viena ugdymo
kryptis. Parenkama NVS ugdymo krypties pakraipa (-0s) i§ NVS ugdymo krypéiy pakraipy klasifikatoriaus.
Vienai grupei vienai NVS ugdymo kryp¢iai gali bati nurodytos kelios pakraipos. Grupés vadovas parenkamas
iS mokyklos pedagogy saraso (jregistruoty Pedagogy registre).

Nauja neformalaus vaiky Svietimo grupé

NVS programos paskirtis: | -pasirinkite- bt
NVS programa: | -pasirinkite- v

NVS kryp€iy pakraipos: Fortepijonas

Akordeonas M
Kitas klavidinis instrumentas

Smuikas

Gitara

Violantele W)
Kitas styginis instrumentas

Mokslo metai: 2015-2016
Pavadinimas:

Méra duomenu
Pridéeti nauja

UZpildykite reikiamus laukus ir iSsaugokite.

3.2.6.4 Mokinio priskyrimas klasei

Visy nepriskirty grupéms mokiniy sgraso nuorodg rasite prisijunge prie sistemos darbo pradZios puslapio.



MANO MOKYKLA REGISTRACIJA SARASAI

Paiedka

Dinaminiai sarasai
ENegriskirtimokiniai j
— —

nnnnnn le o minn s leimire moenmnn | Addosnine mealini anseadon | oo nin maleinin aoenian

Spusteléje nuorodg bus rodomas jlsy mokykloje uzregistruoty ir j jokig grupe nepaskirty mokiniy sarasas.
Norédami priskirti mokinius parinkite grupe j kurig norite paskirti mokinj ir pazymékite norimy perkelti
mokiniy Zymimuosius laukelius ir spustelékite Perkelti.

Klaséms/grupéms nepriskirty mokiniy sarasas

Mokslo metai 2015-2016
Klaséfgrupé, | kurig perkelti E—pasirinkite— VD
pakopa

FIRMOJ MOKINIC MOKYMO 51 DIENA MOKYKLOJE
2015-09-22

3.2.6.5 Mokiniy perkélimas j kitq grupe ar kitus mokslo metus

Norédami mokinius perkelti j kitg grupe ar kitus mokslo metus atverkite grupés mokiniy sarasg ir
spustelékite Perkelti mokinius.

Mokiniy sarasas
Grizti j sarasa

A215, 2015-2016

Visi (su j8vykusiais)| Besimokantys | Dalykai

| Perkelti mokinius ||Sarasiniai veiksmai

Pazymeékite pasirinktus arba visus perkelsimus mokinius. Parinkite mokslo metus, datg, jei reikia, ir grupe, j
kurig norite perkelti pazymétus mokinius. Spustelékite Perkelt pasirinktus mokinius.



Mokiniy perkélimas

Klasé/grupé is kurios perkeliama gitaristai V]
Naujos klasés/grupés mokslo metai | (30152016 v

Klasé/grupé j kuria perkeliama SK15 [

Atlikti paieska

Klase i§ kurios perkeliama Klasé j kurig perkeliama X

Mokslo metai 2015-2016 Mokslo metai 2015-2016
Pavadinimas gitaristai Pavadinimas SK15
Palikti kartoti kursa Perkelimo data _09- I
O (pirma diena 2015-09-24 l:l(ywy mm-ad)

klaséje/grupéje)

I B I T TS T

1. LUKAS 2015-08-01-
1. EMILIJUS BARTULIS 2015-08-23 -

| Perkelti pasirinktus mokiniug

3.2.6.6 Asmens duomeny taisymas

Atverkite Asmens informacijos langg ir taisykite leistinus laukus. Asmens informacijos langg galite atverti is
kurio nors mokiniy sgraso arba spusteléje Sqrasai ir Paieska.

3.2.6.7 Mokinio duomeny taisymas

Atverkite Asmens informacijos langg ir taisykite leistinus laukus. Asmens informacijos langg galite atverti is
kurio nors mokiniy sgraso arba spusteléje Sgrasai ir Paieska. NVS grupéms priklausanciy mokiniy
informacijos lange galima koreguoti:

- Datg nuo kada mokinys mokosi nurodytoje grupéje;

- Dvisalés mokymosi sutarties informacija;

- NVS programg;

- NVS kryptj ir pakraipg

- Sportinio meistriskumo kategorijg (jeigu turi).

3.2.6.8 Mokinio duomeny koregavimas
jeigu mokinio duomenis negalite pataisyti, tai reikia pateikti ,Duomeny koregavimo prasymq”.

« Mokinys jregistruotas Sioje mokymao jstaigoje

Asmens lankytos klasésigrupés: A15

Ikelti mokini i NAUJA NVS mokymo grupe | PerZiiiréti versijuotus parametrus § *Duomenu koregavimo pradymas I

Drmrmrliminaoe AdE

Parasykite Pastabos skiltyje aiskiai ir konkreciai kg norite taisyti ir kaip turi atrodyti pataisyti duomenys



Duomenu koregavimo prasymas

Pastaba
Nuo 2015-09-24
Tki 2015-10-08

MR administratorius leis pataisyti , kad informacija baty teisinga.

3.2.6.9 Besimokanéiy asmeny sqrasas

Norédami atverti visy mokykloje besimokanciy mokiniy sarasg spustelékite Mano mokykla, pasirinkite
mokslo metus ir spustelékite Besimokanciy asmeny sqrasas.

MANO MOKYKLA REGISTRACIJA SARASAI

Grizti oPaieska oKlasiy/grupiy sarasas o NVS grupiy sarasas E Besimokanciy asmeny sarasas ||

Mano mokykla
Pasirinkite mokslo metus: L2D15-2D1I3 VJ

Saraso virSuje yra paieskos sritis. IS iSskleidZiamojo sgraso galite pasirinkti pagal kokj poZzymj ieSkosite.

Grifti o Paiegka o PVU grupiy sarasas o Besi

Formuoti datai: 2012-09-10

Pavarde

Asmens kodas
Klasés pavadinimas

Zemiau pateikiamas bendras mokiniy skai¢ius ir abécélinis sgrasas. Sgrase yra asmens vardo ir pavardés
nuoroda, atverianti asmens informacijos langa.

MANOQ MOKYKLA REGISTRACIJA SARASAI ATASKAITOS ADMINISTRAVIMAS PRANESIM

Grizti oPaieska o Klasiy/grupiy sarasas o NVS grupiy saras ‘ imokanéiy

‘ o Atvykusiy mokiniy sarasas o I5vykusiy mokiniy sara

i

Formuoti datai: 2015-09-24 l:'(yyyy-mm-dd) Klasés Iipas:\-pasmnkile- V|-
Asmens kodas

|Klasés pavadinimas |

Spausdinti
m ASMENS KODAS PAVARDE VARDAS GIMIMODATA | LYTIS BYLOS NRJASM. VARDINIS NR. KLASE MOKYMOSI PROGRAMA PAGRINDINE MOKYMOSI FORMA/BODAS

3.2.6.10 Atvykusiy ir iSvykusiy mokiniy sgrasai

Norédami atverti atvykusiy j mokyklg arba iSvykusiy iS jos mokiniy sgrasg spustelékite Mano mokykla,
pasirinkite mokslo metus ir spustelékite Atvykusiy mokiniy sqrasas arba ISvykusiy mokiniy sqrasas.



MANO MOKYKLA REGISTRACIJA SARASAI ATASKAITOS ADMINISTRAVIMAS PRANESIMAI

Griti oPaiedka oKiasiuigrupiy saradas o NVS grupiy sarafas |« Besimokanéiy asmeny sarasas | Etvykusiu mokiniy sqraéa Eévykusiq mokiniy sqraéaﬂ
Formuoti datai: 2015-09-24 Izl(yyyy-mm-dd) Klasés tipas: [-pasirinkite- v|- |
Asmens kodas
T |K|aﬁés pavadinimas I

Atsivers atitinkamas sgrasas, kurj galite ir atspausdinti.

3.2.6.11 ]vairiis sqrasai

Jvairius sgrasus rasite spusteléje Sgrasai meniu.

REGISTRACIJA SARASAI

Grizti

Paieska

Dinaminiai sarasai

Mepriskirti mokiniai
Besimokandciy mokiniu saragas | Atvykusiu mokiniu sarasas | 18vykusiu mokiniu sarasas

Mokiniy abécélinis Furnalas

Specialiuosius poreikius turin¢iy mokiniy sarasas
Mokiniy sarasas su adresu

Uzsienio pilieciu sarasas
Zinios apie mokinius. ju tévus
Mokymo sutarciu registracijos Furnalas

NV3 lankanéiu pamokas {biirelius) saragas
NV finansavimas

Jei sgrasas formuojamas pagal datg, tai numatytoji datos reikSmé yra sgraso formavimo data. Norédami
nurodyti kitg datg atverkite kalendoriy, pasirinkite datg ir spustelékite Formuoti.

3.2.6.12 Sqgrasy spausdinimas

Saraso virSuje jprastai yra nuoroda Spausdinti.

Spausdinti
1 KIOCCOCOTHXK VARDENIS PAVARDENIS YOO0CHHHX wyras (X PLA1
2 HO0OOCOOXK VARDENIS PAVARDENIS HOOOK-XHK-XK moteris E-1 PLA1
3 X00OOCOOKK VARDENIS PAVARDENIS HOOOK-XHK-XK vyras M-1 FUT1
4 HOOOOOOOOON 'VARDENIS PAVARDENIS 000X Wyras P-1 FUT1
5 J00000000XK VARDENIS PAVARDENIS HOOOE-HH-XK vyras U1 FUT1
1Viso irady. 5

Spusteléje Spausdinti atversite failo jkélimo langg, kuriame nurodoma, koks bus sukurtas Microsoft Excel
Worksheet failas.



File Download

Do you want to open or save this file?

@ Name: prnt.ds
) Type: Microsoft Exced Worksheet
From  web.devit

[ Open |[ sSave |[ Cocet |

While files from the intemet can be usefid, some files can potentially
ham your computer. I you do not trust the source, do not opean or
save this file. \What's the dek?

Norédami failg atverti spustelékite Open. Atsivers Microsoft Excel programa ir jkeltas failas. Cia jj galite
koreguoti bei atspausdinti.

Norédami iSsaugoti §j failg ir atverti véliau, spustelékite Save ir nurodykite kur ir, jei norite, kokiu
pavadinimu jj saugoti. Failg galésite atverti Microsoft Excel programoje.

3.2.6.13 Informacijos paieska

Norédami iesSkoti informacijos mokiniy registre spustelékite Mano mokykla -> Paieska. PaieSka leidZia
ieSkoti informacijos pagal pasirinktus kriterijus. Spustelékite Sig nuoroda ir iS parinkties sgraso pasirinkite,
kokios informacijos norite ieskoti.

- “ = :
MANO MOKYKLA PAZYMEJIMAI REGISTRACIJA

Grifti @F’VU grupiy sarasas o

Paieska

-pasinnkite- B2
-pasinnkite-

Asmuo

Leidimo gyvent nr.
Gimimo data

Telefonas

Gimtoji kalba
Gyvenamoji vieta
MaZlaitis

Meformalusis Ugdymas
Filietybé

Seima

Meninis ugdymas
Socialiai remiamas
Memokamai maitinamas
Dorinis ugdymas
Mokymosi forma
Mokymosi organizavimo bdas
Spec. poreikiai
Failgintos dienos grupé
Kartoja kursg

Jvede arba parinke paieskos reikSmes ir spusteléje leskoti gausite paiesSkos rezultaty sgrasa.



3.2.7 Registracija

3.2.7.1 Mokinio jregistravimas

MR jstaigy, vykdanciy NVS programas, Duomeny tvarkytojai (turintys registravimo teise) gali registruoti
asmenis j NVS grupes. Vienas mokinys gali bati uZregistruotas j kelias tos pacios PVU mokyklos NVS grupes, j

kelias NVS mokyklas.
Norédami uzregistruoti naujg mokinj spustelékite Registracija.

MANO MOKYKLA REGISTRACIJA

Grizti

Registracija

PaieSka GR pagal asmens kodg

Jveskite registruojamo mokinio asmens kodg ir spustelékite leskoti. Sistema pateiks Gyventojy registre
surastus duomenis. Neturintiems lietuvisko asmens kodo uZsieniecCiy registracijg gali atlikti ITC MR

administratoriai.

GriZti

Registracija

Asmens informacija

Paiedka GR pagal asmens koda
FOOOOOOOOEKX -

*Raudona spalva uZzradytos reikimeés nurodo neatitikimus gyventoju registrui

Asmens Kodas: OO0
Vardas: ANDZELIKA
Pavardé:

Pagrindiniais asmens duomenimis laikoma (Sie duomenys atnaujinami tik per sutikrinimg su GR):

Asmens kodas;

Asmens vardas;

Asmens pavardé;

Deklaruota gyvenamoji vieta;
Pilietybé.

Jei turimi duomenys MR nesutampa su GR, tesiant registracijg jie bus atnaujinti.

Spustelékite Testi. Atsivers pirmojo registracijos Zingsnio langas.




NVS mokykloms:

Gri

ti

Registracijos 1/3 Zingsnis

Asmens kodas JOOORNKK Lytis vyras Paskutiné lankyta mokykla
Vardas pavardé VARDENIS PAVARDENIS Gimimo data LIIIE AL 1&vykimo prieiastis
Toliau
BU mokykloms turinioms PVU skyrius:
Registracijos 1/3 zingsnis
Asmens kodas “ Lytis T Paskutiné lankyta mokykla Anyksciy muzikos mokykla
Vardas pavardé m Gimimo data - ISvykimo priezastis

Asmenj registruoti i |N\.-'S grupe v|

Pirmame registracijos Zingsnyje pateikiama informacija apie paskutine lankytg (om3) institucijg ir iSvykimo

priezastj, jeigu asmuo iSvykes.

Institucijos, vykdancios neformalyjj vaiky $vietima, turi tik NVS grupes. Bendrojo ugdymo institucijos,
turin¢ios NVS skyrius gali registruoti asmenis j NVS grupes ir j Bendrojo ugdymo klases (jeigu asmuo

neregistruotas kitoje bendrojo ugdymo institucijoje).

Atsivérusiame lange spustelékite Toliau (toliau aprasoma registracija j NVS grupes. Registracija j bendrojo

ugdymo klases nesikeité).

Mokymosi sutarties numeris suteikiamas kiekvienais kalendoriniais metais nuo 1 ir didéja.



Registracijos 2/3 zingsnis

Atvykimo informacija
Pirmoji mokinio mokymosi data: [2015-09-24 E(yyw-mm-ddj
Vardinis nr./ Asmens bylos nr.:  [W-34

Mokinio duomenys klaséje/grupéje
NVS grupé: A215 v

NVS programos paskirtis:

| Meformaliojo vaiky Svietimo programos, papildangios formalyjj Svietimg V|
NVE programa:

| (110100015) ilgalaiké muzikinio ugdymo programa v

NVS kiypiu pakraipos:
Akordeonas ”

Kitas klavisinis instrumentas

Smuikas

Gitara

Violanéele (W)

Kitas styginis instrumentas

Sutarties informacija

Demesiol Informacija apie mokinio sudaryta sutarij pildyti tik mokiniams, kurie atvyko i istaiga nuo 2012-02-01 datos

Sutarties tipas: |Dvi§alés mokymo sutartys V|
Sutarties sudarymo data: 2015-09-24 |:|':m":"'mm'dd:'

Sutarties numeris: 46 _

Grizti i pirma Zingsnj

Antrame registracijos Zingsnyje turi biti suvedami duomenys apie asmens mokymasi institucijoje:
e Pirmoji mokinio mokymosi data;
e NVS grupés pavadinimas j kurig jkeliamas mokinys, parenkama i$ NVS grupiy sgraso;
e NVS programa, parenkama i$ programy saraso;
e NVS krypties pakraipa;
e Sportinio meistriskumo kategorija, parenkama is kategorijy klasifikatoriaus (laukas redaguojamas
kai pasirinktos grupés NVS mokymo krypties - Sportas);
e Dvisalés mokymosi sutarties numeris;
e Dvisalés mokymosi sutarties sudarymo data.

Dabar dar galite grjzti j antrajj registracijos Zingsnj ir taisyti duomenis, o paspaude Jregistruoti, atgal grjzti
nebegalésite.

Jei liko neuzpildyty batiny uZpildyti lauky, sistema apie tai pranes lango virSuje ir mokinio nejregistruos.
Neuzpildyti laukai bus pazyméti rausvu fonu.



Mokinio negalésite jregistruoti, jeigu nebus jregistruotos NVS programos Kvalifikacijy tobulinimo programy
ir renginiy registre.

Jveskite trikstamus duomenis ir spustelékite Jregistruoti.
Mokinio registravimas j NVS institucijg baigtas. Registracijos pabaigoje duomeny tvarkytojas nukreipiamas j
asmens duomeny kortele, kurioje atvaizduojama jregistruoto asmens informacija:

Asmens informacija (asmens kodas, vardas, pavardé, lytis, gimimo data) ir turimas mokinio
iSsilavinimas.

Duomenys apie deklaruotg gyvenamajq vietg, kurie gaunami iS Gyventojy registro registruojant
mokinj j Mokiniy registra, ir faktine gyvenamaja vieta.

Duomenys apie tévg, moting ar globéja: vardas, pavardé, giminystés rysys, deklaruota gyvenamoiji
vieta, telefony numeriai.

Siuo metu asmens lankoma BU mokykla ir klasé: Mokslo metai klaséje nuo iki, Perkélimo tikslas,
Klasés/ grupés pavadiniams, Perziura, Institucija.

Asmens atvykimas/ iSvykimas (tik NVS mokyklos informacija): Nr., Pirmoji mokinio mokymosi data,
Mokymo jstaiga i$ kurios atvyko, Mokymosi sutarties numeris,, mokymosi sutarties pasiraSymo
data, Institucija, Klasé/ Grupé, mokymosi sutarties nutraukimo data, I1Svykimo prieZastis, ISvyko j

jstaiga, 1Svykimo pagrindas.

Asmens informacija

HILATH § T9dd LELLaTY

| AYRCE (5
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Varnele pazymétus laukus galite iSskleisti, spustelédami pelés Zzymekliu.



Gimtujikamai-u lietuviy

ISskleistame langelyje jrasus galite taisyti, pasalinti bei pridéti, jei jums suteiktos tokios teisés. Norédami sj

langelj uzdaryti spustelékite piktograma.

3.2.7.2 Mokinio finansavimo Saltiniy Zyméjimas

Asmens informacijos lange galima pazyméti mokiniui ir tik vienoje programoje, kurig akreditavo
savivaldybé, ir tik vienoje jstaigoje.

Pasirinkite NVS finansavimo pobidis

I Mokinio informacija klaséje/grupéje

= Mokinys jregistructas Sioje mokymo jstaigoje

Asmens lankytos klasés/grupés: Muzikontai

|kelti mokinj i NAUJA NVS mokymo grupe | Perzidréti versijuotus parametrus | *Duomenu koregavimo prasymas
Pavadinimas Muzikontai

“Wadovas(ai)
Klaséje (grupégje) ™ 2015-09-21
Pirmoiji mokinio mokymaosi diena 2015-08-21 -
maokykloje
Sutartis (¥ Dvisalés mokymo sutartys (44)
= .. ) " 110100015) ilgalaiké muzikinio ugdymo programa (Akordeonas, Kitas klaviginis
NVS programalkrypciu pakraipos i(nstrumenta?::jl g Qdyma prog (
|NVE‘: finansavimo pobidis ¥ I MW'S tikslinis finansavimas; Savivaldybés 1&5os; Valstybés 1&50s;

Pazymima tiek finansavimo Saltiniy, keliais mokinys finansuojamas ir spaudziama ISsaugoti

NVS finansavimo pobiidis

NVS tikslinis
finansavimas

Savivaldybés léSos
Valstybés lésos

Kitas finansavimas

ID@@ iy

3.2.7.3 Mokinio jkélimas j kitq NVS programq

Jeigu mokinys jau jregistruotas NVS mokykloje ir vienoje i$ programuy, bet jis mokosi ir kitoje programoje, tai
tokj mokinj antra karta registruoti nereikia. Jis jkeliamas j kita NVS grupe.



Mokinio Asmens duomeny lange pasirinkite Jkelti mokinj j NAUJA NVS mokymo grupe

I Mokinio informacija klaséje/grupéje
« Mokinys jregistruotas Sioje mokymo jstaigoje

Asmens lankytos klasés/grupes: A1 | A13 | Al4 | A15 | gitaristai

ikelti mokini i NAUJA NVS mokymo grupe IPeriiDréti versijug
T pitaristai

Parenkate j kurig grupe jkelsite, nurodote datg nuo kada mokinys mokosi kitoje programoje ir grupéje ir
iSsaugote.

Mokinio jkélimas | klase/grupe

Nuo | 2015-09-23 I

Po to bltina parinkti naujg mokymosi sutartj ir kitus Sutarties duomenis.




I Mokinio informacija klaséje/grupéje

« Mokinys jregistruotas Sioje mokymo jstaigoje

Ikelti mokini i NAUJA NVS mokymo grupe | PerZidréti versijuotus parametrus | *Dug

Mokinio Id 2EB5486

Pavadinimas A215

Wadovas(ai) e i 2

Klaséje (grupéje) ™ 2015-09-01

Pirmoji mokinio mokymosi diena mokykloje ' 2015-11-01 -

Sutartis -~

NVS programalkrypéiy pakraipos (110100015) ilgalaiké muzikinio ugdyma
Sutartis

Méra duomeny

Bltina pazymeéti kurioje grupéje (programoje) mokiniui sudaroma nauja mokymaosi sutartis.

Sutartis

Démesio! Informacijg apie mokinio sudaryty sutart] pildyti tik mokiniams, kurie atvyke | |staigg nuo 2011-09-01
datos

Sutarties numeris 47 _

Sutarties tipas |Dvi§a|és mokymo sutartys V|
Klasé/grupé uzikontai /[neformaliojo vaiky Svietimo grupes ]
Sutarties sudarymo datd 2015-09-24| ... [yyyy-mm-dd)

3.2.8 MoKinio iSregistravimas i$ mokymosi istaigos
Mokinj iSregistruoti galite keliais badais.

1. jeigu norime vieng mokinj i$registruoti tai renkamés Mano mokykla-> NVS grupiy sqrasas-> Spusteléti
nuorodg prie mokinio pavardés-> ISregistruoti.




Mokiniy sgrasas
Grizti i sarasa

A15, 2015-2016

Visi (su jSvykusiais)| Besimokantys | Dalykai

| Perkelti mokinius | Sarasiniai veiksmai

MOKINY 5 I

1 IEregistruoti Al E
2 IEreqgistruoti K~ 5
3 Iireqgistructi : L E

3.2.9 Mokinio iSregistravimas i$ programos
Jeigu mokinys lanko kelias programas ir jregistruotas j kelias grupes jstaigoje, tai norint jj iSregistruoti i$
vienos programos, t.y. mokinys nesimokys programoje, tai pasirenkame ISregistruoti is klasés/grupés

Asmens informacija
ISregistruoti i$ jstaigos)| 1Sregistruoti i§ klasés/grupés

Asmens informacija Mokinio informacija klaséje/grupéje

Koregavimo informaciia - Mokinys iregistruotas Sioje mokymo staigoje

Asmens id .
Asmens kodas - Asmens lankytos klasés/grupés: CHD1 | CHD213 | CHD4-5 JCHD 4-5 15 | Muzikontai

A Fardnn monemedA "

Pasirenkama data, kurig dieng nutraukiama mokymosi sutartis.

Toks mokinys iSregistruojamas tik i$ pasirinktos grupés ir programos, o kitoje grupéje jis liks sgrasuose kaip

besimokantis

3.2.10 Mokinio (-iy) iSregistravimas is$ jstaigos

1 bidas
Jeigu norime visus mokinius i$ grupés iSregistruoti pasirenkama Sgrasiniai veiksmai

Mokiniy sgrasas
Grizti i sarasa

gitaristai, 2015-2016

Visi (su jSvykusiais)| Besimokantys | Dalykai

| Perkelti mokinius Eﬁraéiniai veiksmaij

e Pasirenkama — , Konfiglruojami parametrai“ -> ISregistruoti

e Nurodoma iSregistravimo i$ mokyklos data, spaudZiama , Atlikti paieskq pasirinktai datai”

e Pasirodo pasirinktos grupés mokiniy sgrasas.

e lange,Nauja konfigiruojamo rodiklio reik§mé — pasirenkama isvykimo priezastis i$ mokyklos, pvz.:
Mokslo uzbaigimas mokykloje, ar Mokyklos keitimas, ar kita tinkama prieZastis.



e JraSomas iSvykimo pagrindas — mokyklos direktoriaus jsakymo dél sutarties nutraukimo numeris.
Laisvieji mokytojai pagrindo nenurodo.
e Pazymime tiek vaiky kiek iSvyksta ir spaudziame Nustatyti

Grizti
Sarasiniai veiksmai
-pasinnkite-
Klasé/grupé Neformaliojo Svietimo programa
——
| Konfiguruojami parametrai
P

Rodiklio paieska datai:

:qe?:gn?mm druojamo rodiklio | |Mnkslo uibaigimas mokykloje v| I
Naujas konfigdruojamas rodiklis 2015-09-24

galioja nuo:

ISyykimo pagrindas: | I

Mokinys Porymis | ISvykes

ISregistruotus mokinius galima bus rasti ISvykusiyjy sgrase.
2. budas.
Kuriame nors sarase rasti mokinj, atverti asmens informacijos langg ir iSregistruoti, pavyzdzZiui:

Mano mokykla-> Besimokanciy asmeny sgrasas-> PaieSka -> Spusteléjus mokinio nuorodg atverti asmens
kortele -> ISregistruoti.

Asmens informacija
{ |Sreqistruoti

Asmens informacija Mokinio informacija klaséje/grupéje

Koregavimo informacija

+ Mokinys iregistruotas Zioje mokymo jstaigoje

Asmens id 3819792
Koreguoti
000000000 —
Asmens kodas Pavadinimas FUT1
: WARDEMNIS PAVARDEMNIS
Vardas pavardé Vadovas(ai) ALGIMANTAS
Lytis ras
G};Tmimo data Wm HH-HK Kiaseje (grupeje) = e
Pirmoji mokinio mokymosi diena mokykloje  2012-09-01 -
v
Telefonas Sutartis DviZalés mokymo sutartys (5)
Pilietybé(-gs) ™ . L L
Svietimo programa Pradinio sportinio ugdymo prog|

Gimtoji kalba(-0s) lietuviy

Snortinin meistrifkumao katenariia > Sportininkas be kategorijos




Butina jvesti:

e mokymosi sutarties nutraukimo (iSregistravimo) datg

e nutraukimo prieZastis iSvykimo priezastj

e nutraukimo pagrindas - vadovo jsakymo numerj, jeigu jsakymas raSomas
e paliktas kartoti kurso — jeigu mokinys kartos kursg.

ISregistravus mokinj jo asmens duomeny lange lenteléje ,,Asmens lankytos klasés ir jstaigos ,, bus
jrasyta data iki kurios jis buvo klaséje grupéje. Pvz.:

2010-2011 (2010-09-01 - 2011-06-30) baigé mokykla Bitelés / priegmokykling

2011-2012 (2011-09-01 - 2012-08-31) perkeltas 1al1

2012-2013 (2012-09-01 - 2013-08-31) perkeltas 2al2

2012-2013 (2012-08-01 - 2013-08-31) perkeltas A1 | neformaliojo vaiku Svietimo grupés
2013-2014 (2013-09-01 - 2014-08-31) perkeltas 3al3

2013-2014 (2013-08-01 - 2014-08-31) perkeltas A13 | neformaliojo vaiku Svietimo grupés
2014-2015 (2014-09-01 - 2015-08-31) perkelias dal4

2014-2015 (2014-08-01 - 2015-08-31) perkelias A14 | neformaliojo vaiku Svietimo grupés
2014-2015 (2014-10-01 - 2015-08-31) perkelias pradinis lligr. / neformalicjo vaiky Svietimo grupés
2015-2016 (2015-09-01 - ) 5als

2015-2016 (2015-09-01 - 2015-08-11) perkelias pradinio ugdymo IV grupé / neformaliojo vaiky Svietimo grupés
2015-2018 (2015-09-01 -J2015-09-22) perkelias A15 | neformaliojo vaiku Svietimo grupés
2015-2016 (2015-09-23 - perkelias pitaristai / neformaliojo vaiku Svietimo grupés




