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ROKISKIO RAJONO SAVIYALDYBESADMINISTRACIJ OS KOMPIUTERIZUOTOS
INFORMACINES SISTEMOS VARTOTOJO INSTRUKCIJA

1. Rokiskio rajono savivaldybés kompiuterizuotos informacinés sistemos (toliau — KIS)
vartotojo instrukcija reglamentuoja darba KIS sistemoje.

2. Naujai jregistruotas KIS vartotojas gauna:

2.1. vartotojo identifikavimo koda (toliau — IK) ir pradinj slaptazodj, skirtus prisijungti prie
sistemos;

2.2. prieigg prie Savivaldybés administracijos dokumenty;

2.3. elektroninio pasto dézute KIS pasto.

3. KIS vartotojas privalo:

3.1. pasikeisti pradinj slaptaZzodj pirmojo prisijungimo prie sistemos metu;

3.2. prisijungdamas prie sistemos naudoti tik savo IK ir slaptazodj. Jei kyla abejoniy dél
slaptazodzio slaptumo, vartotojas dél jo pakeitimo privalo kreiptis | Komunikacijos ir kultiros
skyriy;

3.3. prie§ palikdamas kompiuterizuotg darbo vietg, uzbaigti darbg kaip KIS vartotojas
(atsijungti nuo sistemos arba ,,uzrakinti* (/lock computer) pri€¢jima prie darbo vietos);

3.4. naudotis internetu bei kitais jam suteiktais KIS istekliais tik savo tiesioginiam darbui
atlikti;

3.5. darbo vietoje naudotis tik KIS elektroninio pasto déZute;

4. KIS vartotojui draudZiama:

4.1. leisti naudotis savo IK ir slaptazodziu kitiems asmenims;

4.2. laikyti serveryje garso, vaizdo ir kitas bylas, nesusijusias su tiesioginiu darbu.

5. KIS vartotojui, naudojan¢iam Savivaldybés administracijos suteikta kompiutering
technikg, draudziama:

5.1. keisti nustatytg programiniy priemoniy konfigtiracija,

5.2. pakeisti, papildyti ar iStrinti naudojama programing jranga;

5.3. jdiegti programing jranga;

5.4. naudoti i§ informaciniy laikmeny perrasytg ar kompiuteriy tinklais i§ interneto ar kity
Saltiniy atsiystg programing jranga;

5.5. pakeisti nustatyta kompiuterinés technikos komplekta ir ardyti kompiuterine technika;

5.6. siystis internetu, elektroniniu pa$tu bei kitais biidais garso, vaizdo ir kitas bylas,
nesusijusias su tiesioginiu darbu.
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