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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SUTARCIU IR
SUSITARIMU VALDYMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos vardu sudaromy sutarCiy ir susitarimy
valdymo tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos (toliau — Savivaldybés administracijos) vardu sudaromy sutariy ir susitarimy
derinimo, pasiraSymo, registravimo ir vykdymo prieziiirg.

2. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Darbuotojas — Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart;.

2.2. Pasirasantis asmuo — Savivaldybés administracijos direktorius ar kitas Sutartj ar
Susitarimg jgaliotas pasiraSyti asmuo.

2.3. Pirkimo sutartis — Savivaldybés administracijos ir (ar) jos padaliniy rastu sudaryta
Sutartis, kurios dalykas yra Savivaldybés administracijos ir (ar) jos padaliniy vieSyjy pirkimy btudu
isigytos prekés, paslaugos arba darbai.

2.4. Rengéjas — Sutarties projekta rengiantis Darbuotojas ir (ar) pirkimo iniciatorius.

2.5. Susitarimas — teisés akty nustatyta tvarka tarp Savivaldybés administracijos ir vieno
ar daugiau asmeny sudarytas raSytinis susitarimas, kuriuo kei¢iamos Sutarties salygos (kei¢iami
darby vykdymo, paslaugy teikimo, Sutarties galiojimo terminai, jsigyjami papildomi darbai, prekés
ir (ar) paslaugos, atsisakoma dalies darby, prekiy ar paslaugy, sustabdomas Sutarties vykdymas ir t.
t.), nutraukiama Sutartis ir pan.

2.6. Sutartis — teisés akty nustatyta tvarka tarp Savivaldybés administracijos ir vieno ar
daugiau asmeny sudarytas rasytinis susitarimas sukurti, pakeisti ar nutraukti civilinius teisinius
santykius;

2.7. Sutarties projektas — Sutartis iki pasiraSymo.

2.8. Susitarimo projektas — Susitarimas iki pasiraS§ymo.

2.9. Tipiné sutartis — valstybés ar savivaldybiy institucijy teisés aktais patvirtinta
pavyzding ar tipiné sutar¢iy forma (finansinés paramos skyrimo ir administravimo sutartis, biudzeto
l1éSy naudojimo ir pan.), taip pat finansy jstaigos patvirtinta standartiné sutartis.

2.10. Uz sutarties vykdymo prieZiura atsakingas asmuo — Sutartyje nurodytas uz
sutarties vykdymo prieZiiirg atsakingas asmuo, kuris atlieka Sio Tvarkos apraso 33 punkte nurodytas
funkcijas. Jeigu Sutartis inicijuota ir parengta kitos Salies — projekto vadovas, arba sutarties objekta
kuruojantis asmuo.

3. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos civiliniame
kodekse, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose teisés aktuose vartojamas
sgvokas.

Il SKYRIUS
BENDROSIOS SUTARCIU IR SUSITARIMU DERINIMO NUOSTATOS

4. SutarCiy projektus rengia Rengéjai. Susitarimy projektus rengia uz Sutarties vykdymo
priezilrg atsakingi asmenys.



5. Sutarties projekta gali pateikti ir Salis, su kuria bus pasiraSoma Sutartis, taCiau tokiu
atveju taikomi §io Tvarkos apraSo reikalavimai Sutarties projekto derinimui.

6. Sutartys ir Susitarimai sudaromi lietuviy kalba. Tuo atveju, jei sudaromos
bendradarbiavimo Sutartys su uzsienio valstybiy juridiniais asmenimis, Sutartys ar Susitarimai gali
buti sudaromi ir keliomis kalbomis, pirmenybe¢ teikiant lietuviy kalba suraSytam tekstui, jei
Sutartyje ar Susitarime nenustatoma Kitaip.

7. Sutartyje ir (ar) prie jos pridedamuose dokumentuose turi biiti nurodomas uz Sutarties
vykdymo priezitirg atsakingas asmuo, iSskyrus Sutartis, kurias inicijuoja ir parengia kita Sutarties
Salis. Siuo atveju, uz Sutarties vykdymo priezilira atsakingas asmuo nurodomas Dokumenty
valdymo sistemoje (toliau — DVS) Sutarties korteléje.

8. Sutarties projekta derinantys darbuotojai, iSskyrus Savivaldybés administracijos
vyriausigjj specialistg, vykdant] funkcijas teisés srityje (toliau — Teisininkas), privalo suderinti
Sutarties projekta arba pateikti dél jo pastabas ne véliau kaip per 2 darbo dienas.

9. Teisininkas privalo suderinti Sutarties projektg arba pateikti dél jo pastabas ne véliau
kaip per 4 darbo dienas, iSskyrus atvejus, kai derinimui pateikiamas Sutarties projektas parengtas
naudojantis  Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintomis  Sutarties
pavyzdinémis salygomis, tokiu atveju Teisininkas privalo suderinti Sutarties projekta arba pateikti
dél jo pastabas ne véliau kaip per 2 darbo dienas.

10. Sutartys ir Susitarimai derinami Savivaldybés administracijos naudojamos DVS
priemonémis. Derinimo faktas patvirtinamas DVS priemonémis ,,suderinta®.

11. Su Teisininku nederinami:

11.1. vieSyjy pirkimy SutarCiy projektai, rengiami prieS pradedant vieSojo pirkimo
procediiras, i§skyrus Susitarimus dél tokiy Sutarc¢iy keitimo, papildymo, nutraukimo ir pan.;

11.2. tipiniy sutarCiy projektai, iSskyrus sutarimus dél Tipinés sutarties pakeitimo,
papildymo ir pan., kai néra nustatytos tipinés Siy pakeitimy formos;

11.3. viesyjy pirkimy, atlikty naudojantis VS] CPO LT elektroniniu katalogu Sutartys.

12. Tuo atveju, kai Sutarties ar Susitarimo projektas teikiamas Savivaldybés tarybai
pritarti, jis derinamas Sio Tvarkos apraSo nustatyta tvarka kartu su Savivaldybés tarybos sprendimo
projektu.

13. Tuo atveju, jei bet kuriam derinimg atliekan¢iam asmeniui kyla abejoniy dél Sutarties
ar Susitarimo projekto teksto atitikimo lietuviy kalbos normoms ir jis pateikia dél to pastaba, toks
Sutarties ar Susitarimo projektas turi biti pateiktas Bendrojo skyriaus kalbos tvarkytojui (teikiant
jas derinti DVS).

14. Suderintas Sutarties ar Susitarimo projektas teikiamas pasiraSyti ir registruoti §io
Tvarkos apraSo IV skyriuje nustatyta tvarka. Kai turincio derinti Sutarties ar Susitarimo projekta
asmens néra (atostogos, liga ir pan.) ir néra paskirtas pavaduojantis asmuo, Rengejas Sutart] ar
Susitarima be trikstamy vizy gali pateikti PasiraSanc¢iam asmeniui, kuris sprendZia, ar pasiraSyti
Sutart] ar Susitarima.

111 SKYRIUS
SUTARCIU IR SUSITARIMU DERINIMAS

15. Sutartys ir Susitarimai prie§ juos pasiraSant, teikiami derinti DVS sistemoje, Siems
darbuotojams:

15.1. Rengg¢jo padalinio vadovui, kuris jvertina teikiamos Sutarties ar Susitarimo projekto
pagrjstuma ir reikalinguma;

15.2. kity strukttriniy padaliniy vadovams ar atsakingiems darbuotojams, ar i struktiirinius
padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams, kai Sutarties ar Susitarimo dalykas yra susijes su
ju veiklos sritimi (pvz., Turto valdymo skyriaus vedéjui arba kitam Sio skyriaus atsakingam
darbuotojui — Sutar¢iy ir Susitarimy projektai, kuriuose numatomas Savivaldybés administracijos
Isipareigojimas priimti arba perduoti turta, VieSyjy pirkimy skyriaus vedéjui arba kitam Sio skyriaus
atsakingam darbuotojui — vieSyjy pirkimy Sutarciy ir Susitarimy projektai ir pan.), kurie pagal savo
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kompetencijg jvertina Sutarties ir Susitarimo projekto pagrjstuma ir (ar) reikalinguma;

15.3. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjui arba kitam Sio skyriaus
atsakingam darbuotojui, kuris tuo atveju, jei Sutartyje ar Susitarime numatomi Savivaldybés
administracijos jsipareigojimai, susij¢ su mokéjimais kitiems asmenims, jvertina, ar Sutartyje ar
Susitarime numatytas 1éSy kiekis yra suplanuotas, ar tinkamai numatytas atsiskaitymo (mokéjimo)
terminas, saskaity ir (ar) ataskaity pateikimo tvarka ir kitos Sutarties/susitarimo salygos, susijusios
su mok¢&jimy vykdymu;

15.4. Teisininkui, kuris jvertina, ar Sutarties arba Susitarimo projekto salygos atitinka
imperatyvias jstatymy normas.

16. Sutarties ar Susitarimo projektas Tvarkos apraso 15.1-15.4 papunkciuose nurodytiems
derintojams gali biiti teikiamas lygiagreciai.

17. Rengiamo dokumento kortel¢je DVS, uzpildoma Sutarties ar Susitarimo kortelé ir
pridedami visi Sutarties ar Susitarimo priedai, iSskyrus tuos atvejus, kai dé¢l didelés apimties jy
nejmanoma jkelti j DVS. Siuo atveju Sutarties ar Susitarimo priedai kitai $aliai pateikiami USB
atmintingje, elektroniniu paStu ar naudojant kitas saugias elektronines dokumenty siuntimo ar
apsikeitimo priemones.

18. Kiekvienas derinantis asmuo patvirtina, jog Sutartis ar Susitarimas atitinka jy suderinta
Sutarties ar Susitarimo projekta ir salygas, kurias, vadovaujantis Sio Tvarkos apraso 15 punktu, jie
privaléjo jvertinti. Rengéjo padalinio vadovas papildomai jvertina, ar tinkamai uzpildyta Sutarties ar
Susitarimo dokumento kortelé ir pridéti visi Sutarties ar Susitarimo priedai.

19. Notarinés formos sutartis, prie§ ja pasirasant, derinama su padalinio vadovu ir tuo
atveju, jei kyla abejoniy dél Sutarties atitikties imperatyvioms teisés akty normoms, su Teisininku.

IV SKYRIUS
SUTARCIU IR SUSITARIMU PASIRASYMO IR REGISTRAVIMO TVARKA

20. Suderintas Sutarties ar Susitarimo projektas teikiamas pasiraSyti PasiraSan¢iam
asmeniui $io skyriaus nustatyta tvarka.

21. Renggjas arba uz Sutarties vykdymo priezitirg atsakingas asmuo privalo patikrinti kitos
Sutarties ar Susitarimo Salies pasiraSancio asmens jgaliojimus.

22.Sutartis ar Susitarimas gali biiti pasiraSomi visoms Salims:

22.1. tiesiogiai pasiraSant popiering Sutarties ar Susitarimo forma;

22.2. elektroniniu kvalifikuotu paraSu pasiraSant elektroning Sutarties ar Susitarimo forma.

23. Sutartis ar Susitarimas negali biiti pasiraSomi miSriu biidu, t. y. vienai Saliai pasiraSant
popiering Sutarties ar Susitarimo forma, o kitai Saliai pasiraSant elektroniniu bidu.

24. Kai pasiraSoma popieriné Sutarties ar Susitarimo forma, Sutarties ar Susitarimo
pasiraSymas gali biiti organizuojamas tiesiogiai Savivaldybés administracijoje arba Sutartis ar
Susitarimas su lydrasciu gali bti siunciami kitai Saliai (Salims) registruotu pastu arba per kurjeriy
tarnybas.

25. Tuo atveju, kai Sutartis ar Susitarimas siun¢iami kitai Saliai (Salims) pasiraSyti
registruotu pastu arba per kurjeriy tarnybas:

25.1. Rengé¢jas arba uz Sutarties vykdymo priezilirag atsakingas asmuo pasiraSo
kiekviename vieno Sutarties ar Susitarimo egzemplioriaus lapo apatiniame deSiniame kampe,
parengia lydrast] ir organizuoja Sutarties ar Susitarimo pateikimg pasirasyti kitai Saliai (Salims)
registruotu pastu arba per kurjeriy tarnybas;

25.3. pasiraSantys asmenys pasiraSo kiekvieng Sutarties ar Susitarimo lapa, iSskyrus tuos
atvejus, kai Sutartis ar Susitarimas yra jriSami notariniu btidu (susegami kniede ir suriSami sitilu),
tokiu atveju Sutarties ar Susitarimo puslapiai yra sunumeruojami ir pasiraSomas paskutinis lapas;

25.4. Renggjas arba uz Sutarties vykdymo priezitirg atsakingas asmuo privalo kontroliuoti,
kad Sutartis arba Susitarimas buty kitos Salies pasirasytas ir grazintas Savivaldybei ar Savivaldybés
administracijai ne veliau kaip per 10 darbo dieny nuo Sutarties ar Susitarimo pateikimo pasirasyti
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kitai Saliai (Salims) dienos, iSskyrus tuos atvejus, kai kita Sutarties ar Susitarimo $alis yra uzsienio
valstybés juridinis asmuo;

26. Rengé¢jas nustatyta tvarka pasiraSytas Sutartis ar Susitarimus (su priedais ir kitais
dokumentais, kurie yra neatskiriama sutarties dalis) ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo
pasira$ymo pateikia Bendrajam skyriui. Bendrasis skyrius abiejy sutarties Saliy pasirasyta Sutartj ar
Susitarimg, skenuoja, jkelia ir registruoja DVS. Po Sutarties ar Susitarimo pasiraSymo kitoms
Sutarties Salims perduodami jgalioty asmeny (Saliy atstovy) pasiraSyti sutarties egzemplioriai.

27. Sutarties originalas saugomas Bendrajame skyriuje, Sutartis Centralizuotos
buhalterinés apskaitos skyriui, Sutarties Reng¢jui ir jeigu reikalinga VieSyjy pirkimy skyriui,
iSsiunciama DV'S priemonémis ,,siysti susipazinti®.

28. Tais atvejais, kai sutart] rengia ne Administracijos padaliniy, o savivaldybés
biudzetiniy ir vieSyjy istaigy, savivaldybés imoniy, savivaldybés kontroliuojamy akciniy bendroviy
ar uzdaryjy akciniy bendroviy darbuotojai, Sutartj ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo pasiraSymo
pateikia Bendrajam skyriui uz sutarties vykdyma atsakingo Administracijos struktiirinio padalinio
vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

29. Notarinés formos Sutartis pasiraSoma tiesiogiai (popierinis variantas) ir DVS
registruojamas notaro patvirtintas ir jregistruotas Sutarties egzempliorius.

30. Kai pasiraSoma finansavimo, biudzeto 1éSy naudojimo, bendradarbiavimo ir pan.
Sutartis ar Susitarimas su valstybés ar savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis, arba kitais, Siame
Tvarkos aprase nenumatytais atvejais, kai néra galimybés organizuoti Sutarties pasiraSymo ir
registravimo Siame Tvarkos apraSe nustatyta tvarka, Sutartis ar Susitarimas, suderinus su
PasiraSanc¢iu asmeniu, gali buti derinami, pasiraSomi ir jregistruojami kitokia (nei Siame Tvarkos
apraSe nustatyta) nustatyta tvarka. Tokiu atveju Rengejas arba uz Sutarties vykdymo priezitirg
atsakingas asmuo privalo uztikrinti, kad visy Saliy pasirasytas Sutarties ar Susitarimo egzempliorius
biity pateiktas uz Sutarties ar Susitarimo registravimg atsakingam asmeniui ne véliau kaip per 20
darbo dieny nuo Sutarties ar Susitarimo pasiraSymo dienos.

31. PasiraSyta Sutartis ar Susitarimas gali biiti uZregistruojamas kita darbo diena, jei DVS
sistemoje blina pasiraSomas ir pateikiamas registruoti véliau negu likus 1 (vienai) valandai iki darbo
dienos pabaigos.

_ V SKYRIUS
ATSAKOMYBE IR SUTARCIU VYKDYMO PRIEZIURA

32. Renggjas:

32.1. rengia Sutarc¢iy projektus ir atsako uz Sutarties projekto pagristuma, teis€tuma ir jame
nurodyty duomeny teisinguma;

32.2. organizuoja ir kontroliuoja Sutarties pasiraSymg ir registravima Sio Tvarkos apraso
nustatyta tvarka;

32.3. DVS korteléje nurodo uz Sutarties vykdymo prieZiiirg atsakingg asmen;;

32.4. vykdo kitas Siame Tvarkos apraSe ir kituose teisés aktuose Rengéjui priskirtas
funkecijas ir atsako uZ jy tinkamg atlikimg.

33. Uz Sutarties vykdymo priezilira atsakingas asmuo:
dokumentai (uztikrinimo dokumentas, draudimai, grafikai ir pan.), kuriuos Sutarties Salys privalo
pateikti po Sutarties pasiraSymo;

33.2. uztikrina, kad 33.1 papunktyje nurodyti dokumentai buty jkelti j DVS kaip Sutarties
priedai arba tuo atveju, jei jie registruoti DVS kaip atskiri dokumentai, uZtikrina, kad Sie
dokumentai biity DVS priemonémis susieti su Sutartimi;

v —

v —

art€¢janciy ar praleisty Sutarties vykdymo terminy biity pateikti laiku;
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33.5. teikia informacijg Sutarties Salims apie Sutarties vykdyma ir nedelsdamas pranesa
padalinio vadovui, PasiraSan¢iam asmeniui ir kitiems su Sutarties vykdymu susijusiems asmenims
apie Sutarties vykdymo nesklandumus, teikia pasitilymus dé¢l jy pasalinimo;

33.6. inicijuoja ir teikia siilymus dél Sutariy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, termino
vykdymo pratesimo, sustabdymo, teisiniy pasekmiy Sutarties Saliai, nevykdanciai arba netinkamai
vykdanciai Sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

33.7. organizuoja Sutarties vykdymo problemy sprendimg pagal savo kompetencija, jei
reikia, pasitelkia kitus darbuotojus arba inicijuoja keliy padaliniy bendrus pasitarimus ir veiksmus,
sickdamas iSspresti Sutarties vykdymo nesklandumus;

33.8. rengia Susitarimy projektus ir atsako uz jy pagristumg bei juose nurodyty duomeny
teisinguma;

33.9. uztikrina, kad Susitarimai DVS priemonémis biity susieti su Sutartimi;

33.10. atlieka kitas teisés aktuose uz Sutarties vykdymo prieziiirg atsakingam asmeniui
priskirtas funkcijas.

34. Sutarties projekta derinantys asmenys, iSskyrus Sio Tvarkos apraso 16 punkte
nustatytus atvejus, atsako uz Sutarties projekto nuostaty teisétuma ir (ar) pagristuma pagal savo
kompetencija.

35. Padalinio, kuriam priklauso Rengéjas arba uz Sutarties vykdymo priezilirg atsakingas
asmuo, vadovas (iSskyrus tuos atvejus, kai Sutarties projekta rengia i struktiirinius padalinius
nejeinantis valstybés tarnautojas) kontroliuoja, kaip Rengéjas ir (ar) uz Sutarties vykdymo priezitira
atsakingas asmuo vykdo Siame Tvarkos aprase nustatytas pareigas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Jeigu Lietuvos Respublikos teisés aktai nustato kitokig tam tikry sutarCiy rasiy
sudarymo tvarka taikomos ty teisés akty nuostatos.

37. Sis Tvarkos aprasas gali biti kei¢iamas ar pripazjstamas netekusiu galios savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.




