PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023 m. gruodzio 15 d.
jsakymu Nr. AV-806

SANTUOKU REGISTRAVIMO ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS CIVILINES METRIKACIJOS IR ARCHYVU SKYRIUJE
TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos ir archyvy skyrius
(toliau — Skyrius) vykdo valstybine (valstybés perduotg savivaldybéms) funkcija — santuokos
registravima.

2. Skyrius, vykdydamas valstybing funkcijg — santuokos registravima, vadovaujasi Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos civilinés biuklés akty registravimo jstatymu,
Lietuvos Respublikos gyventojy registro jstatymu, Civilinés buklés akty registravimo taisyklémis ir
kitais Lietuvos Respublikos jstatymais bei teisés aktais, Skyriaus, Skyriaus vedéjo, pavaduotojo,
vyriausiojo specialisto pareigybiy apraSymais.

3. Santuokos registravimo RokiSkio rajono savivaldybés administracijos Civilinés
metrikacijos ir archyvy skyriuje tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato santuokos registravimo
procediiros Skyriaus patalpose ir norinCiy susituokti asmeny pasirinktoje vietoje tvarka.

4. ApraSe vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, vartojamas Lietuvos Respublikos civiliniame
kodekse, Lietuvos Respublikos civilinés biiklés akty registravimo jstatyme (toliau — Istatymas),
Lietuvos Respublikos gyventojy registro jstatyme, Civilinés buklés akty registravimo taisyklése
(toliau — Taisyklés), patvirtintose Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2016 m. gruodzio 28 d.
jsakymu Nr. 1R-334 | Dél civilinés biiklés akty registravimo taisykliy ir Civilinés buklés akty jraSy ir
kity dokumenty formy patvirtinimo* ir kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

5. Prasymas registruoti santuokg paduodamas Istatyme ir Taisyklése numatyta tvarka.

1. SKYRIUS
SANTUOKU REGISTRAVIMO LAIKAS IR BENDRA TVARKA

6. Santuokos registravimo data ir laikas paskiriamas pateikiant praSyma registruoti santuoka,
susitarus su norinciais tuoktis asmenimis, vadovaujantis Taisyklémis ir Aprasu.

7. Santuokos registravimo data, laikas ar vieta, skyriaus vedéjo, ji pavaduojancio asmens
sprendimu, gali biti kei¢iami asmenims, ketinantiems registruoti santuoka, pateikus raSytinj praSyma
pakeisti santuokos registravimo datg, laikg ar vieta ne véliau kaip pries 3 (tris) darbo dienas iki
numatytos santuokos registravimo dienos. Nauja santuokos registravimo data, laikas ar vieta i§ naujo
derinami Taisyklése ir ApraSe nustatyta tvarka.

8. Santuokas registruoja Skyriaus atsakingi darbuotojai.

9. Santuokos registravimo ceremonijos (toliau — ceremonijos (ceremonija)) organizuojamos:

9.1. pirmadieniais ir tre¢iadieniais nuo 14.00 iki 16.30 valandos;

9.2. antradieniais ir ketvirtadieniais nuo 14.00 iki 17.30 valandos;

9.3. penktadieniais nuo 12.30 iki 15.30 valandos;

9.4. sestadieniais — administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintomis dienomis.

10. Ceremonijai skiriama iki 30 minuciy, taip pat ir kai santuoka registruojama norinciy
susituokti asmeny pasirinktoje vietoje, nejskaitant nuvykimo j ceremonijos vietg ir grizimo j Skyriy
laiko.



11. Jeigu vienas 1§ norinciy susituokti asmeny serga ir jo ligg patvirtina asmens sveikatos
prieziiiros jstaigos iSduotas dokumentas, santuoka gali biiti registruojama serganciojo gyvenamojoje
patalpoje arba stacionarin¢je asmens sveikatos priezitros jstaigoje Civilinés metrikacijos ir archyvy
skyriaus darbo valandomis. Santuokos registravimui skiriama ne daugiau kaip 60 minuciy, jskaitant
nuvykimg ] vietg ir sugrjzimg. Apie santuokos registravimo vieta pazymima santuokos sudarymo
jraso skiltyje ,,Pastabos®.

12. Santuoka registruojama dalyvaujant ketinantiems susituokti asmenims ir dviem
liudytojams. Liudytojais turi buti pilnametystés sulaukg¢ veiksniis asmenys. Norintys susituokti
asmenys ir liudytojai, vertéjas (jei dalyvauja), Santuokos registravimo dieng turi pateikti galiojancius
asmens tapatybe patvirtinancius dokumentus.

13. Ceremonija organizuojama atsizvelgiant j susidariusias tradicijas ir paprocius. Santuokos
registravimo procediira atlickama lietuviy kalba, o jei bent vienas i§ ketinanciy susituokti asmeny
nemoka lietuviy kalbos, turi dalyvauti vertéjas. Vert€jg pakvieCia ir uz jo paslaugas sumoka
ketinantys susituokti asmenys, savo iniciatyva. Duomenys apie dalyvavusj vertéjg jraSomi santuokos
sudarymo akto jraSo skiltyje ,,Pastabos*.

14. Skyriaus darbuotojai, dalyvaujantys ceremonijoje, turi elgtis pagarbiai vieni su Kitais,
ceremonijos dalyviais ir jy sveciais, biiti tvarkingos iS§vaizdos, jy apranga — Svari, dalykinio stiliaus.

15. Ceremonijos dalyviai ir jy sveciai turi pagarbiai elgtis su darbuotojais, vieni su kitais ir
netriuk§mauti. Vykstant ceremonijai laikytis rimties, netrikdyti ceremonijos eigos.

16. Ceremonijag gali fotografuoti ir (ar) filmuoti ceremonijos dalyviy pakviesti asmenys.
Fotografuojantys ir (ar) filmuojantys asmenys neturi trukdyti darbuotojams atlikti jiems priskirty
funkcijy ir ceremonijos.

17. Skyriaus darbuotojai, jregistrave santuoka, duomenis apie sudaryta santuoka nedelsiant
perduoda V] Registry centrui.

I11. SKYRIUS
SANTUOKU REGISTRAVIMAS CIVILINES METRIKACIJOS IR ARCHYVU
SKYRIAUS PATALPOSE

18. Ceremonija Skyriaus patalpose organizuojama Skyriaus santuoky registravimo saléje,
Sajudzio a. 1, Rokiskis.

19. Ceremonija Skyriaus patalpose gali biiti organizuojama tik tuo atveju, jeigu tuo pa¢iu metu
néra paskirtos santuokos registracijos norin¢iyjy susituokti asmeny pasirinktoje vietoje arba Skyriuje
tuo metu dirba du ar daugiau darbuotojy, galin¢iy registruoti santuoka.

20. Patalpoje, kurioje organizuojama ceremonija, privalo biiti Lietuvos Respublikos herbas ir
valstybés véliava.

21. Ceremonijos dalyviai atvyksta j Skyriaus patalpas likus ne maZiaus kaip 5 min. iki numatytos
ceremonijos pradzios. Jei asmenys, ketinantys registruoti santuokg, atvyksta ne jiems paskirtu laiku,
ceremonija organizuojama ta pacig dieng, esant laisvam laikui tarp kity ceremonijy arba po juy,
Skyriaus darbo laiku.

22. Skyriaus darbuotojai pasitinka ceremonijos dalyvius ir suteikia jiems visg reikalingg
informacijg apie ceremonijos eiga.

23. Ceremonijoje gali dalyvauti svec€iai, taciau jy dalyvavimas privalo uztikrinti rimtj visos
ceremonijos metu, taip pat pagarbg asmenims, registruojantiems santuokg, kitiems Skyriaus
darbuotojams. Prasidéjus ceremonijai, sveciai | Sale gali buti nejleidziami.

24. Ceremonijos metu gali skambéti foniné muzika, kurig gali atlikti Skyriaus pakviestas teikti
Sias paslaugas asmuo ar norinciy susituokti asmeny pakviestas asmuo.

25. Pasibaigus ceremonijai Skyriaus darbuotojas islydi ceremonijos dalyvius i$ patalpos,
kurioje vyko ceremonija.
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IV. SKYRIUS
SANTUOKU REGISTRAVIMAS NORINCIU SUSITUOKTI ASMENU PASIRINKTOJE
VIETOJE

26. Ceremonija gali biiti organizuojama norin¢iy susituokti asmeny pasirinktoje vietoje, jei
tai neprieStarauja vieSajai tvarkai ir gerai moralei, nekelia pavojaus gyvybei ir sveikatai.

27. Santuokos registravimo vieta turi biiti RokiSkio rajono savivaldybés teritorijoje.

28. Ceremonija norin¢iy susituokti asmeny pasirinktoje vietoje gali biiti organizuojama
ApraSo 9 punkte nurodytu Skyriaus darbo laiku, atsizvelgiant j Skyriaus saléje registruojamy
santuoky laika ir skyriuje tuo metu dirbanciy (dirbsianciy) darbuotojy, galiniy registruoti santuokas,
skaiciy.

29. Ceremonija norinciy susituokti asmeny pasirinktoje vietoje gali biiti organizuojama tik tuo
atveju, jeigu tuo paciu metu néra paskirtos santuokos Skyriaus santuoky registravimo saléje arba
Skyriuje tuo metu dirba du ar daugiau darbuotojy, galin¢iy registruoti santuoka.

30. Asmenys, ketinantys registruoti santuoka, patys susitaria su pasirinktos vietos savininku,
valdytoju ar kitu jgaliotu asmeniu (kai praSsoma santuokos registravimo ceremonijg organizuoti
vie$ojo naudojimo teritorijoje) dél leidimo registruoti santuoka pasirinktoje vietoje.

31. Ceremonijos organizavimo vietoje ketinantys registruoti santuokg asmenys turi pasirtpinti
stalu, ant kurio dedami dokumentai, apsauga nuo lietaus, sniego ir vé&jo, esant galimybei, taip pat turi
buti Lietuvos Respublikos herbas ir valstybés véliava. Patalpos ar aplinkos dekoravimu, Ziedy
laikymo vieta (pvz., dézute, padéklu ar pan.) ir muzikiniu fonu riipinasi patys asmenys, ketinantys
registruoti santuoka.

32. Skyriaus darbuotojams, atvykus registruoti santuokos, taip pat ceremonijos metu, turi biiti
uztikrinama pagarba ir saugumas, sudarytos tinkamos salygos sklandziai jteisinti santuokos
registravima.

33. Transportu nuvykti j santuokos registravimo vietg ir sugrjzti j Skyriy darbuotojus apriipina
Rokiskio rajono savivaldybés administracija.

34. Santuoka pasirinktoje vietoje registruojama sutartu su ketinanciais tuoktis asmenimis
laiku. Ketinanciy susituokti asmeny ir (ar) jy liudytojy, sveciy vélavimas ilgiau kaip 20 minuciy arba
ketinanciy susituokti asmeny ir (ar) liudytojy akivaizdus nesuvokimas savo veiksmy dél apsvaigimo
nuo alkoholio ar psichotropiniy medZziagy yra pagrindas Skyriaus darbuotojams atsisakyti registruoti
santuokg. Naujas santuokos registravimo laikas derinamas Taisykliy ir ApraSo nustatyta tvarka.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Savivaldybés interneto svetainéje teikiama informacija, susijusi su Civilinés metrikacijos
ir archyvy skyriaus veikla.

36. Sis Aprasas gali biiti kei¢iamas ar pripaZjstamas netekusiu galios savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.




