PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2023 m. gruodzio 21 d. jsakymu Nr. AV-822

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJOS IR JOS FILIALU —
SENIUNIJU FINANSU KONTROLES
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos ir jos filialy — senitinijy finansy kontrolés
taisyklés (toliau — Taisyklés) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis finansy kontrolés
organizavimg RokiSkio rajono savivaldybés administracijoje ir jos filialuose — senitinijose (toliau —
Administracija) ir valstybés tarnautojy arba darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, atlickanciy
joje finansy kontrole, teises, pareigas bei atsakomybg.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatymu, Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos finansinés
apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél Biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo*, Lietuvos Respublikos finansy ministro
2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame
juridiniame asmenyje*.

3. Siekdami uztikrinti patikima finansy valdyma bei finansinés apskaitos vedima, tinkama
finansinés atskaitomybés sudaryma, Sios Taisyklés privalomos visiems Administracijos valstybés
tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, administruojantiems valstybés ir
savivaldybés biudzeto 1ésas, vykdantiems Administracijos jgaliojimus projekty valdyme, kai
projektai finansuojami i§ Europos Sajungos, valstybés ir / ar savivaldybés biudzeto 1&sy.

4. Administracijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis,
administruojantiems Europos Sgjungos finansing paramg, gali buti nustatyti papildomi finansy
kontrolés reikalavimai.

5. Finansy kontrolé atliekama atsizZvelgiant ; Administracijos organizacing struktiira,
strateginius tikslus, funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizikg, nustatyta finansinés
apskaitos politikg, finansinés apskaitos informacing sistema, turto apsaugos bukle ir Kitus vidaus
kontrolés Kriterijus.

6. Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

7. Finansy kontrol¢ vieSajame juridiniame asmenyje atlickama vadovaujantis vieSojo
juridinio asmens vadovo patvirtintomis vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame
asmenyje tvarkos aprasu, finansy kontrolés taisyklémis, reglamentuojanc¢iomis finansy kontrolés
organizavimg vieSajame juridiniame asmenyje ir finansy kontrole atliekanciy darbuotojy pareigas ir
atsakomybe. Taisyklése vartojamos sgvokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme, Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos
vieSojo sektoriaus atskaitomybes jstatyme, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme.

IL. FINANSU KONTROLES TIKSLAI, PRINCIPAI IR NUOSEKLUMAS

8. Finansy kontrolé Administracijoje turi uztikrinti, kad bty jgyvendinti Sie tikslai:

8.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] naudojamas valstybés
ir savivaldybés turtas;

8.2. nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky
apsaugotas valstybés ir savivaldybés turtas;



8.3. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo ir
finansiné atskaitomybé, teisingas programy vykdymas, biudzetiniy, nebiudzetiniy islaidy samaty
sudarymas, kity biudzetiniy ir finansiniy ataskaity pateikimas;

8.4. sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy
valdymo principus;

8.5. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.

9. Finansy kontrol¢ Administracijoje turi biiti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty
Siuos pagrindinius kriterijus:

9.1. turi buti tinkama — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

9.2. funkcionuoti nenutriikstamai;

9.3. atliekama racionaliai, jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti teikiamos naudos.

10. Atliekant Administracijoje ir jos padaliniuose finansy kontrole, turi biiti laikomasi
finansy kontrolés nuoseklumo:

10.1. iSankstiné finansy kontrolé atliekama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius
su valstybés, savivaldybés 1é8y, turto panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries§
juos tvirtinant vieSojo juridinio asmens vadovui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi biiti
atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo. Sprendimai gali biiti priimami tik tada, kai juos
patvirtina atsakingas uz iSanksting finansy kontrol¢ darbuotojas. Jos metu nustatoma projekto,
Isipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar pakanka lésy, ar léSos tam tikslui numatytos samatoje.
ISankstinés finansy kontrolés paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti 1éSy, materialiniy vertybiy,
ivertinti i§laidas pagal biudZeto pajamas.

10.2. einamoji finansy kontrolé — 1¢sy naudojimo metu atlickama kontrolé, kurios paskirtis
— uztikrinti, kad tinkamai ir laiku bity vykdomi vieSojo juridinio asmens sprendimai dél
valstybés ir savivaldybés 1éSy, turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims, kad
tinkamai ir laiku biity jtraukiamos ] apskaitos registrus visos su sandoriu susijusios iikines
operacijos.

10.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrol¢ po vieSojo juridinio asmens sprendimy del
valstybés ir savivaldybés 1€Sy, turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo,
kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj
naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy
nurodymy paZzeidimy ir piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu
nustatytiems trikumams pasalinti.

10.4. Paskesniosios kontrolés negali atlikti valstybés tarnautojas ar darbuotojas, atsakingas
uz iSanksting finansy kontrolg.

11. Atliekant finansy kontrole turi baiti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, kai vienas
valstybés tarnautojas arba darbuotojas negali tuo paciu metu bati atsakingas uz tkinés operacijos
arba sprendimo dél valstybés arba savivaldybés 1é8y, turto panaudojimo arba jsipareigojimy
tretiesiems asmenims tvirtinimg, vykdymg ir apskaitg.

12. Priimty sprendimy dokumentai, susij¢ su tkine operacija dél valstybés, savivaldybés
1é8y ir turto panaudojimo, turi bati parengti taip, kad bity galima dokumentus tikrinti nuo priémimo
iki vykdymo pabaigos. Turi bati laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty
veiky. Turtas nustatyta tvarka — inventorizuojamas.

I11. ISANKSTINES FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS

13. Administracijoje tikines operacijas pagal savo kompetencijg inicijuoja asignavimy
valdytojali, senitinijos, skyriai, tarnybos .

14. Pirkimy organizatoriai skiriami Administracijos direktoriaus jsakymu.

15. Pirkimy organizatoriai, inicijuojantys pirkima pagal Administracijos centralizuoty ir
decentralizuoty vieSyjy pirkimy vykdymo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasg nurodo pirkimy
valdymo sistemoje apie reikalingus prekiy kiekius, paslaugas, darbus, nurodo preliminarig
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pirkimo sumg. Iniciavimo paraiskas pirkimo organizatorius pateikia Centralizuotos buhalterinés
apskaitos skyriaus vedéjui, vykdanc¢iam iSankstine finansy kontrolg.

16.Vykdydamas iSanksting finansy kontrole, Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus
vedéjas ir / ar atsakingas darbuotojas:

16.1 patikrina, ar tikiné operacija teiséta, ar dokumentai tinkamai parengti ir / ar uzpildyti ar
patvirtinti reikalingi biudzeto asignavimai.

16.2.nustacius, kad wikiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su iikinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti ir / ar uzpildyti ir Gkinei operacijai atlikti uzteks patvirtinty biudzeto
asignavimy, iniciavimo paraiSkg suderina vieSyjy pirkimy valdymo sistemoje dél dkinés operacijos
atlikimo.

16.3. nustacius, kad wkiné operacija yra neteiséta arba jai atlikti néra patvirtinty biudzeto
asignavimy, iniciavimo paraiska derina su pastaba, ar nederina, nurodydamas, kad atsisako vykdyti
okinés operacijos pirkimg, nurodo atsisakymo priezastis. Tokiu atveju iniciavimo paraiSka
gragzinama rengéjui, pirkimy organizatoriui, kuris iStaiso trikumus, jei to padaryti negalima,
pateikia Administracijos direktoriui, kuris priima galutinj sprendima.

17.Administracijos direktorius gali atsisakyti vykdyti wkinés operacijos procesa arba
nekreipdamas darbuotojo atsakingo uz iSanksting finansy kontrole pastaby, gali rastu nurodyti atlikti
Sig tking operacija, jos pirkimg ir prisiimti visg atsakomybe uz jos atlikima. Tokiu atveju atsakingas
darbuotojas uz iSankstine finansy kontrolg nelaikomas atsakingu uz tos tikinés operacijos atlikima.

IV. EINAMOSIOS FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS

18. Ukinés operacijos einamajg finansy kontrole atlicka tg tiking operacijg inicijavusio
Administracijos seniiinijos seniiinas ar senitin0 pavaduotojas, skyriaus vedéjas, vedéjo pavaduotojas
ar tarnybos vadovas ir Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojai, atsakingi uz
tkinés operacijos jtraukimg j apskaitos registrus. Einamosios finansy kontrolés tikslas — uztikrinti,
kad tinkamai ir laiku biity vykdomi Administracijos direktoriaus jsakymai, tarybos sprendimai del
valstybés funkcijy, dotacijy, Ssavivaldybés biudZeto, specialiosios programos IéSy, turto
panaudojimo pagal paskirtj, jy jtraukimo j finansing apskaita bei jsipareigojimy vykdyma.

19. Vykdant tkinés operacijos einamagjg finansy kontrole, atlickamas tkinés operacijos
terminy ir kokybés patikrinimas, teikiamy paslaugy, darby, perkamy prekiy kokybés atitikties
sudarytoms sutartims patikrinimas, dalyvavimas teikiant paslaugas, priimant prekes. Atliekamas
tikinés operacijos teisétas ir teisingas jraSymas j finansinés apskaitos registrus laiku.

20. Asignavimy valdytojas, seniiinijos seniiinas, senitino pavaduotojas, Skyriaus vedéjas ar
tarnybos vadovas, Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojai, nustat¢ neatitikimus
ar trukumus (pateikti netinkami dokumentai, suteiktos nekokybiSkos paslaugos ar prekés, darbai,
pazeisti teikimo terminai, neatitinka kiekiai), turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra galimybés
iStaisyti nustatyty trikumy ar neatitikimy senitinijos senitinas ar seniino pavaduotojas, skyriaus
vedéjas ar tarnybos vadovas privalo apie tai informuoti Administracijos direktoriy, pateikdamas
neatitikimy ar trikumy atsiradimo priezastis bei pasitlymus dél tolesnio tkinéS operacijos
vykdymo.

21. Administracijos direktorius, iSsiaiskings esamg padétj, sprendzia dél tolesnio iikinés
operacijos atlikimo: jeigu tkiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo jos atlikima arba, jvertings
akinés operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo j3 testi pagal finansy valdymo
principus.

22. Atsakingi uz ukinés operacijos vykdyma, privalo tkinés operacijos dokumentus
(saskaitas faktiiras, prekiy priémimo-perdavimo aktus, darby atlikimo aktus) pasirasyti, kad tikiné
operacija atlikta laiku. Saskaitoje faktiiroje nurodyti, pagal kokig prekiy, paslaugy ar darby sutartj
ukiné operacija vykdoma.

23. Visus dokumentus, susijusius su tkine operacija, pateikti iki kito ménesio 7 darbo
dienos Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalterei, atsakingai uz tikinés operacijos
jtraukima j finansinés apskaitos registrus.
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24. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteriai, atlikdami tkiniy operacijy
einamajg finansy kontrolg bei atsakingi uz tkinés operacijos jraSyma ] finansinés apskaitos
registrus, turi reikalauti, kad buty pateikti visi su tikine operacija susij¢ dokumentai, patikrinti, kad
dokumentai buty tinkamai sutvarkyti, ar dokumentai patvirtinti parasais darbuotojy, atsakingy uz
tkine operacijg, patikrinti jraSy teisingumga, bendrasias sumas, sutikrinti apskaitos dokumentus su
finansinés apskaitos registry jrasais. Jei pateikti ne visi su Tkinés operacijos atlikimu susije
dokumentai arba jie netinkamai sutvarkyti ir néra galimybés to iStaisyti, Centralizuotos buhalterinés
apskaitos skyriaus buhalteriai turi surasyti laisvos formos apskaitos dokuments, turintj Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatymo nustatytus privalomus rekvizitus ir inicijuoti tkinés
operacijos dokumenty iStaisyma.

25. Asignavimy valdytojai atlickantys einamajg finansy kontrole, pasiraso su tikine operacija
susijusius dokumentus, prisiimdami atsakomybe uz tinkamg einamosios finansy kontrolés atlikimg.

V. PASKESNIOSIOS FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS

26. Ukinés operacijos paskesnigja finansy kontrole atlieka ta operacija inicijaves asignavimy
valdytojas seniiinas ar seniiino pavaduotojas, ar skyriaus vedéjas, tarnybos vadovas, Centralizuotos
buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris.

27. Paskesniosios finansy kontrolés tikslas — patikrinti po vieSojo juridinio asmens
sprendimy dél valstybés, savivaldybés 1€Sy, turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims vykdymo, kaip yra atlikti veiksmai.

28. Ar pagal paskirt] naudojamos materialinés, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar
atliekant tikinés operacijos paskesnigja finansy kontrole nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy
pazeidimy ir piktnaudziavimo.

29. Jei yra nustatomi S$ie pazeidimai ar piktnaudziavimai, valstybés tarnautojai, ar
darbuotojai dirbantys pagal darbo sutartis, atsakingi uz paskesn¢ finansy kontrolg, privalo rastu
informuoti Administracijos direktoriy, nurodydami priezastis ir galimas pasekmes. Paskesnioji
finansy kontrol¢ numato priemones jos metu nustatytiems trakumams pasalinti.

30. Paskesniosios finansy kontrolés negali atlikti valstybés tarnautojas, darbuotojas dirbantis
pagal darbo sutartis, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole.

31. Uz paskesnigjg finansy kontrole atsakingas administracijos direktorius, kuris
pasiraSydamas finansing atskaitomybe, perziiiri balanso straipsniy pasikeitimus, iSlaidy samatos
vykdymo rezultatus, perzitri atsiskaitymy bukle. Esant reikalui, imasi visy reikiamy priemoniy dél
teisingo asignavimy naudojimo bei turto valdymo.

V1. BENDROSIOS FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

32. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai
dirbantys pagal darbo sutartis veda Rokiskio rajono savivaldybés tarybos, Rokiskio rajono
savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos, Administracijos, senilinijy, Skyriy, savivaldybei
pavaldziy biudzetiniy jstaigy vykdomy programy finansinio turto, ilgalaikio, trumpalaikio
materialaus ir nematerialaus turto, tikinio inventoriaus, atsargy, finansavimo sumy ir jsipareigojimy
finansing apskaita.

33. Biudzeto 1ésos, finansiniai iStekliai paskirstyti savivaldybés tarybos pagal asighavimy
valdytojus, kurie atsako uz minéty finansiniy istekliy apskaitos organizavima.

34. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras apskaitos procediras:

34.1 tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy registravimas:

34.1.1 atliktos tkinés operacijos ir Gkiniai jvykial per nustatyta laikotarpj turi bati teisingai
fiksuojami finansinés apskaitos dokumentuose;

34.1.2. visos atliekamos tkinés operacijos turi buti patvirtintos atsakingy asmenuy;

finansinés apskaitos registrus;
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34.1.4. tkinés operacijos ir ukiniai jvykiai ] tg pat] finansinés apskaitos registra turi biiti
jtraukti vieng karta;

34.1.5. Gkiniy operacijy ir tikiniy jvykiy finansinés apskaitos dokumentai turi bati suraSyti
laiku;

34.2. piniginiy lésy apskaita:

34.2.1. banko saskaity jplaukos ir iSlaidos bei likuciai turi atitikti finansinés apskaitos
registry likucius;

34.2.2. mokéjimai i§ banko saskaitos turi baiti patvirtinti atitinkamais dokumentais,
leidzianciais atlikti tokius mokeéjimus;

34.2.3. mokéjimus apskaiciuoja ir juos atlieka skirtingi asmenys;

34.3. jsipareigojimy apskaita:

34.3.1.visi jsipareigojimai turi bati patvirtinti dokumentais;

34.3.2.jsipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi bati patvirtintas finansinés apskaitos
dokumentais;

34.3.3. jsipareigojimy suma, esanti finansinés apskaitos registruose, turi buti detalizuota
pagal jsipareigojimy atsiradimo S$altinius;

34.3.4 turi biiti laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas sutartis;

34.4. turto apskaita:

34.4.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nura§ymas ir kt.)turi bati
rodomas finansinés apskaitos registruose;

34.4.2. veiksmai, susije¢ su turtu, fiksuojami finansinéje apskaitoje tik juos atlikus;

34.4.3. nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, apskaitomas finansinéje apskaitoje;

34.4.4. turtas finansinés apskaitos registre turi biiti vedamas pagal inventoriaus numerius;

34.4.5. uz nenaudojamg ir perduota naudoti jstaigos turtg paskiriami atsakingi darbuotojai;

34.4.6. turtas apskaitomas pagal atskaitingus asmenis, pavadinimus, rtsis, verte ir kiekj;

34.5. registry sudarymas:

34.5.1 registry forma, turinj ir skai€iy tvirtina administracijos direktoriaus jsakymu,

34.5.2. finansy valdymo finansinés apskaitos sistemos registrai turi biti informatyvis ir
tenkinti Administracijos skyriy, struktiiriniy padaliniy poreikius;

34.5.3 suminiai finansinés apskaitos registry duomenys turi bati lengvai (be papildomy
skai¢iavimy) perkeliami | ataskaitas;

34.5.4.laiku atnaujinami visi finansinés apskaitos registrai;

34.5.5. finansy valdymo finansinés apskaitos sistema turi bati vieninga ir patikima;

34.5.6. 1 finansy valdymo apskaitos sistema jtrauktas dokumentas turi turéti ne tik
dokumento numerj, bet ir finansinés apskaitos programos suteikta operacijos registravimo numer;;

34.5.7. pasibaigus finansiniam ataskaitiniam laikotarpiui, kompiuterizuotos finansinés
apskaitos programos, finansinés apskaitos registrai atspausdinti ir pasiraSyti juos sudariusiy asmeny;

34.5.8. darbuotojai, naudojantys kompiutering finansy valdymo finansinés apskaitos
sistema, turi biti atitinkamai parengti;

34.5.9. vartotojy teisés turi biiti suteikiamos pagal darbuotojy atlickamas funkcijas;

34.5.10. kompiuterinés finansy valdymo finansinés apskaitos sistemos gedimo atveju uz
sutrikimy paSalinimg yra atsakingi Administracijos vyriausiasis informaciniy technologijy
specialistas ir jdiegtos kompiuterizuotos finansy valdymo finansinés apskaitos sistemos
prizitrin¢ios institucijos atsakingas darbuotojas;

34.5.11. kompiuterizuotos finansy valdymo finansinés apskaitos sistemos duomeny
saugumui uztikrinti Administracijos vyriausiasis informaciniy technologijy specialistas turi daryti
atsargines duomeny kopijas i kitus kompiuterius ir(ar) i kitg iSoring duomeny saugykla.

VII. MOKEJIMU KONTROLE

35. Administracijos Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteriai vykdo
gautiny ir mokétiny sumy kontrole, mokéjimy pavedimy kontrolg.
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36. Administracijos Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteriai, gave tkine
operacija pagrindziancius ir mokéjimams atlikti reikalingus dokumentus, patikrina, ar dokumentai
pateikti laiku, ar jie pasirasyti ir antspauduoti, ar teisingi duomenys jrasyti ] sgskaitg faktiirg, ar
avansinis mokéjimas apskaiciuotas teisingai, ar pakanka asignavimy, tik tada ruosia moké&jimo
pavedima .

37. Mokéjimams atlikti pateikiami sutartis arba jos kopija, saskaita fakttra arba isankstinio
apmokéjimo sagskaita, suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priémimo aktas, Kkiti
dokumentai. Saskaitos faktlros arba iSankstinio apmokéjimo saskaitos vizuojamos tiek
elektroninémis priemonémis dokumenty valdymo sistemoje, tiek Administracijos direktoriaus
paraSu ir su spaudo zyme , Apmokéti“, pasiraSyti ar suderinti dokumenty valdymo sistemoje
valstybés tarnautojy ar darbuotojy, atsakingy uz biudzeto programy vykdyma ir einamaja finansy
kontrole.

38. Mok¢jimo pavedimui atlikti sgskaitas fakttiras pateikiantis darbuotojas, vieSyjy pirkimy
iniciatorius nurodo sutarties datg, numerj, galiojimo terming ir pasiraso.

39. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteriai, rengdami mokéjimo
pavedimus, kontroliuoja jstaigos kasines iSlaidas, 1éSy panaudojimg pagal atitinkamus ekonominés
klasifikacijos iSlaidy straipsnius, funkcijas, priemones ir programas, atliktus mokéjimus
patikrindami su banko saskaity israsais.

40. Sutartys, papildomi susitarimai, jy pakeitimai turi buti uzregistruoti savivaldybés
dokumenty valdymo sistemos duomeny bazéje, o registruojant visus sutarties vykdymo, pakeitimo
ar papildymo dokumentus (papildomi susitarimai, darby atlikimo aktai, sgskaitos faktaros ir kt.)
biitina susieti juos su sistemoje jau jvestomis ir uzregistruotomis pagrindinémis sutartimis.

41. Komandiruo¢iy mokéjimams pagristi pateikiami kvietimai dalyvauti seminaruose,
rengiami komandiruociy jsakymy projektai, kurie turi buti suderinti su Administracijos darbuotoju,
kuris atsakingas uz iSanksting finansy kontrole ir tvirtinti Administracijos direktoriaus.

42. Komandiruo¢iy mokéjimus suderina su darbuotoju, atsakingu uz iSanksting finansy
kontrole, Kkuris kontrolés metu patikrins, ar skirti komandiruotei apmokéti biudzeto samatos
vykdymo asignavimai.

43. Nustacius, kad komandiruotei neuzteks numatyty biudZeto asignavimy, pasiraso su
pastaba, toliau dokumentas pateikiamas Administracijos direktoriui, kuris priima sprendimg dél
komandiruotés apmokejimo.

44. Moké¢jimui atlikti pagal visus pateiktus dokumentus Centralizuotos buhalterinés
apskaitos skyriaus buhalteriai, kuriy pareigybiy apraSyme tai numatyta, suformuoja mokéjimo
paraiskas, parengia mokéjimo nurodymus ir perduoda pasiraSyti vienam i$ pirmojo paraSo teis¢
turin¢iam valstybés tarnautojui ir vienam i§ antrojo para$o teis¢ turin¢iam valstybés tarnautojui.

VIIL. TURTO KONTROLE

45. Administracija valdo, naudoja savivaldybei nuosavybés teise priklausantj finansinj,
ilgalaikj ir trumpalaikj, materialyjj ir nematerialyjj turtg bei teisés akty nustatyta tvarka savivaldybei
patikéjimo teise ar panaudos sutarties pagrindu perduota valstybés turta ir disponuoja juo.
Savivaldybei nuosavybés teise priklausanCio turto savininko funkcijas, remdamasi jstatymais,
igyvendina savivaldybés taryba. Savivaldybés imonés ir jstaigos joms patikéjimo teise ar panaudos
sutarties pagrindu perduotg savivaldybés turtg valdo, naudoja bei disponuoja juo pagal jstatymus ir
savivaldybés tarybos sprendimus.

46. Uz turto saugojimg yra paskiriami atsakingi valstybés tarnautojai ar darbuotojai
dirbantys pagal darbo sutartis.

47. Finansy valdymo finansinés apskaitos sistemoje visam turtui privaloma priskirti
inventorinius numerius.

48. Turtas valstybés tarnautojams ar darbuotojams dirbantiems pagal darbo sutartis,
perduodamas naudoti pasirasant materialiniy vertybiy jstaigos vidinj turto perdavimo-priémimo
aktg (priedas).
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49. Turtas negali buti iSneSamas uz savivaldybés pastato, iSskyrus atvejus, kai jis pagal
perdavimo-priémimo ar Kitus aktus yra skirtas uzduotims atlikti ne savivaldybés patalpose arba
perduodamas remontuoti, saugoti ar kitokia teisés akty nustatyta tvarka.

50. Valstybés tarnautojai ir darbuotojai dirbantys pagal darbo sutartis yra atsakingi uz
tinkamg jiems perduoto turto funkcijoms ir pareigoms vykdyti naudojimg. Valstybés tarnautojas ar
darbuotojas dirbantis pagal darbo sutartis, dél savo kaltés praradgs jam patikéta savivaldybés turtg
(kompiuterj, mobilyjj telefong ar kitg turtg ), atsiradusig zalg privalo atlyginti teisés akty nustatyta
tvarka.

51. Administracijos tarnybiniai automobiliai naudojami vadovaujantis Administracijos
direktoriaus jsakymu, patvirtintomis Administracijos tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisyklémis.

52. Administracijos turto valdytojai, kurie pagal Administracijos padaliniy vykdomas
funkcijas administruoja jiems priskirtg valstybés ir / ar savivaldybés turta, rengdami dokumentus
dél turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nurasymo, iSardymo ir likvidavimo,
privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1250 ,,Dél
Pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir savivaldybiy turto
nurasymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo* pakeitimo “ ir Rokiskio rajono
savivaldybés tarybos 2023 m. geguzés 25 d. sprendimu Nr. TS-157 ,Dél Rokiskio rajono
savivaldybei nuosavybés teise priklausanéio turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu
(negalimu) naudoti ir jo nurasymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo®.

53. Administracijoje turto inventorizacija atlickama ne re¢iau kaip karta per metus, 0 esant
buitinumui — ir dazniau, vadovaujantis teisés aktais.

IX. FINANSU VALDYMO IR APSKAITOS KONTROLES
54. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus ved¢jas finansy kontrolés srityje atsako

54.1. 18anksting finansy kontrole;

55.2. atsiskaitymy kontrole;

56.3. tinkamg apskaitos tvarkymo kontrole.

57. Vykdydamas iSanksting kontrolg, Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjas
pasiraso ir / ar suderina dokumenty valdymo sistemoje arba atsisako pasiraSyti ir / ar suderinti
dokumenty valdymo sistemoje atitinkamus finansinius dokumentus, leidziancius atlikti tkine
operacija.

58. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjas:

58.1. prie§ pasiraSydamas ir / ar suderindamas dokumenty valdymo sistemoje wkinés
operacijos dokumentus susirenka jrodymus dél tikinés operacijos teisétumo, patikrina dokumentus,
susijusius su prisiimamais jsipareigojimais ir mokéjimo pavedimais, patikrina, ar Gikinés operacijos
atlikimui patvirtinti asignavimai, ar jy pakaks mokéjimams atlikti;

58.2. pasiraS8ydamas ir / ar suderindamas dokumenty valdymo sistemoje tikinés operacijos
dokumentus, patvirtina, kad tkiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti, kad operacijai atlikti yra patvirtinti asignavimai ir jy pakaks
mokéjimams vykdyti;

58.3. iSankstinés kontrolés metu nustates, kad Gkiné operacija yra neteiséta arba, kad jai
atlikti nenumatyti asignavimai (néra finansavimo S$altinio) arba nepakaks patvirtinty asignavimy,
kad uwking operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti (nesutampa sSumos,
nepasirasyti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.), privalo atsisakyti pasirasyti tikinés operacijos
dokumentus ir grazinti juos rengusiam valstybés tarnautojui arba darbuotojui dirbanciam pagal
darbo sutartj, nurodydamas atsisakymo prieZastis;

58.4. atsako uz tikiniy operacijy, biudZetiniy, finansiniy ataskaity (jy rinkiniy) teis€tumg ir
duomeny tikruma, Administracijos direktoriui teikiamy pasiraSyti ar patvirtinti elektroninémis
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priemonémis dokumenty valdymo sistemoje tikiniy operacijy ir ataskaity (jy rinkiniy) teisétuma,
tikruma ir pagristuma;

58.5. raStu praneSa Administracijos direktoriui apie atsisakymga pasiraSyti dokumentus.
Administracijos direktorius gali atsisakyti tvirtinti tiking operacija arba rastu nurodyti ja atlikti.

59. Vykdydamas iSanksting finansy kontrole Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus
vedéjas turi teis¢ be atskiro Administracijos direktoriaus nurodymo gauti i$ padaliniy valstybés
tarnautojy arba darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, raSytinius ir zodinius paaiSkinimus dél
dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo ir tikinés operacijos atlikimo.

60. Keiciantis sutartiniy jsipareigojimy salygoms ir (ar) mokéejimy tvarkai, gali biiti
vykdoma pakartotiné iSankstin¢ finansy kontrolé.

X. SUTARCIU SUDARYMO IR VYKDYMO FINANSU KONTROLE

61. Sutarc¢iy, papildomy susitarimy sudarymo, vykdymo ir pasiraS§ymo tvarkg reglamentuoja
Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2023 m. gruodzio 11 d. jsakymas Nr.
AV-790 ,,Dél Rokiskio rajono savivaldybés administracijos sutarCiy ir susitarimy valdymo tvarkos
apraso patvirtinimo*

62. Sutar¢iy sudarymo iSankstine finansy kontrole vykdo pasirasydami ant sutar¢iy projekty:

62.1. Juridinio ir personalo skyriaus vedéjas, kuris yra atsakingas uz savivaldybés
administracijos ir jos padaliniy sudaromy sutar¢iy salygy teisétumg, duomeny teisinguma;

62.2. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjas perzitiri apmokéjimo salygas,
derina, ar jsipareigojimams jvykdyti uzteks skirty 1€y, sgmatos asignavimy;

XI. FINANSU KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

63. Siekdamas uztikrinti finansy kontrolés kokybe, pagristuma, kiekvienais finansiniais
metais Administracijos direktorius jvertina finansy kontrolés sistemg. Vertinant finansy kontrolés
procediiras, turi buti siekiama nustatyti, ar visur yra bitinos finansy kontrolés proceduros, ar jos
ekonomiskos, veiksmingos, ar sistemingai funkcionuoja.

64. Administracijos finansy kontrolés sistema jvertinama taip:

64.1. labai gera, jeigu veiklos rizika tinkamai nustatyta ir kontrolés procediros yra
veiksmingos;

64.2. gera, jei veiklos rizika yra tinkamai nustatyta ir kontrolés procediiros yra veiksmingos,
nors yra keletas nesvarbiy prieStaravimy;

64.3. patenkinama, jei veiklos rizika yra tinkamai nustatyta, taciau kontrolés procediros turi
trakumy;

64.4. silpna, jei kontrolés procediros nustaté ne visg rizika ir kontrolés trikumai yra
akivaizdds.

65. Administracijos finansy kontrolés buklé vertinama Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka, jstaigos vidiniy teisés akty nustatyta tvarka.

XI1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

66. Finansy kontrolés taisykliy privalo laikytis visi Administracijos Valstybés tarnautojai ir
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.

67. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
pastebéje Siy finansy kontrolés taisykliy pazeidimus, apie tai privalo tarnybiniu rastu informuoti
senitinijos seniiing, skyriaus vedéjg ar tarnybos vadova ir/ar Administracijos direktoriy.

68. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, turi
teise senitinijos senitinui, skyriaus vedéjui, tarnybos vadovui ir/ar Administracijos direktoriui rastu
teikti pasitlymus dél finansy kontrolés ir Siy taisykliy tobulinimo.
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69. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, uz
Siy taisykliy nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




