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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

_ . ISAKYMAS
DEL SAVIVALDYBES TARYBAI TEIKIAMU SPRENDIMU PROJEKTU RENGIMO,
DERINIMO IR PATEIKIMO SVARSTYTI TVARKOS PATVIRTINIMO

2014 m. rugséjo 30 d. Nr. AV-751
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo, 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, RokiSkio rajono savivaldybés tarybos 2008 m. gruodzio 29 d.
sprendimu Nr. TS-13.299 patvirtintu Rokiskio rajono savivaldybés tarybos veiklos reglamentu,
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2011 m. lapkri¢io 18 d. sprendimu Nr. TS-15.255
patvirtintais Rokiskio rajono savivaldybés administracijos nuostatais:

1. Tvirtinu Savivaldybés tarybai teikiamy sprendimy projekty rengimo, derinimo ir
pateikimo svarstyti tvarka (pridedama).

2. Pripazijstu netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2007 m. spalio 1 d. jsakyma Nr. AV-619 , D¢l Savivaldybés tarybos sprendimy
projekty derinimo ir pateikimo svarstyti tarybai tvarkos patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali biiti skundziamas administraciniy byly jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Valerijus Rancevas

Rata Diliené
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SAVIVALDYBES TARYBAI TEIKIAMU SPRENDIMU PROJEKTU RENGIMO,
DERINIMO IR PATEIKIMO SVARSTYTI TVARKA

1. Rokiskio rajono savivaldybés tarybos sprendimy projekty (toliau — Tarybos sprendimy
projektai) rengimo ir derinimo ir pateikimo svarstyti tvarka (toliau — Tvarka) reglamentuoja
Tarybos komitety, komisijy, frakcijy, Tarybos nariy, savivaldybés administracijos padaliniy ir
institucijy teikiamy sprendimy projekty rengima ir derinima.

2. Tarybos sprendimy projektai turi biiti paraSyti taisyklinga lietuviy kalba, parengti pagal
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 patvirtintas Dokumenty
rengimo taisykles bei 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 patvirtintas Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles, surinkti kompiuteriu.

3. Tekstas renkamas naudojant 12 dydzio Times New Roman S$rifta su lietuvisku raidynu.
Renkant teksta turi biiti laikomasi $iy reikalavimy: lapo formatas — A4, parastés — ne maziau kaip 2
cm (virSuje), 2 cm (apacioje), 3 cm (kairéje), 1 cm (deSingje), tarpai tarp eiluéiy — 1 intervalas.
Dokumentai spausdinami vienoje lapo puséje, jei kiti teisés aktai nenustato kitaip.

4. Tarybos sprendimo projekto teksta paprastai sudaro jvadiné ir déstomoji dalys.
Déstomoji dalis turi buti glausta, aiski, logiska. Ji gali buiti suskirstyta punktais ir papunk¢iais.

5. Tarybos sprendimo projekte turi biiti nurodyta:

5.1. kam ir iki kada pavedama sprendimo projekto ar atskiry jo punkty vykdymo kontrolé
ir kiekvienu atveju paskirtas atsakingas asmuo. Jeigu sprendime nenurodytas konkretus jvykdymo
laikas, jpareigojimas turi biti jvykdytas per 20 darbo dieny;

5.2. kurie anksciau priimti sprendimai kei¢iami, papildomi ar pripazjstami netekusiais
galios, pasiraSius teikiamg sprendimg. Keic¢iami teisés aktai ir aktualios redakcijos nurodomos ir
oficialioje savivaldybés internetinéje svetaingje ,, Teisés aktai® skiltyje.

6. Tarybos sprendimy, kuriais tvirtinamos sutartys ar susitarimai, projektuose turi buti
nurodytas asmuo ar savivaldybés administracijos padalinys, atsakingas uz sutarties ar susitarimo
vykdyma.

7. Prie teikiamy projekty pridedami : priedai, tvirtinami dokumentai, aiSkinamasis rastas,
kita papildoma medZiaga.

8. Aiskinamajame raste turi buti paaiSkinta parengto teisés akto projekto tikslas ir
uzdaviniai, projekto esmé, Siuo metu galiojancios ir naujos teisinio reguliavimo nuostatos,
teigiamos ir galimos neigiamos priimto teisés akto pasekmés, suderinamumas su Lietuvos
Respublikos jstatymais, priimtam teisés aktui biudzeto 1€Sy poreikis teisés aktui jgyvendinti.
AiSkinamajame raSte nurodomos reng¢jo pareigos, vardas, pavardé.

9. Tarybos sprendimy projektus su jy rengimo dokumentais rengéjai privalo ikelti i
informacing dokumenty valdymo sistemg (toliau — ,,DVS*). Projekto rengéjo projektai kartu su jy
rengimo medziaga jkelti ] DVS sistema teikiami derinti ir vizuoti tokia eilés tvarka:

9.1. Finansy skyriui — 1éSy skyrimo klausimais;

9.2. Juridinio ir personalo skyriui — teisés klausimais;

9.3. Kanceliarijos skyriui — kalbos tvarkytojui;

9.4. kitiems administracijos padaliniy specialistams, su kuriais pagal kompetencija projektas
susijes;

9.4. administracijos direktoriui — po pristatymo ir svarstymo.

10. Dokumentai vizuojami gavimo diena, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng. Sudétingi
sprendimy projektai, kuriais tvirtinamos taisyklés, sutartys, finansinés atskaitomybés, jstatai,



nuostatai, programos, reorganizavimo projektai ir kt., gali biiti derinami ne ilgiau kaip 3 darbo
dienas.

11. Jeigu derindami projekta vizuojantys asmenys, nurodyti tvarkos 9 punkte, paraso
pastaba, rengéjas turi jg jvertinti ir, jei sutinka su pastaba, atsizvelgti ir pataisyti teksta arba gauti
papildomas vizas, pridéti triikstamus dokumentus, atlikti kitus veiksmus. Rengéjas, nesutinkantis su
pastabomis, aiSkinamajame raste privalo motyvuotai nurodyti, kodél nesutinka atsizvelgti |
vizavusiy tarnautojy pastabas ir sitilymus.

12. Jeigu Tarybos sprendimo projekto svarstymas dél tam tikry priezas¢iy Tarybos posédzio
metu buvo atidétas iki konkrecCios datos, rengéjas, teikdamas kartotinai kitam posédziui tg patj
projekta aiSkinamajame rasSte privalo nurodyti, kod¢l buvo atidétas projekto svarstymas, kas
sprendimo projekte keista, taisyta, tobulinta, kokie Tarybos komitetai projekta turéty svarstyti
papildomai.

13. Jeigu derinant Tarybos sprendimo projekta nusprendziama teikti du to paties sprendimo
variantus, rengéjas tokiy Tarybos sprendimo projekty virSuje deSinéje puséje turi uzrasyti ,,l
variantas®, ,,II variantas® ir jy rengimo datas.

14. Tvarkos 9 punkte nustatyta tvarka suderintus sprendimy projektus rengéjai kiekvieno
meénesio antrg ketvirtadienj, 9 val. pristato savivaldybés administracijos direktoriui, dalyvaujant
administracijos direktoriaus pavaduotojui, merui, Finansy, Juridinio ir personalo, Buhalterinés
apskaitos, Vidaus audito, Kanceliarijos skyriy vedéjams.

15. Pristacius sprendimy projektus jie teikiami vizuoti per DVS sistema administracijos
direktoriui.

16. ISimtinais ir ypac svarbiais atvejais, kai biitina parengti atitinkama projekta rengéjui
motyvavus, savivaldybés administracijos teikimu savivaldybés meras gali pavesti skubiai parengti
dokumento projekta ir derinti jj skubos tvarka.

17. Savivaldybés administracijos padaliniy vadovai bei projekty rengéjai yra asmeniSkai
atsakingi uz parengty, svarstant Tarybos komitety posédyje pataisyty ar papildyty ir teikiamy
Tarybai svarstyti Tarybos sprendimy projekty derinimg ir jy atitinkamy siilymy pagrjstuma,
duomeny bei kity dokumenty teisingumg ir teisétumg. UZ Siy reikalavimy nesilaikyma taikoma
Jstatymo nustatyta atsakomybé.

18. | Tarybos posédzio darbotvarkés projekta gali buti jrasyti tik tie Tarybos sprendimy
projektai, kurie atitinka Tarybos veiklos reglamento ir Sios Tvarkos reikalavimus. Netinkamai
iforminti dokumentai gragZinami rengéjams.

19. Kanceliarijos skyrius savivaldybés tinklalapyje www.rokiskis.lt paskelbia Tarybos
posédzio darbotvarke ir teikiamy Tarybos sprendimy projektus prie§ tris darbo dienas iki
savivaldybeés tarybos posédzio pradZios.
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