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ROKIŠKIO RAJONO SAVIVALDYBĖS ĮMONIŲ IR ĮSTAIGŲ 
KURAVIMO TAISYKLĖS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiškio rajono savivaldybės įmonių ir įstaigų kuravimo taisyklės (toliau - taisyklės) apibrėžia sąvokas, Rokiškio rajono savivaldybės viešąsias paslaugas teikiančių įmonių ir įstaigų kuravimo tikslus ir uždavinius, bendrąsias kuratoriaus funkcijas ir teises, kuravimo reikalavimus specialiose srityse.

2. Šios taisyklės parengtos vadovaujantis Civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymu, Lietuvos Respublikos biudžetinių įstaigų įstatymu, Lietuvos Respublikos viešųjų įstaigų įstatymu, Lietuvos Respublikos akcinių bendrovių įstatymu,  Lietuvos Respublikos viešojo administravimo įstatymu ir kitais Lietuvos Respublikos teisės aktais, Rokiškio rajono savivaldybės tarybos sprendimais, Rokiškio rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymais.

3. Pagrindinės šiose taisyklėse vartojamos sąvokos:

3.1. Savivaldybės kontroliuojamos įmonės (toliau įmonės) – savivaldybės įmonės, veikiančios pagal Valstybės ir savivaldybės įmonių įstatymą, akcinės bendrovės ir uždarosios akcinės bendrovės, kurių akcijos, suteikiančios daugiau kaip 1/2 balsų visuotiniame akcininkų susirinkime, nuosavybės teise priklauso savivaldybei, ir įmonės, kuriose savivaldybės gali paskirti daugiau kaip pusę įmonės administracijos, valdymo arba priežiūros tarnybos narių
3.2. Viešoji įstaiga − pelno nesiekiantis ribotos civilinės atsakomybės viešasis juridinis asmuo, kurio tikslas − tenkinti viešuosius interesus vykdant švietimo, mokymo ir mokslinę, kultūrinę, sveikatos priežiūros, aplinkos apsaugos, sporto plėtojimo, socialinės ar teisinės pagalbos teikimo, taip pat kitokią visuomenei naudingą veiklą, kur savivaldybei priklauso visas ar dalis kapitalo.

3.3.  Savivaldybės biudžetinė įstaiga - ribotos civilinės atsakomybės viešasis juridinis asmuo, įgyvendinantis  savivaldybės funkcijas ir išlaikomas iš  savivaldybės biudžetų asignavimų, taip pat iš kitų pinigų fondų lėšų.  

3.4. Kuratorius – Rokiškio rajono savivaldybės administracijos struktūrinis padalinys ar į struktūrinį padalinį neįeinantis valstybės tarnautojas, pagal skyriaus kompetenciją ar priskirtas pareigas, kuruojantis jam priskirtų įmonių ir įstaigų veiklą.

3.5. Kuravimas - dalyvavimas įmonės ar įstaigos veiklos planavime, darbo organizavime ir vidaus administravime, vykdant atitinkamas šiose taisyklėse numatytas įstaigos kuratoriaus funkcijas.

II. ĮMONIŲ IR ĮSTAIGŲ KURAVIMO TIKSLAS IR UŽDAVINIAI

4. Pagrindinis tikslas - užtikrinti viešųjų paslaugų teikimą gyventojams, įgyvendinant viešųjų paslaugų teikimo priežiūrą ir kontrolę.

5. Pagrindiniai uždaviniai:

5.1. kaupti, sisteminti ir analizuoti informaciją apie įmonių ar įstaigų pagrindinę veiklą;

5.2. dalyvauti įmonių ar įstaigų planavimo, organizavimo ir vidaus administravimo procesuose;

    5.3 dalyvauti savivaldybės vykdomų programų įgyvendinime.
III. BENDROSIOS ĮMONĖS AR ĮSTAIGOS KURATORIAUS FUNKCIJOS
6. Dalyvaudamas priskirtos įmonės ar įstaigos planavimo procese, kuratorius pagal savo kompetenciją:

6.1. peržiūri ir įvertina įmonės ar įstaigos  veiklos  prognozes, planus; 
6.2. peržiūri ir analizuoja įmonės ar įstaigos ataskaitas ar kitus, įmonės ar įstaigos veiklos vertinimui, kuratoriaus nuožiūra reikalingus, ir kuruojamos įstaigos vadovo pateiktus rodiklius (dokumentus);

6.3. vertina įmonės ar įstaigos įgyvendintų priemonių rezultatus, o, nustačius neatitikimus, aptaria juos su kuruojamos įmonės ar įstaigos vadovu, jei reikia, teikia rekomendacijas, kaip gerinti įmonės ar įstaigos veiklą, kad vykdomos programos būtų įgyvendinamos pagal planą;

6.4. prireikus rengia ir laiku teikia informaciją savivaldybės administracijos direktoriui apie kuruojamų įmonių ar įstaigų planų įgyvendinimą, kad būtų galima imtis reikiamų priemonių, jei veiklos planai neįgyvendinami ar įsipareigojimai nevykdomi.

7. Dalyvaudamas įmonės ar įstaigos darbo organizavimo procese, kuratorius pagal savo kompetenciją:

7.1. organizuoja pasitarimus su įmonių ar įstaigų vadovais, prireikus teikia įstaigos vadovui pasiūlymus dėl  įmonės ar įstaigos veiklos organizavimo tobulinimo;

7.2. teikia pasiūlymus savivaldybės administracijos direktoriui dėl įmonių ar įstaigų vadovų skatinimo ar drausminių nuobaudų skyrimo;

7.3. inicijuoja komisijų ar darbo grupių sudarymą, siekdamas išspręsti su įmone ar įstaiga susijusias problemas;

7.4. teikia pasiūlymus savivaldybės administracijos direktoriui dėl įmonių ar įstaigų steigimo, reorganizavimo ar likvidavimo;

7.5. teikia pasiūlymus savivaldybės administracijos direktoriui dėl įmonių ar įstaigų struktūrų tobulinimo ar kitais veiklos ir valdymo klausimais;

7.6. nagrinėja asmenų prašymus, skundus, pranešimus dėl įmonių ar įstaigų veiklos, imasi priemonių nustatytiems darbo trūkumams pašalinti;

7.7.  keičiasi informacija su įmone ar įstaiga apie įgyvendinamas priemones.

8. Dalyvaudamas įmonės ar įstaigos vidaus administravimo procese, kuratorius pagal savo kompetenciją:

8.1. susipažįsta su įmonės ar įstaigos struktūra ir vertina personalo atitiktį teisės aktams;

8.2. rengia savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymo projektą dėl didžiausio leistino etatų skaičiaus įstaigoje;

8.3. kontroliuoja, kad įmonės ar įstaigos vadovas, gavęs vidaus audito ataskaitą, imtųsi priemonių dėl vidaus audito rekomendacijų įgyvendinimo;

8.4. dalyvauja sprendžiant klausimus dėl įmonių ar įstaigų struktūrinių pertvarkymų.

9. Pagal savo kompetenciją atlieka kitas teisės aktų, reglamentuojančių įmonių ar įstaigų veiklą bei jų kuravimą, nustatytas funkcijas, kurios neprieštarauja galiojantiems teisės aktams.

IV. ĮMONIŲ AR ĮSTAIGŲ KURAVIMAS SPECIFINIAIS KLAUSIMAIS

10. Įmonių ar įstaigų kuravimas verslo plėtros, investicijų klausimais:

10.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos Strateginio planavimo ir investicijų skyrius:
            10.1.1.konsultuoja, kuruoja įmones, įstaigas verslo klausimais, verslo plėtros strategijų, planų rengimo, paramos gavimo klausimais;

            10.1.2. teikia informaciją ir metodinę paramą  apie galimybę gauti finansavimą parengtiems projektams iš ES struktūrinių ir kitų fondų;

           10.1.3.organizuoja investicinių projektų rengimą, teikia savivaldybės reguliavimo sferoje  esančių subjektų paraiškas valstybės investicijų programoms, įvairiems fondams finansavimui gauti;  
           10.1.4.konsultuoja įmones, įstaigas investicinių projektų, paraiškų pateikimo, vykdomų projektų  vykdymo klausimais, projektų vykdymo ataskaitų pateikimo klausimais.              
11. Įmonių ar įstaigų kuravimas teisės, personalo  klausimais:

11.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos  Juridinis ir personalo skyrius:

           11.1.1  teikia bendro pobūdžio aiškinimus dėl darbo teisės ir kitų teisės aktų taikymo įmonių, įstaigų veikloje reikalavimų ir galimybių;

            11.1.2. derina su įmonių, įstaigų veikla susijusių savivaldybės tarybos sprendimų, savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymų projektus;
            11.1.3. organizuoja atrankos konkursus į įstaigų vadovų pareigas;

            11.1.4. tvarko savivaldybės biudžetinių, viešųjų įstaigų vadovų priėmimą, atleidimą, komandiruočių ir kitus personalo valdymo klausimus;

           11.1.5.  vykdo įstaigų vadovų su darbo drausmės pažeidimais susijusius tyrimus;

           11.1.6. konsultuoja įmonių, įstaigų vadovus  privačių interesų deklaracijų teikimo klausimais. 
           12. Įmonių ir įstaigų kuravimas turto valdymo ir viešųjų pirkimų klausimais:

12.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos Turto valdymo ir viešųjų pirkimų skyrius:

12.1.1. kuruoja, konsultuoja turto  nuomos, panaudos, privatizavimo, nurašymo ir likvidavimo klausimais, socialinio būsto   nuomos, lengvatinio keleivių vežimo klausimais;

12.1.2.  teikia bendro pobūdžio informaciją viešųjų pirkimų klausimais;

            12.1.3. prireikus reikalauja iš įmonių, įstaigų informacijos, dokumentų apie perduoto savivaldybės turto naudojimą, disponavimą; 
            12.1.4. esant įgaliojimui, dalyvauja savivaldybės akcinių bendrovių ir uždarųjų akcinių bendrovių, kurių akcijos nuosavybės teise priklauso Rokiškio rajono  savivaldybei, valdyme;

            12.1.5. gavus savivaldybės kontroliuojamų akcinių bendrovių ir uždarųjų akcinių bendrovių prašymus, analizuoja medžiagą ir teikia tvirtinti savivaldybės tarybai vandens tiekimo ir nuotekų surinkimo, atliekų surinkimo, keleivių vežimo, pirties, lifto, bendro naudojimo objektų eksploatavimo tarifus;

            12.1.6. analizuoja akcinių bendrovių ir uždarųjų akcinių bendrovių, kurių akcijos nuosavybės teise priklauso Rokiškio rajono savivaldybei, finansinių ataskaitų rinkinius ir teikia išvadas savivaldybės administracijos direktoriui, analizuoja bendrovių vadovų veiklos ataskaitas ir teikia jas tvirtinti savivaldybės tarybai.
13. Įmonių  ir įstaigų kuravimas švietimo klausimais:

13.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos Švietimo skyrius kuruoja formalųjį švietimą, neformalųjį švietimą, švietimo pagalbą teikiančias savivaldybės švietimo įstaigas (įskaitant VšĮ Rokiškio jaunimo centrą, biudžetinę įstaigą Rokiškio rajono kūno kultūros ir sporto centrą) :

13.1.1.  tvarko mokytojų ir mokinių duomenų bazes;

13.1.2. atestuoja įstaigų vadovus, dalyvauja atestuojant įstaigų mokytojus;

13.1.3. Švietimo ir mokslo ministerijos nustatyta tvarka organizuoja ir prižiūri pagrindinio ugdymo pasiekimų patikrinimą ir brandos egzaminus;

13.1.4. organizuoja atrankos konkursus į švietimo įstaigų vadovų pareigas;

13.1.5. konsultuoja tikslinių švietimo programų klausimais;

13.1.6. organizuoja moksleivių pavežimą į švietimo įstaigas;

13.1.7. konsultuoja švietimo įstaigas teikiamų paslaugų organizavimo klausimais, mokamų paslaugų kainų nustatymo klausimais, teikia jas tvirtinti savivaldybės tarybai; 
13.1.8. teikia siūlymus dėl švietimo įstaigų turto panaudojimo;

13.1.9. dalyvauja rengiant švietimo įstaigų nuostatus ir teikia juos tvirtinti savivaldybės tarybai, analizuoja švietimo įstaigų vadovų veiklos ataskaitas ir teikia jas tvirtinti savivaldybės tarybai. 
14. Įmonių ir įstaigų kuravimas socialinės paramos ir sveikatos klausimais:
14.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos Socialinės paramos ir sveikatos skyrius:
14.1.1. rengia savivaldybės tarybos sprendimus dėl socialinės paramos ir sveikatos priežiūros įstaigų veiklos, steigimo, reorganizavimo, likvidavimo, nuostatų tvirtinimo;

14.1.2. vykdo šių įstaigų veiklos stebėseną, derina veiklos planus ir analizuoja veiklos kokybę, koordinuoja biudžetinių įstaigų darbuotojų atestavimą, jų kvalifikacijos proceso tobulinimą;

14.1.3. analizuoja, vertina ir derina socialines paslaugas teikiančių įstaigų, sveikatos priežiūros įstaigų metines veiklos programas, biudžeto programas, etatų sąrašus, specialiąsias programas, dalyvauja socialinių paslaugų teikimo programų, neįgaliųjų socialinės integracijos programų, sveikatingumo programų, triukšmo prevencijos programų rengime ir teikia jas tvirtinti;
14.1.4. tvarko socialinės paramos informacinę sistemą, teikia Socialinės apsaugos ir darbo ministerijai ir visuomenei informaciją apie socialinių paslaugų teikimą savivaldybėje;
14.1.5.  analizuoja socialines paslaugas teikiančių ir sveikatos priežiūros įstaigų veiklos ataskaitas,  finansinių ataskaitų rinkinius  ir teikia  išvadas savivaldybės administracijos direktoriui, analizuoja šių įstaigų vadovų veiklos ataskaitas ir teikia jas tvirtinti   savivaldybės tarybai; 
14.1.6.  kuruoja, konsultuoja socialines paslaugas teikiančių ir sveikatos priežiūros įstaigų teikiamų paslaugų organizavimo klausimais, mokamų paslaugų kainų nustatymo klausimais, teikia jas tvirtinti savivaldybės tarybai.
15. Įmonių ir įstaigų kuravimas finansų klausimais:

15.1. Rokiškio savivaldybės administracijos Finansų skyrius:

15.1.1. rengia ir teikia informaciją bei rodiklius biudžetinėms įstaigoms, viešosioms įstaigoms ir savivaldybės  kontroliuojamas  įmones ir įstaigas kuruojantiems padaliniams ar į padalinius neįeinantiems specialistams, reikalingus savivaldybės biudžeto sudarymui, vykdymui ir atskaitomybės rengimui;

15.1.2. analizuoja savivaldybės biudžetinių, viešųjų įstaigų, bei kitų biudžeto asignavimų valdytojų biudžeto vykdymo ataskaitų rinkinius, debetinio-kreditinio įsiskolinimo ataskaitas, finansinių ataskaitų rinkinius, teikia pastabas dėl jų sudarymo teisingumo, pagal poreikį rengia rekomendacijas ir pasiūlymus dėl ataskaitų bei teikia išvadas savivaldybės administracijos direktoriui dėl savivaldybės biudžetinių įstaigų bei kitų asignavimų valdytojų finansinės veiklos.

15.1.3. vykdo moksleivių krepšelio lėšų planavimą, apskaitą, tvarko biudžetinių įstaigų tinklo, etatų rodiklių apskaitas.
15.1.4. metodiškai vadovauja biudžetinių įstaigų buhalterinės apskaitos tvarkymui, išlaidų sąmatų sudarymui, etatų rodiklių planavimui, konsultuoja šių įstaigų vadovus, apskaitos darbuotojus šiais klausimais. 
16. Įmonių ir įstaigų kuravimas buhalterinės apskaitos klausimais:

            16.1.Rokiškio rajono savivaldybės administracijos Centralizuotos buhalterinės apskaitos skyrius:

16.1.1. atlieka ar konsultuoja įstaigų apskaitos darbuotojus išankstinės finansų kontrolės, einamosios finansinės kontrolės klausimais;

16.1.2. atlieka ar konsultuoja įstaigų apskaitos darbuotojus turto apskaitos, buhalterinės apskaitos tvarkymo, išlaidų sąmatų sudarymo, projektų, finansuojamų iš ES ir kitų valstybės fondų, apskaitos tvarkymo  klausimais;

16.1.3. konsultuoja įstaigų apskaitos darbuotojus apskaitos politikos parengimo, materialiojo, nematerialiojo, finansinio turto ir įsipareigojimų inventorizacijos klausimais.
17. Įmonių ir įstaigų kuravimas kultūros, turizmo klausimais:

            17.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos Kultūros, turizmo ir ryšių su užsienio šalimis skyrius:

17.1.1. rengia kultūros, turizmo  plėtros programas, analizuoja ir koordinuoja kultūros įstaigų (muziejų, bibliotekų, kultūros centrų), turizmo įstaigų (VšĮ Rokiškio turizmo informacijos centras) veiklą, teikia pasiūlymus dėl jų veiklos efektyvumo;
17.1.2. analizuoja ir derina šių įstaigų etatus ir kitus rodiklius, biudžeto ir specialiųjų programų sąmatas;

17.1.3.organizuoja kultūros, turizmo darbuotojų atestavimo procesą;

             17.1.4.kuruoja įstaigų organizuojamų valstybinių, kalendorinių, miesto ir rajono švenčių organizavimo procesą;

             17.1.5.analizuoja įstaigų finansinių ataskaitų rinkinius ir teikia išvadas savivaldybės administracijos direktoriui, analizuoja šių įstaigų vadovų veiklos ataskaitas ir teikia jas tvirtinti savivaldybės tarybai; 
             17.1.6.kuruoja, konsultuoja kultūros, turizmo įstaigas teikiamų paslaugų organizavimo klausimais, mokamų paslaugų kainų nustatymo klausimais, teikia jas tvirtinti savivaldybės tarybai.

18. Įmonių ir įstaigų kuravimas  statybos, energetikos, vandentvarkos klausimais:

            18.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos Statybos ir infrastruktūros plėtros skyrius:

18.1.1. vykdo užsakovo funkcijas savivaldybės statybos objektuose, finansuojamuose iš ES struktūrinių fondų, valstybės investicijų programos, kelių priežiūros ir plėtros programos ir savivaldybės kapitalo investicijų lėšų; 
            18.1.2. rengia ir tikrina sąmatinę dokumentaciją savivaldybės planuojamiems ir vykdomiems statybos ir remonto darbams, dalyvauja rengiant medžiagą ir teikiant paraiškas investiciniams projektams, konsultuoja vykdomų pastatų, statinių statybos, rekonstrukcijos projektų vadovus statybos klausimais;

            18.1.3. organizuoja ir vykdo statybos darbų techninę priežiūrą savivaldybės objektuose, vertina pastatų techninę būklę, organizuoja statinių naudojimo priežiūrą, konsultuoja įmonių, įstaigų vadovus, specialistus šiais klausimais bei pastatų, statinių pripažinimo bešeimininkiais klausimais.
            18.1.4. dalyvauja nustatant privalomų darbų aprašus  įmonėms, atliekančioms daugiabučių gyvenamųjų namų bendro naudojimo objektų techninę priežiūrą, administravimo paslaugas, šildymo ir karšto vandens sistemų priežiūrą bei konsultuoja, kuruoja  įmones šiais klausimais;

            18.1.5. kontroliuoja katilinių darbą, jų paruošimą šildymo sezonui, analizuoja energetikos ūkio, vandentvarkos ūkio veiklą, kuruoja VšĮ Juodupės komunalinio ūkio veiklą; 

            18.1.6. analizuoja įmonių, įstaigų  pateiktą medžiagą  šilumos, karšto vandens, šildymo ir karšto vandens sistemų priežiūros tarifams nustatyti, teikia juos tvirtinti rajono savivaldybės tarybai, Valstybinei kainų ir energetikos komisijai, konsultuoja įmones šilumos licencijų išdavimo, šilumos, karšto vandens, šildymo ir karšto vandens sistemų priežiūros tarifų nustatymo klausimais.

            19. Įmonių, įstaigų kuravimas teritorijų planavimo, projektavimo, paveldosaugos, ekologijos klausimais:

19.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos Architektūros ir paveldosaugos skyrius:
19.1.1. kuruoja, konsultuoja teritorijų planavimo, žemės sklypų formavimo, statinių projektavimo, statybos leidimų gavimo, paveldosaugos, kraštovaizdžio formavimo, reklamos, geodezijos klausimais;
          19.1.2. kuruoja, konsultuoja aplinkosaugos programų rengimo, ekologinių avarijų likvidavimo klausimais, derina taršos integruotos prevencijos ir kontrolės leidimų išdavimą;
19.1.3. organizuoja komunalinių atliekų ir kitų atliekų tvarkymą, dalyvauja rengiant savivaldybės atliekų tvarkymo planą, atliekų tvarkymo taisykles, konsultuoja, kuruoja atliekų tvarkymo įmones, įstaigas šiais klausimais. 
20. Įmonių, įstaigų kuravimas informacinių technologijų, ūkio tvarkymo klausimais:
20.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos Ūkio tarnyba:
20.1.1. kuruoja, konsultuoja, teikia metodinę pagalbą informacinių technologijų klausimais, dalyvauja projektų  rengime dėl informacinių technologijų plėtros; 
20.1.2. organizuoja švietimo įstaigų energetinio ir elektros ūkio priežiūrą, pastatų priežiūrą, remontus;
20.1.3. organizuoja ir vykdo nereikalingo turto (išskyrus nekilnojamąjį turtą) pardavimo aukcionus, tvarko aukcionų dokumentaciją;
20.1.4. kuruoja darbo rinkos politikos bei gyventojų užimtumo programos vykdymą.

21. Įmonių, įstaigų kuravimas civilinės saugos, mobilizacijos  klausimais:

21.1. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos  vyresnysis specialistas civilinei saugai ir mobilizacijai:

21.1.1. kontroliuoja, kaip vykdomos civilinės saugos užduotys;

21.1.2. organizuoja civilinės saugos pajėgų rengimą ir telkia civilinės saugos pajėgas ekstremalių situacijų padariniams šalinti ir gelbėjimo darbams atlikti;
21.1.3. kuruoja Rokiškio rajono savivaldybės priešgaisrinės tarnybos veiklą;

21.1.4. kontroliuoja ir koordinuoja mobilizacinio plano vykdymą;
21.1.5. konsultuoja, teikia informaciją civilinės saugos, pasirengimo ir mobilizacijos vykdymo klausimais.

V. KURATORIAUS TEISĖS

22. Kuratorius, įgyvendindamas jam pavestus uždavinius ir funkcijas, turi šias teises:

22.1. gauti iš įmonių ar įstaigų reikalingą informaciją ir dokumentus;

22.2. teikti pastabas, siūlymus dėl įmonės ar įstaigos veiklos;

22.3. lankytis įmonėse ar įstaigoje;

22.4. bendradarbiauti su savivaldybės vadovais, kitais įmonių ir įstaigų kuratoriais, įmonėmis, įstaigomis klausimais, susijusiais su priskirtų įmonių ir įstaigų kuravimu.

22.5. gali turėti kitų teisės aktais jam suteiktų teisių.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Visi šiose taisyklėse nereglamentuoti klausimai sprendžiami Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.
24. Savivaldybės administracijos direktorius gali sustabdyti, pakeisti ar panaikinti šias taisykles.
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