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Vadovaudamasis Lictuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 28 straipsnio 8 dalimi.
Lietuvos Respublikos vidaus kontroles ir vidaus audito jstatymo 4 straipsnio 2. 3 dalimis ir 10
straipsniu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 ..D¢l
minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
2015 m. gruodzio 23 d. radtu Nr.(19.10.01)-6K-1509552 _Dél finansy kontrolés savivaldybiy
adminisiracijose™:

I. T wirtinuRokiskio rajono savivaldybes administracijos padaliniy (seniiinijy) kaip
vieSyjy juridiniy asmeny finansy kontrolés taisykles (pridedama).

2. P a v e d u savivaldybes administracijos padaliniy (seniiinijy) senitinus (asignavimy
valdytojus) supazindinti valstybés tarmautojus ir darbuotojus su Rokiskio rajono savivaldybes
administracijos padaliniy (senitinijy) kaip viesyjy juridiniy asmeny finansy kontrolés taisyklémis.

3. Nurodausavivaldybes administracijos padaliniy (senitinijy) valstybés tarnautojams.
darbuotojams laikytis 1 punktu patvirtinty taisykliy.

4.8 kiriuatsakingais:

4.1 uz isanksting finansy kontrolg. priimant arba atmetant sprendimus. — senidinijy
senitinus, Finansy skyriaus vedéja. Centralizuotos buhalterings apskaitos skyriaus vedéjg. uz
isanksting sutar¢iy sudarymo kontrolg — Juridinio ir personalo skyriaus vedéja:

4.2 uz cinamaja finansy kontrolg. uztikrinant tinkamg sprendimy paruogima. vykdyma. —
senilinijose inicijuojancius valstybes tarnautojus, darbuotojus, Centralizuotos buhalterines apskaitos
skyriaus buhalterius, atsakingus uZ seniinijy akiniy operacijy jraSyma j apskaitos registrus:

4.3 uz paskesnigja finansy kontrolg po sprendimy vykdymo, kaip atlikti veiksmai. - tikines
operacijas inicijuojancius senitinijy valstybés tarnautojus ir darbuotojus, Centralizuotos buhalterings
apskaitos skyriaus buhalterius, atsakingus uz senitinijy buhaltering apskaita. jos vedimg.

Sis jsakvmas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos dire Valerijus Rancevas

Rita Baltakiené




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2016 m. balandzio 5 d.
isakymu Nr. AV-297

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS PADALINIU (SENIUNIJIY)
KAIP VIESUJU JURIDINIYU ASMENU FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybeés administracijos padaliniy (senitniju) kaip viesyjy juridiniy
asmeny finansy kontrolés taisykles (toliau - Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lictuvos
Respublikos vidaus kontroles ir vidaus audito jstatymu. Lietuvos Respublikos biudzeto sandaros
istatymu, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymu. Lietuvos Respublikos viesojo
sektoriaus atskaitomybes jstatymu. Lietuvos Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d.
isakymu Nr. 1K-170 ,Del BiudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos organizavimo taisvkliy
patvirtinime®, 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 .Dél minimaliy finansy kontrolés
reikalavimy patvirtinimo™, Lictuvos Respublikos finansy ministerijos 2015 m. gruodzio 23 d. radw
NE(T9T0.01)-6K-1509552  Del finansy kontroles savivaldybiy administracijose.

2. Sios Taisykles reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg, atsakomybe senilinijose
finansy kontrolés srityje,

3. Taisykles privalomos visiems senitinijy valstybés tarnautojams ir darbuotojams.
administruojantiems savivaldybés ir valstybes biudZeto lésas , taip pat vykdantiems administracijos
igaliojimus projekty valdyme, kai projektai finansuojami i Europos sajungos. valsiybés ir / ar
savivaldybes biudzeto lésy.

4. Finansy Kontrole atlickama atsizvelgiant | senitiniju strateginius tkslus, funkeijas, veiklos
pobudj ir ypatumus. veiklos rizikg. organizacing strukiiira. nustatyty apskaitos politika, apskaitos ir
informacing sistema, turto apsaugos biikle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

5. Sios Taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

6. Taisyklése vartojamos savokos paaiSkintos Lictuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme. Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyme. Lietuvos Respublikos
viesojo sektoriaus atskaitomybes jstatyme, Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatyme.

I FINANSU KONTROLES TIKSLAIL PRINCIPAI IR NUOSEKLUMAS

7. Finansy kontrole senitinijose turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti die tikslai:

7.1, efektyvial. ekonomiSkai. rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés
ir savivaldybés turtas;

7.2, nuo sukéiavimo, isdvaistymo. pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiku
apsaugotas valstybes ir savivaldvbes turtas:

7.3. laiku gaunama finansin¢ informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo ir
finansine atskaitomybe. teisingas programy vykdymas. islaidy samaty sudarymas, kity biudzetiniy
ir finansiniy ataskaity pateikimas;

7.4. sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy
valdymo principus:

1.5, grieztai laikomasi teises akty ir sutartiniy jsipareigojimu.

8. Finansy kontrolé senitinijose turi bati organizuojama ir vykdoma taip. kad atitikty Siuos
pagrindinius kriterijus:

8.1. turi buti tinkama — reikiama kontrole reikiamoje vietoje:
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8.2, funkcionuoti nenutrikstamai;

8.3. atlickama racionaliai, jos atlikimo sanaudos neturi virsyti teikiamos naudos.

9. Atliekant finansy kontrole Seniiinijose. turi biiti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

9.1, iSankstin¢ finansy kontrolé — atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su valstybés, savivaldybés lésy, turto panaudojimu, jsipareigojimais tretiesiems
asmenims, pries juos tvirtinant seniiinijy seniiinams . I3ankstinés finansy kontrolés funkcija turi
biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo. Senifinijose sprendimai gali biiti priimami tik
tada. kai juos patvirtina atsakingas uz iSankstine finansy kontrole tarnautojas ar darbuotojas . Jos
metu nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar pakanka lésy, ar lédos tam
tikslui numatytos samatoje. l3ankstinés finansy kontrolés paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti
I¢sy. materialiniy vertybiy. jvertinti islaidas pagal biudzeto pajamas;

9.2. einamoji {inansy kontrolé — 1é3y naudojimo metu atliekama kontrolé, kurios paskirtis —
uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi vieSojo juridinio asmens sprendimai de¢l valstybés
ir savivaldybes 1é5y. turto panaudojimo ir isipareigojimy tretiesiems asmenims, kad tinkamai ir
latku bity jtraukiamos j apskaitos registrus visos su sandoriu susijusios tkinés operacijos;

9.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po vieSojo juridinio asmens sprendimy del
valstybes ir savivaldybes biudZeto léSy, turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims
vykdymo. kurios metu tikrinama. kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrint, ar teisétai ir
pagal paskirti naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertvbés. ar nebuvo teises
akty, vadovy nurodymy paZeidimy ir piktnaudZiavimuy. Paskesnioji finansy kontrolé numato
priemones jos metu nustatytiems trikumams pasalinti. Paskesniosios kontrolés senitinijose negali
atlikti valstybés tarnautojas ar darbuotojas, atsakingas uz isanksting finansy kontrole.

10. Atliekant finansy kontrolg turi biiti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, kai vienas
valstybés tarnautojas arba darbuotojas negali tuo pac¢iu metu biti atsakingas uz tkineés operacijos
arba sprendimo  del wvalstybés arba savivaldybés biudzeto 1é3y, turto panaudojimo  arba
Isipareigojimuy tretiesiems asmenims tvirtinima, vvkdyma ir apskaita.

I'1. Priimty sprendimuy dokumentai, susij¢ su Gkine operacija del valstybés, savivaldybes
biudzeto lé3y ir turto panaudojimo, senitinijose turi biiti parengti taip, kad bty galima dokumentus
tikrinti nuo priémimo iki vykdymo pabaigos. Turi biti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto
apsaugos nuo neteisety veiky. Turtas nustatyta tvarka inventorizuojamas.

IT1. ISANKSTINES FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS

12, Ukines operacijas. jy sutartis pagal savo kompetencija inicijuoja seniliniju senitinai
(asignavimy valdytojai). dalyvauja kaip pirkimy organizatoriai arba inicijucja ir paskiria seniinijos
tarnautoja ar darbuotojg pirkimy organizatoriumi.

13. Pirkimy organizatoriai, inicijuojantys pirkimg pagal Administracijos supaprastinty
vieSujy pirkimy taisykles, rengia laisvos formos paraiska apie jsigyti reikalingas prekes ir
paslaugas, nurodo preliminarig pirkimo suma. Sig paraiska pirkimo organizatorius pateikia
atsakingam darbuotojui. vykdanéiam isanksting finansy kontrole.

14, Vykdydamas isanksting finansy kontrole, atsakingas darbuotojas:

14.1 patikrina, ar @ikiné operacija teiséta, ar dokumentai tinkamai parengti, patikrina. ar
patvirtinti biudZeto asignavimai. ar tkinei operacijai yra lésy mokéjimams atlikti;

14.2.nustacius, kad Okine operacija yra teiseta, dokumentai, susije su {ikinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti ir ikinei operacijai atlikti bus nevirdyti patvirtinti biudzeto
asignavimai, vizuoja laisvos formos paraiska dél Gkinés operacijos atlikimo;

14.3. nustacius, kad Gkiné operacija yra neteiséta arba jai atlikti nera patvirtinty biudZeto
asignavimy, paraiskg vizuoja su pastaba, nurodydamas. kad atsisako vykdyti dkine operacija bei
atsisakymo priezastis . Tokiu atveju paraiska grazinama rengéjui, inicijuojantiam sprendima
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asmeniui, kuris istaiso triikumus. jei to padaryti negalima, pateikia senifinijos senitinui, kuris priima
galutinj sprendima.

I5. Seniunijy senitinai gali atsisakyti vykdyti iking operacija arba nekreipdami darbuotojo
atsakingo uz isanksting finansy kontrole pastaby, gali rastu nurodyti atlikti Sia tkine operacija ir
prisiimti visg atsakomybe uZ jos atlikimg. Tokiu atveju atsakingas darbuotojas uz isankstine finansuy
kontrolg nelaikomas atsakingu uz tos iikinés operacijos atlikimg .

IV. EINAMOSIOS FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS

l6.Einamaja finansy kontrolg atlicka senitinijy tarnautojas ar darbuotojas iniciaves
sprendimy paruodimg, vykdyma ir Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris.
atsakingas uz Senitinijos ikiniu operacijy jtraukima i apskaitos registrus . Finamosios finansy
kontroles tikslas —uztikrinti. kad tinkamai ir laiku biity vykdomi senitinijy senitino, administracijos
direktoriaus jsakymai, tarybos sprendimai dél valstybés ir savivaldybés biudzeto ledy,  turto
panaudojimo pagal paskirtj. jy jtraukimo j apskaita bei jsipareigojimy vvkdyma.

I'7. Vykdant ukines operacijos einamajg finansy kontrolg atlickamas dkinés operacijos
terminy ir kokybés patikrinimas, teikiamy paslaugy, darby, perkamy prekiy kokybés atitikties
sudarytoms sutartims patikrinimas, dalyvavimas teikiant paslaugas, priimant prekes. Tikrinama, ar
ukinés operacijos dokumentai patvirtinti atsakingy darbuotojy paradais. Atlickama iikine operacija
laiku, teisetal ir teisingai jrasoma j apskaitos registrus.

18. Seniiinijy tarnautojas ar darbuotojas, Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus
buhalteris, atsakingas u? senitinijos buhalterinés apskaitos vedima, nustates neatitikimus ar
trikumus ( pateikti netinkami dokumentai . suteiktos nekokybiskos paslaugos, ar prekes. darbai,
paZeisti teikimo terminai, neatitinka kickiai). turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra galimybes
iStaisyti nustatytu trilkumy ar neatitikimy. senilinijy tarnautojas ar darbuotojas privalo apic tai
informuoti senifinijy seniting. pateikdamas neatitikimy ar trikumy atsiradimo  priczastis bei
pasitlymus del tolesnio tikines operacijos vykdymo.

19. Seniunijy senitinas, idsiaiskings esamg padetj, sprendzia dél tolesnio tkinés operacijos
atlikimo: jeigu tkine operacija vykdoma netinkamai stabdo jos atlikima arba jvertines iikinés
operacijos stabdymo pasckmes bei kitas aplinkybes nurodo jg testi pagal finansy valdymo principus.

20. Seniuinijy tarnautojas ar darbuotojas atsakingas uz iikinés operacijos vykdyma, privalo
tkinés operacijos dokumentus (sgskaitas-faktiras. prekiy priémimo perdavimo aktus, darby
atlikimo aktus) pasiradyti. kad kiné operacija atlikta laiku. Saskaitoje-faktiiroje nurodvti pagal
kokig prekiy. paslaugy ar rangos darby sutartj Gkiné operacija vykdoma .

21. Visus dokumentus, susijusius su {ikine operacija, pateikti iki kito menesio 10 dienos
Centralizuotos  buhalterines apskaitos skyriaus buhalteriui, atsakingam uZ senifinijos @kinés
operacijos jtraukima j apskaitos registrus,

22. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris, vedantis seniiinijos buhaltering
apskaita. atlikdamas tkiniy operacijy einamaja finansy kontrolg bei atsakingas uz tkinés operacijos
iraSyma | apskaitos registrus. turi reikalauti, kad biity pateikti visi su iikine operacija susije
dokumentai. patikrinti. kad dokumentai biity tinkamai sutvarkyti. ar dokumentai patvirtinti parasais
darbuotojy, atsakingy uz tiking operacija, patikrinti jrady teisinguma, bendrasias sumas. sutikrinti
apskaitos dokumentus su apskaitos registry jrasais. Jei pateikti ne visi su @ikinés operacijos atlikimu
susije dokumentai arba jic netinkamai sutvarkyti ir néra galimybeés to idtaisyti, Centralizuotos
buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris, vedantis senitinijos buhalterine apskaita, turi suradyti
laisvos formos apskaitos dokumenta, turinij Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo
nustatytus privalomus rekvizitus ir inicijuoti tikinés operacijos dokumenty idtaisyma.

23. Semunijy tarnautojas ar darbuotojas. atsakingas uz einamaja finansy kontrole. pasiraso
su ukine operacija susijusius dokumentus, prisiimdami atsakomybe uz tinkama einamosios finansy
kontroles atlikima.




V. PASKESNIOSIOS FINANSU KONTROLES ORGANIZAVIMAS

24. Senitinijy tkinés operacijos paskesnigja finansy kontrole atlieka ta operacija iniciaves
senitinijy tarnautojas ar darbuotojas, Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris.
vedantis senifinijos buhaltering apskaita.

25. Paskesniosios finansy kontrolés tikslas — patikrinti po vieSojo juridinio asmens
sprendimy  dél valstybés, savivaldybés biudzeto ledy, turto panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims vykdymo. kaip yra atlikti veiksmai. ar pagal paskirtj buvo naudojamos
materialinés. nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar atlickant ikinés operacijos paskesniaja
linansy kontrolg nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy pazeidimy ir piktnaudZiavimo.

26. Jei yra nustatomi Sie pazeidimai ar piktnaudziavimai. senilinijy valstvbés tarnautojas ar
darbuotojas, atsakingas uZ paskesniaja finansy kontrole, privalo rastu informuoti senitnijy seniing,
nurodydami priezastis ir galimas pasekmes. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos
metu nustatytiems trikumams pasalinti.

27. Paskesniosios finansy kontrolés negali atlikii senitinijy tarnautojas ar darbuotojas,
atsakingas u2 iSanksting finansy kontrole.

VL. BENDROSIOS FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

28.Centralizuotos buhalteringés apskaitos skyriaus buhalteris tvarko senitnijy  vykdomy
programy finansinio turto, ilgalaikio materialaus ir nematerialaus turto, fikinio inventoriaus. atsargy,
finansavimo sumy, finansavimo pajamy ir sanauduy, gautiny sumy ir jsipareigojimy apskaita.

29. BiudZeto l¢Sos, finansiniai istekliai paskirstyti savivaldybeés tarybos pagal seniiinijas,
asignavimy valdytojus, kurie atsako uz minéty finansiniy istekliy apskaitos organizavima.

30. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras apskaitos procediras:

30.1. Gkiniy operacijy ir akiniy jvykiy registravimas:

30.1.1. atliktos @ikinés operacijos ir tikiniai jvykiai per nustatyta laikotarpj turi biiti teisingai

fiksuojami apskaitos dokumentuose;

30.1.2, visos atliekamos tikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny;

30.1.3. dokumentuose uZfiksuotos tikinés operacijos ir Gkiniai jvykiai turi bati jtraukti i
apskaitos registrus;

30.1.4. iikinés operacijos ir ikiniai jvykiai j ta patj apskaitos registrg turi bt jtraukti viena
karta;

30.1.5. tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi biiti surasvii laiku:

30.2. piniginiy lé3y apskaita:

30.2.1. banko saskaity jplaukos ir islaidos bei liku¢iai turi atitikti apskaitos registry
liku¢ius;

30.2.2. mokeéjimai i3 banko saskaitos turi biti patvirtinti atitinkamais dokumentais,
leidZianciais atlikti tokius mokéjimus:

30.3. isipareigojimy apskaita:

30.3.1.visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais:

30.3.2. jsipareigojimy padidéjimas ir sumaZéjimas turi  bau patvirtintas  apskaitos
dokumentais;

30.3.3. jsipareigojimy suma, esanti apskaitos registruose turi biti  detalizuota pagal
isipareigojimy atsiradimo 3altinius;

30.3.4. turi biti laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiradytas sutartis .

30.4. turto apskaita:

30.4.1. visas turto judejimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas. nuradymas ir ki) turi biiti
rodomas apskaitoje;
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30.4.2. veiksmai. susije su turtu, fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

30.4.3. nusidévejes turtas, naudojamas veiklai, apskaitomas apskaitoje;

30.4.4. wrtas apskaitoje turi turéti inventoriaus numerius:

30.4.5. uz nenaudojama ir perduota naudoti turtg paskiriami atsakingi darbuotojai;

30.4.6. turtas apskaitomas pagal turto buvimo vieta, pagal atskaitingus asmenis.
pavadinimus, riidis, verte ir kiekj:

30.5. registry sudarymas

30.5.1 registry forma, turinj ir skai¢iy tvirtina Rokitkio rajono savivaldybes administracijos
direktoriaus jsakymu.

30.5.2. kompiuterinés programos apskaitos registrai turi biti informatyvis ir senifinijy
struktdriniy padaliniy poreikius:

30.5.3. suminiai apskaitos registry duomenys turi biiti lengvai (be papildomy skaiciavimy)
perkeliami j ataskaitas;

30.5.4. laiku atnaujinami visi apskaitos registrai:

30.5.5. kompiuterine buhalteriné apskaitos sistema turi bati vieninga, tiksli. naudinga ir
patikima;

30.5.6. | kompiutering buhaltering apskaitos sistemg jtrauktas dokumentas turi turéti
apskaitos programos suteiktg operacijos registravimo numerj;

30.5.7. pasibaigus  ataskaitiniam laikotarpiui, kompiuterizuotos buhalterinés apskaitos
programos apskaitos registrai turi biiti atspausdinti ir pasiradyti juos sudari usiy asmeny;

30.5.8. darbuotojai, naudojantys kompiutering buhaltering  apskaitos sistema, turi biii
atitinkamai parengti;

30.5.9. vartotojy teisés turi biiti suteikiamos pagal darbuotojy atlickamas funkcijas;

30.5.10. kompiuterinés buhalterinés apskaitos sistemos gedimo atveju uz sutrikimy
pasalinima yra atsakingi savivaldybés administracijos specialistas informatikai  ir idiegtos
kompiuterizuotos buhalterinés apskaitos sistemos prizitirin¢ios institucijos darbuotojas;

30.5.11. kompiuterizuotos buhalterinés apskaitos sistemos duomeny saugumui uztikrinti
savivaldybés administracijos specialistas informatikai turi daryti atsargines duomeny kopijas j kitus
kompiuterius ir (ar) j kitg i$oring duomeny saugvkla.

VII. MOKEJIMY KONTROLE

31. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris, vedantis senifinijy buhalterine
apskaita, vykdo gautiny ir moketiny sumy kontrole, mokéjimy pavedimy kontrole,

32. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris, vedantis buhalteri ng apskaita.
gaves tking operacija pagrindZiancius ir mokejimams atlikti reikalingus dokumentus, patikrina, ar
dokumentai pateikti laiku, ar jie pasiradvti ir antspauduoti, ar teisingi duomenys jradyti j saskaity
faktdrg, ar avansinis mokéjimas apskaiciuotas teisingai. ar pakanka asignavimy, tik tada ruogia
mokéjimo pavedima.

33. Mokejimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, sgskaita-faktira
arba iSankstinio apmokejimo saskaita. suteikty paslaugy ar atlikty darby perdavimo-priemimo
akias, kiti dokumentai. Saskaitos—faktiiros arba i$ankstinio apmokejimo saskaitos turi biiti vizuotos
Senitiniju seniliny  paradu ir su spaudo Zyme ~Apmoketi, pasiradyti senilinijy tarnautojas ar
darbuotojas atsakingas uz einamajg finansy kontrole.

34. Mokejimo pavedimui atlikti sgskaitas-faktiiras pateikiantis darbuatojas, nurodo sutarties
datg, numerj, galiojimo terming ir pasiraso.

35. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus buhalteris, vedantis senitinijy buhalterine
apskaita, rengdamas mokejimo pavedimus. kontroliuoja kasines islaidas. lesy panaudojimg pagal
atitinkamus - ckonomines  klasifikacijos islaidy straipsnius ir programas, atliktus mokéjimus
patikrindamas su banko saskaity israsais.
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36. Sutartys, papildomi susitarimai. ju pakeitimai turi biiti uzregistruoti dokumenty valdymo
sistemos duomeny bazéje. o registruojant visus sutarties vykdymo, pakeitimo ar papildymo
dokumentus (papildomi susitarimai. darby atlikimo aktai, saskaitos faktiiros ir kt.) bitina susieti
Juos su sistemoje jau jvestomis ir uzregistruotomis pagrindinémis sutartimis.

37.. Mokejimui atlikti pagal visus pateiktus dokumentus Centralizuotos buhalterines
apskaitos skyriaus buhalteris, vedantis senitinijy buhaltering apskaita, kurio pareigybiy apradyme tai
numatyta. suformuoja mokéjimo paraitkas, parengia mokéjimo nurodymus ir perducda pasiradyti
pirmojo paraso teis¢ turin¢iam seniiinijy senitinui.

VIIL TURTO KONTROLE

38. Senitnijos naudoja savivaldybei nuosavybés teise priklausantj finansinj, ilgalaikj ir
trumpalaiki, materialyjj ir nematerialyjj turta bei teisés akty nustatyta tvarka savivaldybes
patikéjimo teise ar panaudos sutarties pagrindu perduota valstybés turta ir disponuoja juo.
Savivaldybei nuosavybes teise priklausancio turto savininko funkcijas. remdamasi istatymais,
jgyvendina savivaldybés taryba.

39. Senitinijose uz turto saugojima yra paskiriami atsakingi tarnautojai ar darbuotojai.

40. Finansy valdymo ir apskaitos sistemoje visam turtui privaloma priskirti inventorinius
numerius ir suregistruoti pagal tinkamas turto registravimo grupes.

41. Seniunijose turtas atsakingiems tarnautojams ar darbuotojams perduodamas naudoti
pasirasant materialiniy vertybiy jstaigos vidinj turto perdavimo-priémimo akta, ( priedas).

42. Turtas negali buti iSneSamas i§ senilinijy pastato, isskyrus atvejus, kai jis pagal
perdavimo-priemimo ar kitus aktus yra skirtas uzduotims atlikti ne senifinijy patalpose arba
perduodamas remontuoti, saugoti ar kitokia teisés akty nustatyta tvarka.

43. Seniunijose tarnautojai ar darbuotojai yra atsakingi uz tinkamg jiems perduoto turto
funkcijoms ir pareigoms vykdyti naudojima. Seniiinijose tarnautojas ar darbuotojas, dél savo kaltés
praradgs jam patiketa turty (kompiuterj, mobilyjj telefona ar kita turta), atsiradusia Zala privalo
atlyginti teisés akty nustatyta tvarka.

44. Turto valdytojai, kurie pagal senitinijose vykdomas funkcijas administruoja jiems
priskirta turtg, rengdami dokumentus dél turto pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo
nurasymo. isardymo ir likvidavimo privalo vadovautis Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2014 m.
lapkri¢io 5 d. nutarimu Nr. 1228 _Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d.
nutarimo Nr. 1250 ..Del PripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir
savivaldybiy turto nuraSymo. i8ardymo ir likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo® pakeitimo® ir
savivaldybes tarybos 2014 m. gruodZio 19 d. sprendimu Nr. TS-256 ,.Dél PripaZinto nereikalingu
arba netinkamu (negalimu) naudoti savivaldybés turto nuragymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos
apraSo patvirtinimo®,

45. Seniinijose turto inventorizacija atlickama ne re¢iau kaip karta per metus, o esant
biitinumui ~ ir daZniau, vadovaujantis teisés aktais.

IX. SUTARCIU SUDARYMO IR VYKDYMO FINANSU KONTROLE

46. Sutar¢iy, susitarimy sudarymo, vykdymo ir pasiraSymo tvarkg reglamentuoja Rokiskio
rajono savivaldybés tarybos 2014 m. sausio 31 d. sprendimas Nr. TS-9.

47. Sutarciy sudarymo iSanksting finansy kontrole vykdo pasirasydami ant sutarciy projekty:

47.1. Jundimio ir personalo skyriaus vedejas, atsakingas uz Senitnijy sudaromy sutar¢iy
salygy teisétuma, duomeny teisinguma.

47.2. Centralizuotos buhalterines apskaitos skyriaus vedéjas perZitiri apmokéjimo salygas,
derina ar senitnijose, asignavimy valdytojy jsipareigojimams jvykdyti uzteks skirty programy
biudZeto lésy, samatos asignavimy.
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47.3. Finansy skyriaus vedéjas derina finansinius jsipareigojimus ir sandorius. susijusius su
papildomu senitinijuy. asignavimu valdytojy programy biudZeto lésy poreikiu.

X. FINANS KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

48. Siekiant uztikrinti finansy kontrolés kokybe, pagristuma, kiekvienais metais senifinijy
senitinas jvertina finansy kontrolés sistema. Vertinant finansy kontrolés procediiras, turi biti
sickiama nustatyti, ar visur yra bitinos finansy kontrolés procediiros, ar jos ekonomiikos.
veiksmingos, ar sistemingai funkcionuoja.

49. Senitnijose finansy kontrolés sistema jvertinama taip:

49.1. labai gera. jeigu veiklos rizika tinkamai nustatyta ir kontrolés procediros yra
veiksmingos;

49.2. gera, jei veiklos rizika yra tinkamai nustatyta ir kontrolés procediiros yra veiksmingos,
nors yra keletas nesvarbiy priestaravimu;

49.3. patenkinama. jei veiklos rizika yra tinkamai nustatyta , tatiau kontrolés procediiros turi
tritkumuy;

49.4. silpna. jei kontrolés procediros nustaté ne visa rizika ir kontrolés trikumai vra
akivaizdis.

50. Senitnijose finansy kontrolés bikle vertinama uzpildant Lietuvos Respublikos finansy
ministro 2011 m. sausio 27 d. jsakymu Nr, 1K-021 .,,Dél finansy ministro 2004 m. sausio 7 d.
isakymo Nr. 1K-004 ..Dell finansy kontrolés biklés ataskaitos formos patvirtinimo® pakeitimo*
patvirtinta finansy kontrolés biikles ataskaitg iki ateinanéiy mety balandzio 1d.

XL BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Finansy kontroles taisykliy privalo laikytis visi senifinijy tarnautojai ir darbuotojai.

52. Seniunijy tarnautojai ir darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie tai privalo
tarnybiniu rastu informuoti senitinijos seniting ir / arba administracijos direktoriy.

53. Senitinijos tarnautojai ir darbuotojai turi teise senitinijos senifinui ir / ar administracijos
direktoriui radtu teikti pasitlymus del finansy kontrolés ir 8iy taisykliy tobulinimo.

54. Senilinijy tarnautojai ir darbuotojai uz 8iy taisykliu nuostaty nesilaikyma atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
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Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos padaliniy
(seniunijy) kaip viesyjy
Juridiniy asmeny finansy
kontrolés taisykliy priedas

|staigos pavadinimas
ISTAIGOS VIDINIS TURTO PERDAVIMO-PRIEMIMO
AKTAS Nr.
om._ o men.d
Vertybé Atsakingas darbuotojas ir | Atsakingas darbuotojas ir
- kabinetas, i$ kurio kabinetas, j kurj Pastabos
Nr. Aprasymas perduodamas turtas perduodamas turtas
15 viso:
Perdavime kriterijai BRI
Perdave: vnt.
(pareigos, vardas, pavardé)
S wiemy T ~ (parasas)
Pricme: wil, R L — .
{pareigos, vardas, pavarde)
o . . {vieta) (paratas)
lvede | apskaita:
. Cmen, o d.

(pareigos)
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