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ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTQORIUS

JSAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENY TVARKYMO ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLIY PATVIRTINIMO

2016 m. geguzés 6 d. Nr. AV-426
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio | dalimi.
29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugg
istatymo 30 straipsnio 1 dalimi, Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomen
saugumo priemonems, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 200
m. lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr.IT-71(1.12) ,D¢l Bendryjy reikalavimy organizacinéms
techninems  duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo® (Valstybinés duomeny apsaugo
inspekeijos direktoriaus 2014 m. gruodzio 18 d. jsakymo Nr. 1T-74(1.12.E) redakcija):

. T vivutinu Asmens duomeny tvarkymo Rokiskio rajono savivaldyvbé
administracijoje taisykles (pridedama).

2. lparcigoju:

2.1, Juridinj ir personalo skyriy su $iuo jsakymu pasiraSytinai supazindinti Rokiski
rajono savivaldybés administracijos skyriy vedéjus, senitinijy seniinus ir darbuotojus, nejeinancius||
struktiirinius padalinius;

2.2, Rokiskio rajono savivaldybés administracijos skyriy vedéjus ir senifinijy senitinus s
Siuo jsakymu pasiradytinai supazindinti tiesiogiai jiems pavaldZius darbuotojus:

2.3. Kanceliarijos skyriy paskelbti §] isakyma savivaldybés interneto  svelaineie
www.rekiskis U ir Teisés akty registre,

3. Pripazjstu netekusiu galios Rokidkio rajono savivaldybés adminislracijﬂ
direktoriaus 2004 m. rugpjucio 3 d. jsakyma Nr. 329 ,Deél Duomeny apsaugos tvarko
patvirtinimo®,

Sis jsakymas gali bati skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teiseno
jstatymo nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA

Rokigkio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2016 m. geguzés 6 d. jsakymu Nr. AV-426

ASMENS DUOMENUY TVARKYMO ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Asmens duomeny tvarkymo Rokidkio rajono savivaldybés administracijoje taisyklit
(toliau — Taisyklés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymag Rokiskio rajong
savivaldybés administracijoje (toliay — Administracija), uZtikrinant Lietuvos Respublikos asmen:
duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAJ) ir kity teisés akly, nustataniy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir igyvendinima,

2. Siy taisykliy paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duoment
subjekto teisiy jgyvendinimo technines ir duomeny saugos organizacines priemones.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Administracijoje dirbantys valstybés tarnautojai ir paga
darbo sutartis dirbantys asmenys (toliau — Administracijos darbuotojai), kurie tvarke
Administracijoje esantius asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino. Prieiga pri
asmens duomeny gali biti suteikiama tik tiems valstybés tarnautojams ir pagal darbo sutartis
dirbantiems asmenims, kuriems asmens duomenys yra reikalingi ju pareiginiuose nuostatuose ar
pareigybes aprasyme nustatytoms funkeijoms vykdyti.

4, Taisyklésc vartojamos savokos:

4.1, Duomeny valdytojas — Rokigkio rajone savivaldybés administracija.

4.2. duomeny naudotojas — duomeny valdytojo padaliniai, kurie turi teis¢ naudoti asmens
duomenis numatytoms funkcijoms atlikti ir yra jvardinti Siose Taisykl¢se. Jei toliau tekste duomeny
naudotojams keliami konkretis reikalavimai del asmens duomeny saugos veiksmy, tai duomen
naudotojas suprantamas kaip konkretus padalinio darbuotojas, kuriam suteikta teisé naudoti asmens
duomenis savo darbo funkeijoms vykdyti.

43, duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmag)
rinkimas, uzrasymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimag
(papildymas ar taisymas), leikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetines
operacijos, paieka, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

4.4. duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar i3
dalies atliekami automatinémis priemonémis.

5. Kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka sgvokas, nustatytas Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme.

6. Taisykles parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisings
apsaugos jstatymu, Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomcny saugumP
priemonéms, patvirtintais Valstybines duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m.
lapkricio 12 d. jsakymu Nr.1T-71 .Del Bendryjy reikalavimy organizacinems ir techninm:l
duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo® (Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
direktoriaus 2014 m. gruodzio 18 d. jsakymo Nr. 1T-74(1.12.E) redakcija), ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanéiais asmens duomeny apsauga bei teis¢ rinkti asmens duomenis.




II SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS PRINCIPAI

-

privalo laikytis §iy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy:
7.1. asmens duomenys renkami apibréZtais ir teisétais tikslais, nustatytais teisés aktais, i
tvarkomi su $ials tikslais suderintais btdais;

7.2. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo prineipy,
nereikalaujama i duomeny subjektu pateikii ty duomeny, kurie néra reikalingi, nekaupiami iy

netvarkomi pertekliniai duomenys;

73, asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai, teisétai. Administracijos darbuoto]
asmens duomenis tvarko vadovaudamiesi ADTA] ir kitais asmens duomeny tvarkym
reglamentuojanéiais teisés aktais. Administracijos darbuotojai turi teise rinkti, tvarkyti, perduot
saugoti, naikinti ar kitaip naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas

apibré¥tas pareigybés apralyme, pareiginiuose nuostatuosc arba Administracijos direktoriaur's
pavedimu ir tik teises akty nustatyta tvarka. Administracijos darbuotojams draudziama savavaliskai

rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip naudoti asmens duomenis. Asmens duomeny
turl bati tikslds ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat atnaujinami. Netiksls a
nei$samis duomenys yra istaisomi, papildomi, sunaikinami arba jy tvarkymas sustabdomas.

7.4. asmens duomenys tikslinami, taisomi, keitiami, papildomi, anuliuojemi bei atkuriam

asmens pradymu, Administracijos iniciatyva. Taip pat duomenys tikslinami ir atnaujinami, kai tik

duomeny subjektas pranesa apie juy pasikeitimg.
7.5. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty galim
nustatyli ne ilgiau negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkli ir tvarkomi,
8. Asmens duomenys Administracijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos gauna

7. Administracijos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis,
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tiesiogiai 1§ duomeny subjekto (prasyme nurodomas asmens duomeny naudojimo tikslas, te;lum

bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis), oficialiai uzkl aus;al[u
reikalinga informacija tvarkanéiy ir turindiy teise ja teikti subjekty ar sutarCiy bel teisés akth

paumdu prisijungiant prie atskirus duomenis kaupian&iy duomeny baziy, registry bei informacini
sistemy.

9. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai

asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, idskyrus tuos, kuri
istatymy nustatytais atvejais turi biiti perduoti atitinkamam archyvui. Admmlsnacuos informacinés

sistemose esantys asmens duomenys saugomi tiek laiko, kiek leidZia Siy sistemy nuostatai ir el

(eisés aktai. Asmens duomenys turi biiti sunaikinami ir i$trinami tuoj pat, kai tik baigiasi |
saugojimo laikas arba kai jy tvarkymas tampa netikslingas. Nereikalingi dokumentai ir jy kopijo
kuriose yra asmens duomeny, turi biti sunaikinami dokumenty naikintuvu. Nereikalingc
kompiuterings laikmenos, kuriose yra asmens duomeny, turi biti iStrinamos.

10. Administracija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui bult

pateikiama aiskiai ir suprantamal.
11. Teises akty nustatytais atvejais ir tvarka Administracija gali teikti jos tvarkomus asmer
duomenis tretiesiems asmenims.
12. Asmens duomeny apsauga nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitim
atskleidimo. taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo uztikrinama jgyvendinant tinkamg
organizacines ir technines priemones.
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13. Asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos principy laikymasi uztikrina Administracijos
direktorius, imdamasis atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymai, nurodymai, rekomendacijos).

IIT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TYARKYMAS

14. Asmens duomenys turi buti tapatts, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiem
rinkti ir toliau tvarkyti. Duomeny subjekto pateiktame dokumente esant pertekliniams duomenims
padaromas i3rasas (iSrado tikrumas| tvirtinamas pagal Lietuvos vyriausiojo archyvaro patvirtint
Dokumenty rengimo taisykliy nustatytus reikalavimus, duomeny subjektas su iéraéf
supazindinamas pasira$ytinai) tik ty duomeny, kurie yra reikalingi, o dokumentas graZinama
duomenyy subjektui arba jo pradymu sunaikinamas.

15. Savivaldybé, jgyvendindama savarankitkasias ir valstybines (valstybés perduotas
savivaldybéms) funkcijas, asmens duomenis tvarko 3iais tikslais:

15.1. Civilines metrikacijos skyrius — registruodamas civilinés bakles akius ir s
registravimu susijusias kitas funkcijas, naudoja $iuos asmens duomenis: vardas, pavarde, gimim
data, asmens kodas, gimimo vieta, tautybé, pilietybé, jrao sudarymo data, vieta ir numeris, mirties
data, mirties vieta, mirties prieZastis, santuokos sudarymo data ir vieta, santuokos nutraukimo data,
pareiskéjo vardas, pavardé ir gyvenamoji vieta. Naudojasi Gyventojy registro duomeny baze ir }Z)
sukurtomis programomis, Dokumenty valdymo sistema.

15.2. Juridinis ir personalo skyrius — tvarkydamas Administracijos valstybés tarnautojy,
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, Pretendenty | valstybés karjeros tarnautojy asmens
bylas, naudoja §iuos duomenis: asmens vardas ir pavarde, gimimo data, asmens kodas, pilietybé,
gyvenamoji vieta, darbovietés pavadinimas ir pareigos, Seimine padétis, asmens rapatyb
patvirtinan¢io dokumento numeris, valstybés tarnautojo pazymejimo numeris, diplomas ar kita
dokumentas, ypatingi asmens duomenys: informacija apie teistuma, sveikata, taip pat kiti asmeniu
budingi ekonominio ar socialinio pobiidZio duomenys, kuriuos biitina tvarkyti uztikrinant tinkamg
vidaus administravimg, naudojasi Valstybés tarnautoju registru VATARAS, Privadiy intercs
deklaracijy informacine sistema IDIS, Sodros duomeny baze, Lietuvos teismy elektroniniy paslaug
portalu EPP, Dokumenty valdymo sistema. Teikdamas valstybés garantucjama pirming teisin
pagalba, atstovaudamas Savivaldybei ir (ar) Savivaldybés administracijai teisésaugos institucijose i
teismuose naudoja §iuos duomenis; asmens vardas, pavardé, asmens kodas arba gimimo data,
gyvenamoii viets, asmens deklaravimo vieta, telefono numeris, Seimyniné padétis, deklaruojamos
pajamos, duomenys apie nustatyta darbingumo lygj.

15.3. Statybos ir infrastruktiiros plétros skyrius — atliekant statiniy, kurie neturi savininky ar
kuriy szvininkai nezinomi, apskaitg, naudoja $iuos asmens duomenis: asmens vardas, pavardg,
asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. pasto adresas. Naudojasi Informaciniu programiniu kompleks
SAMATA, Dokumenty valdymo sistema, Keliy projekty informacine sistema, Nekilnojamojo turtﬁ
registru,

15.4. Kanceliarijos skyrius — rengdamas dokumentus i3duodant juridinio asmens darbuotoj
leidimg dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija naudoja asmens duomenis: vardas. pavardg.
gimimo vieta ir data. Naudojasi Dokumenty valdymo sistema, Teisés akty informacine sistema.

15.5. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius — vidaus administravimo tikslais tvarlol)
Savivaldybéje dirbandiy valstybés tarnautojy, darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, asmens
duomenis. Vykdant mokéjimus fiziniams asmenims programy vykdytojams arba pagal vieSuj
pirkimy sudarytas sutartis naudoja Siuos asmens duomenis — asmens vardas ir pavardé, asmeng
kodas, atsiskaitomoji sgskaita. Naudojasi Dokumenty valdymo sistema, Finansy valdymo sistema,
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Finansy valdymo apskaitos informacine sistema BiudZetas, Finansy valdymo apskaitos informacing
sistema BiudZetas vs, VMI elektroninio deklaravimo sistema, Sodros elektronine draudéjy sistema,
Elektronine statistine duomeny parengimo ir perdavimo sistema.

15.6. Strateginio planavimo ir investiciju skyrius — administruodamas RokiSkio rajon
pagalbos smulkaus ir vidutinio verslo subjektams fonda, naudoja $iuos asmens duomenis: vardas.
pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas. Naudojasi Dokumenty valdymo sistema.

15.7. Socialinés paramos ir sveikatos skyrius — skirdamas socialines paslaugas, piniging
socialine parama, socialines idmokas naudoja: asmens vardas ir pavardé, gimimo data, asmens
kodas, pilietybé, gyvenamoji vieta, Seimos sudétis, Iytis, Seiminé padétis, mirties data, nepilnamegiy
vaiky ir vaiky iki 24 m., besimokanéiy teisétai veikiandiose Zvietimo jstaigose, i¥simokslinimas|,
darbinio uZimtumo biiklés Zyma, sutuoktinio darbinio uZimtumo biklés Zyma, $eimos nari
pajamos (tokia apimtimi, kiek tai reikalinga konkre&iam sprendimui priimti), darbovieté
pavadinimas ir pareigos, Seiminé padétis, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento numeris,
socialinio draudimo pazyméjimo numeris, atsiskaltomosios sgskaitos numeris (kai reikia pervest|
pinigines iSmokas), ypatingi asmens duomenys: informacija apie sveikatg, kai kurie kiti asmeniuj
blidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio poblidZio duomenys. Per
Socialings paramos Seimai informacine sistema SPIS naudoja $iuos registrus: Gyventojy registr
duomeny baze, NDNT informacinés sistemos duomeny baze, V]I ,REGITRA® duomeny baze
SODRA  duomeny bazg, Lietuvos darbo birzos duomeny baze, Nacionalinés mokéjimo agentiro
duomeny baze, Mokiniy registro duomeny baze. Zemés fikio transporto priemoniu duomeny bazg,
Ukiniy gyviiny registro duomeny baze. Naudojasi Dokumenty valdymo sistema, informacing
sistema PARAMA,

15.8. Vaiko teisiy apsaugos skyrius — igyvendindamas pagrindines Vaiko teisiy konvencijos,
Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymo nuostatas, t. y. vaiko apsaugg ir globa, jvaikinima, darbg
su socialings rizikos Seimomis, socialinés rizikos vaikais, problemiskomis Seimomis, teikdama
informacija ir iSvadas teismams, teisésaugos institucijoms, sura§ydamas administracinius teisés
pazeidimy protokolus, ruodamas dokumentus dél minimalios ir vidutinés prieZiiros priemonil
taikymo, naudoja §iuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavardeé, gimimo data, asmens kodas|
Iytis, pilietybé. narystés Seimoje statusas, Seiminé padétis, Seimos pajamos, deklaruota ir faktin
gyvenamoji vieta, Seimos klasifikavimo duomenys. Naudojasi Socialinés paramos $eima
informacine sistema  SPIS, Svietimo valdymo informacine sistema SVIS, Dokumenty valdym
sistema.

15.9. Zemés ikio skyrius — jgyvendindamas valstybing Zemés Ukio politikg organizuoja
paramos Zemés ikiui administravima ir jgyvendinimag, t. y. registruoja, atnaujina, iSregistruoj
Zemés ukio valdas, jbraizo Zemes tkio naudmeny ir kity plotus paraiSky priémimo informacingj
sistemoje, tvarko dkininky Okiy registravima, tiesioginiy iSmoky apskaiiavimg, nustaic
medZiojamyjy gyviiny ir grieztai saugomy risiy laukiniy gyviiny padarytos Zalos ir nuostoliy dydj
tvarko traktoriy, ju priekaby, savaeigiy zemeés Gikio masiny registra, atlieka jy valstybine techning
apzitira, dél tvenkiniy kasimo, dél techniniy salygy iddavimo — melioruotose plotuose (statybai
kelio tiesimui, kabelio klojimui), d&l misko apsodinimo — naudoja §iuos asmens duomenis: asmen
vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamosios ar vykdomos (turimos ar valdomos) Gikinés veiklo
adresas, nuosavybés teise arba kitaip valdomo turto patvirtinandius dokumentus. Naudojas
Dokumenty valdymo sistema, Pas¢liy deklaravimo informacine sistema, Traktoriy, savaeigiy ir
zemes Gikio masiny ir jy priekaby registro informacine sistema, Ukininky dkiy registro informacing
sistema, Zemés fikio ir kaimo verslo valdy registru, Ukiniy gyviiny registru, Nacionalinés mokéjim
agentiiras paortalu.
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15.10. Ukio tarnyba — administruodamas Savivaldybés administracijos kompiuteriy tinklus,
uztikrindamas nepertraukiama jy veikima, administruodamas elektroninio pasto vartotojl,{
adminisiravima, tvarkydamas svetainés tinklalap] www.rokiskis.lt, diegdamas ir priZitirédama
informacines sistemas ir kompiuterizuotas darbo vietas, naudoja $iuos asmens duomenis -asmenE
vardas ir pavardé, asmens kodas, pareigos. Atlikdamas Administracijos darbuotojy instruktavima
darby saugos klausimais, tirdamas Savivaldybés administracijoje jvykusius nelaimingus atsitikimug
—asmens vardas, pavardé, pareigos. Naudojasi Dokumenty valdymo sistema.

I5.11. Svietimo skyrius — vykdydamas valstybinés ir regiono Svietimo politiko
igyvendinima savo veikloje naudoja ir tvarko Siuos duomenis: mokiniy ir pedagogy registruose
mokinio, pedagogo asmens kodas, vardas ir pavardé, gimimo data, asmens amzius, Iytis, gimtoji
kalba, pilietybé, asmeny adresai, deklaruota gyvenamoji vieta, mokiniy tévy gyvenamoji vieta,
leidimo gyventi numeris ir data, Salis i§ kurios atvyko uZsienietis (registruojant i§ uZsienio gyvenji
atvykusius asmenis), vaiko, mokinio specialieji ugdymosi poreikiai, mokymosi procest
organizavimo bhdas, mokymosi programa, asmens (pedagogo) igsilavinimas, pareigybg,
darboviete, darbo stazas, vadybinis darbo staZas, priémimo | darbg ir atleidimo i§ darbo data ir
pagrindas, asmens (mokinio) priémimo | mokykla ir isregistravimo i3 mokyklos data, pagrindas,
makiniui isducti issilavinimg pagrindZiantys dokumentai; $vietimo ir mokslo institucijy registre
informacija apie laisvuosius mokytojus, jy asmens duomenys, leidimas verstis $vietimo veikla. Kit
Svietimo skyriaus darbuotojy naudojami arba kaupiami duomenys: ikimokyklinio amZiaus vaik
(registruojant pradymus deél priémimo | ikimokyklines jstaigas) vardas, pavardé, gimimo data.
gyvenamoji vieta, vieno i§ tévy vardas, pavardé, telefono numeris, brandos egzaminus laikandi
mokiniy vardas, pavardé, mokykla, asmens kodas, duomenys apie Svietimo staigy vadovus pags
darbo sutarties ir atestacijos reikalavimus: vardas, pavardé, asmens kodas, iSsilavinimas ir
kvalifikacija, darbo uzmokeséio koeficientai, jstaigos pavadinimas, telefonas, darbo ieskanéiy
pedagogy duomenys: vardas, pavarde, idsilavinimas, specialybe, kvalifikacija, darbo patirtiT.
Atsakingas uZz duomeny Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo sistemai (AIKOS)
pateikima, teikia duomenis, reikalingus Svietimo valdymo informacinei sistemai (SVIS), naudojasi
pedagogy duomeny baze PR, Mokiniy registru MR, Nesimokanéiy vaiky ir mokyklos nelankanéi
mokiniy informacine sistema NEMIS, Svietimo ir mokslo institucijy registru SMIR, Dokument
valdymo sistema, Svietimo valdymo informacine sistema, Egzaminy centro programa KELTAS,
naudoja §iuos asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, asmens kodas, amzius, deklaruct
gyvenamoji vieta, idsilavinima, kvalifikacijg patvirtinantis dokumentas, informacija apie mokyklo
vadova, telefono numeris,

15.12. Architektlros ir paveldosaugos skyrius — registruodamas teritorijy planavimo
dokumentus, Zzemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty, Zemes valdy projekty dokumentus.
tvarko §iuos asmens duomenis: asmens vardas, pavarde, asmens kodas, gyvenamoji vieta, el. past
adresas, jei projektuctojas fizinis asmuo — duomenys apie teise uzsiimti atitinkama veikl
patvirtinantis dokumentas, kai reikia pagal teisés aktus — nekilnojamojo turto registro duomcnis[;
isduodant statybas leidZian¢ius dokumentus, leidimus i3orinei reklamai jrengti, kai reklama rengi
fizinis asmuo, leidimus veiklai ir prekybai laikinuose statiniuose — asmens vardas, pavarde, asmens
kodas, gyvenamosios vietos adresas. Atlikdamas Nekilnojamyjy kultiiros paveldo objekty stebéseng
naudoja &y objekty valdytojy ar savininky duomenis: asmens vardas, pavarde, gimimo metaj.
adresas, duomenys apie nuosavybés ar Kita teise valdomo zemes sklypg teise. Naudojasi Statybos
leidimy duomeny tvarkymo informacine sistema INFOSTATYBA, Dokumenty valdymo sistema.
Geografine informacine sistema (GIS) ArcMAP, Geografine informacine sistema (GIS) AutoCad
MAP, Teritorijy planavimo dokumenty registru TPDRIS, Zemés planavimo dokumenty registr
informacine sistema ZPDRIS, Nekilnojamojo turto registru.
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15.13. Turto valdymo ir vieSyjy pirkimy skyrius — sudarydamas asmeny ir Seimy, turin¢iy
teise | paramg biliswi idsinuomoti, saradus, ruoSdamas Savivaldybés socialinio blsto nuomos
dokumentus, jgyvendindamas Valstybés remiamy blsto kredity teikimo tvarks. sudarydamas
Rokitkio miesto socialinio biisto gyvenamuyjy patalpy nuomos sutartis ir tvarkydamas RokiSkio
miesto socialiniy biisto nuomos mokest, savivaldybés blisty ir pagalbinio Okio paskirties pastaty ir
ju daliy pardavimo dokumentus naudoja asmens duomenis; vardas ir pavardé, gimimo data, asmens
kodas, paZyma apie deklaruota gyvenamajg vietg, Seimos sudétis, Iytis, Seimine padétis,
nepilnamediy vaiky ir veaiky iki 24 m., besimokanéiy teisétai veikiandiose Svietimo jstaigose,
Seimos nariy turtas (jskaitant gautas pajamas, kiek tai susije su konkre¢iu klausimu), asmens
tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija, nejgalumo lygio, darbingumo lygio paZyma. tevy mirties
liudijimas arba siteisejes teismo sprendimas apie 1evy teisiy atémima. jei reikalinga — pazyma i3
gydymo jstaigos. inlormacija apie nuosavybes teise turimas gyvenamasias patalpas. Ruosdamas
savivaldybes busty ir pagalbinio Gkio paskirties pastaty ir jy daliy pardevimo dokumentus naudoj
asmens duomenis - asmens vardas it pavardé, asmens kodas, pazyma apic deklaruotg gyvename{jg
yieta, $eimos sudétis, Seimynin¢ padstis, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija
Ruoddamas licencijy ir licencijy korteliy, suteikiandiy teisg verstis automobiliy transporto Giking
veikla, itdavimo dokumentus, (leidimy) licencijy. suteikiandiy teise verstis didmenine it mazmening
prekyba alkoholiniais gérimais, tabako gaminiais. nefasuotais naftos produktais, dujomis isdavime
(papildymo, patikslinimo) dokumentus. ruoddamas leidimy, suteikiandiy teise uzsiimti didmenine it
mazmenine suskystinty naftos dujy prekyba, dokumentus naudoja $iuos juridinio asmens vadav
duomenis: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas. Apskai¢iuodamas valstybinés Zemés nuomos
mokestj, delspinigius, parengdamas fir pateikdamas mokestiy mokétojams reikiamus pranesimus if
kitus dokumentus, tvarkydamas valstybinés Zem¢s nuomes mokes¢io mokéjimo apskaita, naudoj
fiuos asmens duomenis: asmens vardas ir pavarde, asmens kodas, gyvenamoji vieta. Vykdydamas
viesuosius pirkimus sukuria prieiga prie Centrings viedujy pirkimy informacinés sistemos Viesuj
pirkimy komisijos nariams — asmens vardas, pavarde, elektroninio pasio adresas. Naudojag
Dokumenty valdymo sistema, Nekilnojamojo turto registru, informacine sistemz PARAM
Finansy valdymo sistema, Centrine vieSyjy pirkimy informacine sistema, Centrinés perkantiosio
organizacijos informacine sistema.

15.14. Archyvy skyrius — tvarkydamas saugemy dokumenty apskaitg, isduodamas paZymas
naudoja 3iuos asmens duomenis: vardas, pavarde, asmens kodas, duomenys apie darbo uzmokestj,
darbo staza, priemimo | darbg ir atleidimo datos, duomenys apie vaiko auginimo atostogas.
Naudojasi Dokumenty valdymo sistema. Elektroninio archyvo informacine sistema EAIS.

15.15. Senitinijos senifinai ir darbuotojai nevirdydami savo jgaliojimy, seniunijos teritorijoj
organizaoja ir kontroliuoja savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba patys juc
jgyvencina — renka ir Savivaldybés administracijos dircktoriui  teikia duomenis, reikalingt
mokyklinio amziaus vaiky apskaital (naudojami asmens vardas, pavarde, gimimo data, gyvenamoj
vieta), dalyvauja gyventojy ir biisty, Kituose visuotiniuose surasymuose (naudojami asmens vardas,
pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, duomenys apic Gki), organizuoja socialings paramgs
teikima ir paSalpy mokéjima (naudojami asmens vardas, pavardé, asmens kodas, fakiine fir
gyvenamoji ir victa, Seimos sudétis, gaunamos pajamos, duomenis apie turla), tvarko priskirtfs
registrus (naudojami asmens vardas, pavardg, gyvenamoji vieta) ir nustatyta tvarka teikia duomeni
tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos neturin¢iy asmer
apskaita (naudojami asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta, biisto savinink
vardas, pavarde, asmens kodas, gyvenamoji vieta). jvertina atskiry Seimy (asmeny) gyvenin
salygas ir poreikius ir teikia silymus dél socialinés paramos toms Seimoms reikalingumo
paramos budy (naudojami asmens vardas, pavarde, asmens kodas, fakting ir gyvenamoji ir victa.
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eimos sudélis, gaunamos pajamos, duomenys apie turta), kaimo vietovése tvarko namy Uki
knygas (naudojami asmens vardas, pavardé, gimimo metal, Seimos nariai, uZsiémimas, gyvenamoji
vieta, duomenys apie nekilnojamaj] turty), kaimo vietovése registruoja Zemés, vandens telkiniy.
migko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy prane$imus apie medZiojamy gyvlny ir griezla
saugomy rdsiy laukiniy gyviiny padaryta Zala (naudojami asmens vardas, pavardé, gyvenamoji
vieta, duomenys apie Gikj, telefonas), ir teikia duomenis Savivaldybés administracijos direkforiui,
organizuoja vieduosius darbus ir visuomenei naudinga veikla (naudojami asmens vardas, pavarclf.J
asmens kodas, gyvenamoji vieta), kaimo vietovése organizuoja ir jgyvendina valstybés perduotas
funkcijas Zemés tikio srityje (naudojami asmens vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenamoji vieta),
iduoda leidimus laidoti (naudojami asmens vardas, pavardé, gimimo data, paskutiné gyvenamoji
vieta), kaimo vietovése registruoja mirtis (naudojami asmens vardas, pavardé, asmens kodag,
mirties vieta, registracijos vieta), senifinai, jgalioti suradyti administracinius teisés paZeidim

protokolus, naudoja $iuos asmens duomenis: asmens vardas, pavardé, asmens kodas, tapatybe

nustatymo dokumentas ir jo duomenys, gyvenamosios ar vykdomos (turimos ar valdomos) tkinég
veiklos adresas, atlicka notarinius veiksmus - naudojami asmens vardas, pavardé, asmens kodas.
asmens dokumento numeris. Naudojasi Dokumenty valdymo sistema, Nekilnojamojo turte registry.
Elektroninic archuvo informacine sistema EAIS, informacine sistema PARAMA. Gyvenlojy
registru, Adresy registru, Valstybés tarnautojy registru VATARAS, Socialinés paramos Seimg
informacine sistema SPIS.

16. Administracijos valstybés tarnautojai arba darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutart],
teisés akty nustatyta tvarka pareigybiy apraSymuose, pareiginése instrukcijose nustatytoms
tiesioginéms funkeijoms vykdyti turintys teise rinkti, kaupti, apdoroti, sisteminti, saugoti. teikti ir
kitaip tvarkyti IS posistemiy duomenis automatiniu biidu gali tik po to, kai jiems suteikiamp
pricigos teis¢ prie atitinkamos informacinés sistemos. Darbo santykiams pasibaigus,
Administracijos darbuotojui prieigos teisé prie registry ir kity informaciniy sistemy panaikinama.

17. Duomeny subjekty asmens duomenys saugomi asmens bylose bei atitinkamos
Administracijos tvarkomose duomeny bazése.

|8. Pretendenty j valstybés karjeros tarnautojy ar darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis,
pareigas, asmens duomenys Administracijoje saugomi tiek laiko, kiek pagal jstatymus ar kitus teise
aktus turi biti saugomi dokumentai ar bylos, kuriuose §ie duomenys yra nurodyti.

[9. Administracijos darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, nedelsdami informuoja
apie tai Juridinj ir personalo skyriy bei Ukio tarnybos vyriausiajj specialista informatikai.

20. Perscnalo, finansy, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés bylos, taip pat kitgs
archyvinés bylos ir atitinkamos elektroninés bylos, keic¢iantis atitinkamus dokumentus ir bylas
tvarkantiems darbuotojams ar ju jgaliojimams, perduodamos naujai priimtam ar jgaliotam asmeniyi
perdavimo—priémime aktu.

21. Administracija pateikia duomeny subjektui, kurio duomenis renka ar ketina vinkti. arba
asmens duomenis gauna ne i§ duomeny subjekto, $ig informacija: savo pavadinimg. juridinip
asmens kodg ir buveine; kokiais tikslais ketinami tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenys.
kit papildoma informacija (kam ir kokiais tikslais teikiami duomeny subjekto asmens duomenys: {s
kokiy Zaltiniy ir kokie domeny subjekto asmens duomenys renkami ar ketinami rinkti; kokius savo
asmens duomenis duomeny subjektas privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikim'o
pasekmas, apie duomeny subjekto teise susipaZinti su savo asmens duomenimis ir teis¢ reikalaui
istaisyti nereikalingus, neisamius, netikslius savo asmens duomenis), kiek jos reikia. kad biiyy
uztikrintas teisingas asmens duomeny tvarkymas nepazeidZiant duomeny subjekto teisiy.

22. Duomeny subjektas, pateikes asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, arba teisés akiy
nustatyta tvarka ar elektroniniy ry$iy priemonémis, kurios leidZia tinkamai identifikuoti asmen,
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patvirtines savo asmens tapatybe, turi teisg neatlygintinai susipaZinti su Administracijoje esandiais
jo duomenimis bei gauti informacija, i§ kokiy 3altiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, koki
tikslu jie tvarkomi ir kam teikiami, reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arb
sustabdyti, i&skyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkorn
nesilaikant ADTA]. Duomeny subjektas gali nesutikti, kad buty tvarkemi jo asmens duomeny
igskyrus ADTA] 23 straipsnio 2 dalyje nustatytus atvejus. Administracija, gavusi duomeny subjekt
pradyma, ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto pradymo gavimo dieno
radtu pateikia prasomus duomenis arba nurodo atsisakymo tenkinti tokj praSymg prieZastis.

23. Jeigu duomeny subjektas, susipaZings su asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens
duomenys yra neteisingi, neidsamus ar netikslls, ir kreipiasi | Administracijg, Administracijg
nedelsiant privalo asmens duomenis patikslinti ir duomeny subjekto radytiniu praSymu, pateikip
asmenigkai, paStu elektroniniy ry$iy priemonémis, nedelsiant iStaisyti neteisingus, neidsamius,
netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
i¥skyrus saugajima.

24. Duomeny subjektas gali skysti Administracijos, kaip duomeny valdytojo, veiksmu
(neveikima) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai per 3 menesius nuo atsakymo gavim
dienos arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kada baigiasi Taisykliy 22 punkte nustatytas terming
pateikti atsakyma.

WO - = ==

o D W
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ASMENS DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS
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25. Administracijoje tvarkomy asmens duomeny saugumas uZtikrinamas vadovaujant
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu. Bendraisiais reikalavimais
organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybines duomeny
apsaugos inspekeijos direktoriaus = 2008 m. lapkriio 12 d. jsakymu Nr.I1T-71 D¢l Bendruju
reikalavimy organizacinéms ir techninéms  duomeny saugumo priemonéms patvirtinimg®
(Valstybinés duomeny apsaugos inspekeijos direktoriaus 2014 m. gruodzio 18 d. jsakymo Nr. 1T-
74(1.12.E) redakcija), Rokiskio rajono savivaldybés administracijos informacinés sistemos
duomeny saugos nuostatais, patvirtintais Rokigkio rajono savivaldybés administracijos direktoriauys
2015 m. gruodzio 23 d. jsakymu Nr. AV— 1090 ,.Dél Rokiskio rajono savivaldybés informacings
sistemos technologijy ir duomeny saugos®.

26. Administracija jgyvendina organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bgt
kokio kito neteiséto tvarkymo. Administracijoje taikomos asmens duomeny apsaugos pricmongs
nurodytos Asmens duomeny apsaugos priemoniy sgrade (Taisykliy 1 priedas).

27. Administracijos darbuotojai turi pasiraSyti konfidencialumo pasiZad¢jimg (Taisykliy 2
priedas) ir laikytis konfidencialumo principo, laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenim
susijusia informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacije
biity vieda pagal galiojantiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Konfidencialumo principo
Administracijos darbuotojai turl laikytis ir pasibaigus darbo santykiams. Pareiga saugoti asmer
duomeny paslaptj taip pat galioja Administracijos darbuotojui peréjus dirbti | kitas pareiga
Konfidencialumo principas reiskia, kad asmenims, tvarkantiems asmens duomenis, be duomeny
valdytojo sutikimo draudziama juos atskleisti, gavus trediyjy asmeny praSymus dél tok
atskleidimo.

28. Asmens duomeny tvarkymo funkeijas vykdantys ir su Administracijos tvarkomals
asmens duomenimis galintys susipaZinti darbuotojai pasiradytinai supaZindinami su Siomjs
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Taisyklémis ir taip jsipareigoja saugoti asmens duomeny paslaptj, jei $ie asmens duomenys neskir
skelbti viedai.

29. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai, siekdami uzkirsti keli
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bg
kokiam Kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai
saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo. Administracijos dokumenty kopijos, kurios
nurcdorni asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad §iy dokumenty nebiity galima atkurti
atpazinti jy turinio. Prarades asmens duomenis darbuotojas, tvarkantis asmens duomenis, nedelsiar
informuoja Administracijos direktoriu. Prarasty asmens duomeny atkiirima organizuoja Uki
tarnybos vyriausieji specialistai informatikal.

30. Duomeny subjektams, pateikusiems pradymga susipaZinti su savo asmens duomenimis [
kaip jie tvarkomi Administracijoje, sudaromos salygos susipaZinti su dokumentais, kuriuose yra jL
asmens duomenys, Administracijos patalpose ir, jeigu duomeny subjektas reikalauja, padaryti jh
vieng kopijg. Administracijos darbuotojai susipaZinimui parengia su asmens duomeny subjekt
susijusig esamg medzZiagg ir, jeigu reikia, ja nuasmenina, nusta¢ius kito asmens duomeny buvima.
31. Administracijoje serveriy saugumg uZtikrina Ukio tarnybos vyriausieji specialists
informatikai. Sistemingai (viena kartg savaitéje) daromos administruojamy serveriy duomen
kopijos.

32. Radytiniai duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhaltering
apskaites ir atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugom
rakinamose patalpose esanciose spintose arba seifuose. Darbuotojy kompiuteriuose esanéio
kompiuterinés bylos ir asmens duomenys saugomi kompiuteriy standZiuosiuose diskuose.
Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi buti laikomi visiems prieinamoje matomoj
vietoje. Nesiojamuosiuose kompiuteriuose asmens duomenys gali biiti tvarkomi tik csan
biitinumui.

33, Archyviniam saugojimui perduotos Administracijos darbuotojy asmens bylos saugomo
Administracijos archyve rakinamoje dokumenty saugykloje. Sie duomenys tretiesiems asmenim
susipazinti teikiami tik tais atvejais, kai tg leidzia jstatymai ir kiti teisés aktai, ar tik Administracijo
direktoriaus ar jo jgalioto asmens sprendimu.

34, Administracijos darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys arba i
kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys,
privalo naudoti slaptazodzius, sudarytus i§ ne maziau kaip 8 simboliy. Slaptazodziai turi b
kei¢iami periodiskai ne re¢iau kaip karta per 3 menesius, taip pat susidarius tam tikromis
ap linkybéms (pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapp
Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Siuos slaptaZodZius saugo ir Zino tik valstybés tarnautans

r darbuotojas, dirbantis su konkre¢iu kompiuteriu. Siuose kompiuteriuose rekomenduojama
naudon ekrano uzsklanda su slaptazod?iu.

35, Administracijos darbuotojy kompiuterivose esancios kompiuterinés bylos, kuriose
kaupiami asmens duomenys, negali biti pricinamos kity kompiuteriy naudotojams.

36. Visuose kompiuterivose, kurivose kaupiami asmens duomenys, antivirusiné programa
nustatyta atsinaujinti automatiskai kiekviena diena.

37. Administracijos interneto svetainé turi biti sukurta raip, kad maksimaliai apribot
galimybes vieSal veikiantioms interneto paieskos sistemoms bei paieskos varikliy robotams
r
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kopijuoti Administracijos svetainéje esan¢ia informacija, taip pat neleisty $ioms sistemoms i
robotams surasti anksiciau skelbtos, bet i3 Administracijos interneto svetainés jau paSalinto
informacijos kopijy.




V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Asmens duomenys elektroniniy rydiy srityje tvarkomi vadovaujantis Lietuvu(_'
¢

Respublikos elektroniniy rydiy jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaug
istatymu, Lietuvos Respublikos kibernetinio saugumo jstatymu.

39. Asmens, kurio duomenys tvarkomi, teises nustato Lietuvos Respublikos asmer
duomery teisinés apsaugos jstatymas ir Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas.

40. Asmuo, kurio asmens duomenys tvarkomi, pastebéjes, kad Administracijos darbuotoja
galblit paZeidé Sias taisykles arba Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugg
jstatymo nuostatas, privalo nedelsdamas apie tai informuoti konkretaus padalinio vadova. Padalini
vadovas apic valstybés tarnautojo ar darbuotojo galblit padaryta pazeidimg informuo
Administracijos direktoriy.

41. Administracijos veiksmai arba neveikimas, kuriais paZeidZiami teisés aktai, gali bd
skundZiami Valstybinei duomeny apsaugos inspekeijai.

42. Siose taisyklése nurodytos tik svarbiausios asmens duomeny saugumo priemoneés, kur
privaloma laikytis tvarkant asmens duomenis.

43, UZ $iy taisykliy nuostaty pazeidima Administracijos darbuotojams, tvarkantiems asmer
duomenis, gali biitl taikoma teisiné atsakomybe.
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Asmens duomeny tvarkymo Rokigkio
rajono savivaldybés administracijoje
taisykliy 1 priedas

ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

Neteiséta fiziné prieiga prie kompiuterinés jrangos:

- patalpos rakinamos;

- jrengta patalpy signalizacijos sistema:

- veikia asmeny j¢jimo | patalpas kontrolés sistema (fiziné arba elektroning).

Neteiseti programinés jrangos vartotojai:
- hustatyta vartotojy prisijungimo tvarka;
- valdoma vartotojy teisé naudotis programine jranga.

Neteis¢tas vartotojy prisijungimas prie tinklo:

- vidinis tinklas apsaugotas ugnies sienomis:

- kontroliuojamas darbuotojy prisijungimas prie vidinio tinklo;
- kontroliuojamas tre¢iyjy 3aliy vartotojy prisijungimas.

Vagysté:
- apribota fizin¢ prieiga prie tarnybiniy stoéiy;
- apribota programiné prieiga prie duomeny.

Programinés jrangos klaidos:
- naudojama sertifikuota programiné jranga;
- programing jranga atnaujinama laikantis nustatytos tvarkos.

PiktavaliSkos programos:

- tarnybinese stotyse jdiegtos antivirusinés programos;

- darbo stotyse jdiegtos antivirusinés programas;

- darbuotojai supazindinti su tvarka, kaip elgtis piktavalisky programy antpludzio atveju.

Neteisetos programinés jrangos naudojimas:

- naudojama tik teiséta programing jranga;

- nuolat atlickama darbo stotyse naudojamos programinés jrangos kontrolé;
- darbuotojams nesuteiktos teisés patiems diegti programing jranga.

Vartotojy klaidos:
- darbuotojai mokomi dirbti su programine jranga;

Duomeny perdavimo tinklo jrangos gedimai:

- Iranga priZilirima pagal gamintojo rekomendacijas;

- prieZilirg ir gedimy $alinimg atlicka kvalifikuoti specialistai;
- stebime duomeny perdavimo tinklo biklé.




Kompiuteriy techninés jrangos gedimai:

- ranga priZilrima pagal gamintojo rekomendacijas;

- priezilirg ir gedimy 3alinima atlieka kvalifikuoti specialistai;

- svarbiausia kompiuteriné jranga dublivota;

- svarbiausios kompiuterings jrangos techniné biiklé nuolat stebima.

Uzliejimas vandeniu:
- tinkamai suplanuotos ir jrengtos svarbiausios kompiuterinés jrangos laikymo patalpos;
- irengta vandens nutekéjimo sistema.

Ugnis:
- patalpose yra ugnies gesintuvai;
- pastato patalpose jrengti dimy ir kar$¢io davikliai.

Temperatiiros ir drégmés svyravimai:

- tarnybiniy stoéiy patalpose jrengta kondicionavimo sistema

- nuolat stebimi temperatiros ir drégmeés svyravimai;

- kondicionavimo jranga priZitirima pagal gamintojo reikalavimus.

Stichiné nelaimé:
- parengtas veiklos atklrimo planas.

Elektros srovés tiekimo sutrikimai:
- svarbiausiai kompiuterinei jrangai skirti nenutriikstamo maitinimo altiniai (UPS);
- stebima elektros sroves tiekimo biklé.

Maitinimo ir rySio linijy gedimai:
- kabelizi yra izoliaciniuose vamzdziuose;
- clektros ir duomeny kabeliai saugiai atskirti.




Asmens duomeny tvarkymo Rokiski
rajono savivaldybés administracijoje
taisykliy 2 priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

A% suprantu

- kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biti atskleisti ar perduoti nejgaliotiem
asmenims ar institucijoms;
- kad draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptaZod#ius ir kitus duomenis, leidZianciu
programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suZinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti sglves
susipaZinti su asmens duomenimis;

- kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uZtraukti atsakomybe pagal Lietuvg
Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju

- saugoti asmens duomeny paslaptj;

- tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

taip pal parcigybés apraSymu, reglamentuojandiu man patikétas asmens duomeny tvarkym
funkcijas;

- neatskleisti, neperduoti sglygy jvairiomis priemonémis susipaZinti su tvarkoma informacija ne
vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis §ia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby;
- pranedli savo vadovui ir duomeny apsaugos jgaliotiniui apie bet kokia jtarting situacija, kuri ga
kelti grésmg asmens duomeny saugumuli;

- saugoti ir tik jstatymy bei kity tcisés akty nustatyta tvarka naudoti konfidencialia informacija, kur

man taps Zinoma atliekant savo darbo funkcijas.
AS Zinau

- kad uz $io isipareigojimo nesilaikyma, ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugo
jstatymo paZzeidimg turésiu atsakyti pagal galiojanius Lietuvos Respublikos jstatymus;

- kad asmuo, patyres zalg dél neteis¢to asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo
duomeny tvarkylojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padarytg turting j
neturting Zalg,
- kad Sis jsipareigojimas galios visg mano darbo laika $ioje jstaigoje, paréjus dirbti j kitas pareiga
arba pasibaigus darbo santykiams.

AS esu susipaZines su

Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

Susipazinau

(pareigos, vardas, pavardé) (parasas) (data)
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