ROKISKIS

R

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYRBES MERAS

POTVARKIS

DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETINIU IR VIESUJU ISTAIGU

VADOVY KOMANDIRUOCIU IR ATOSTOGU SUTEIKIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2016 m. rugséjo 26 d. Nr. MV-42
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 20 straipsnio 2 dalies 16
ir 17 punktais, 4 dalimi, Tarnybiniy komandiruoéiy islaidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu
Nr. 526 ,Del Tarnybiniy komandiruoéiy islaidy apmokéjimo biudZetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo®™;

I. T virtin u Rokiskio rajono savivaldybés biudZetiniy ir vieSyjy jstaigy vadovy
komandiruoéiy ir atostogy suteikimo tvarkos apradg (pridedama).

2. P av e d u rajono savivaldybeés administracijos Kanceliarijos skyriui su §iuo potvarkiu
supazindinti Rokiskio rajono savivaldybés biudZetiniy ir viesujy jstaigy vadovus.

3.Nustatau, kad 8is potvarkis skelbiamas Teisés akty registre.

Sis potvarkis gali bati skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés Antanas Vagonis

Rata Diliene



PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybeés
mero 2016 m. rugséjo 26 d.
potvarkiu Nr. MV-42

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETINIY IR VIESUJU [STAIGU VADOVY
KOMANDIRUOCIY IR ATOSTOGU SUTEIKIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I.Rokidkio rajono savivaldybés biudZetiniy ir vieSyjy jstaigy vadovy (toliau — vadovai)
komandiruo¢iy ir atostogy suteikimo tvarkos aprasas (toliau — apradas) reglamentuoja kasmetiniy ir
tiksliniy atostogy suteikima bei vadovy siuntimg | tarnybines komandiruotes Lietuvos Respublikoje
ir uzsienyje.

2. Kiekvienas vadovas privalo laikytis 3io tvarkos apraso.

IT SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMO TVARKA

3. Atostogos vadovams suteikiamos pagal atostogy eile (grafika).

4. Atostogy eilés (grafiko) sudarymas:

4.1. kasmet iki kovo 31 d. vadovai pateikia Rokigkio rajono savivaldybés administracijos
Juridiniam ir personalo skyriui atostogy grafikus:

4.2, atostogy eilé (grafikas) patvirtinama iki baland#io 15 d.

5. Jei grafikas nepatvirtintas arba vadovai pageidauja iseiti kasmetiniy atostogy ne pagal
ciléje (grafike) numatyty tvarka, vadovai turi pries 5 kalendorines dienas pateikti Rokiskio rajono
savivaldybés merui (toliau — Meras) pradyma. kuriame turi bati nurodytas pageidaujamy kasmetiniy
atostogy laikotarpis. Kartu su pra§ymu pateikiamas vadova pavaduosianéio darbuotojo sutikimas.

6. Prafymai dél kasmetiniy atostogy perkélimo ar pratgsimo pagal Lietuvos Respublikos
darbo kodekso 174 straipsnj pateikiami Merui.

7. Vadovai, pageidaujantys gauti tikslines atostogas, pateikia Merui pradyma, kuriame turi
bati nurodyta pageidaujamy tiksliniy atostogy tikslas, atostogy laikotarpis bei vadova
pavaduosiantis darbuotojas. Prie prasymo turi biiti pateikti Ji pagrindziantys dokumentai bei vadova
pavaduosianio darbuotojo sutikimas.

8. Vadowvy pradymai gauti visy riiSiy atostogas turi biiti rastu suderinti su istaiga kuruojanéio
Rokiskio rajono savivaldybés administracijos skyriaus vedéju.

III SKYRIUS
SIUNTIMO | KOMANDIRUOTES TVARKA

9. Vadovai, pageidaujantys vykti j komandiruote, pateikia Merui prasyma ir dokumentus,
pagrindZian¢ius komandiruotés tiksla bei kitas aplinkybes ne véliau kaip likus 7 kalendorinéms
dienoms iki i§vykimo | komandiruote. Kartu su praSymu pateikiamas vadova pavaduosian¢io
darbuotojo sutikimas,

10. Vadovy pradymai dél komandiruoéiy turi biiti radtu suderinti su jstaiga kuruojanéio
Rokiskio rajono savivaldybés administracijos skyriaus vedéju.

11. PraSyme dél vykimo j tarnybing komandiruote privalo biti nurodyta, i§ kokiy jstaigos
biudZeto (programos) lésy (mokinio krepSelio lésy, savivaldybés biudZeto léSy, konkretaus
vykdomo projekto programos lédu, jstaigos gauty pajamy, apskaitomy konkretioje programoje,



valstybeés tiksliniy lésy ir pan.) bus mokami dienpinigiai ir komandiruotés i3laidos. Jei praiyme
nurodytos komandiruotés ilaidos, toks pradymas turi biti radtu suderintas su istaigos buhalterija.

12. Vadovy praSymy originalai saugomi savivaldybés administracijos Juridiniame ir
personalo skyriuje.

13. Vadovy siuntimas | komandiruote vienai darbo dienai (iSskyrus kai dél objektyviy
aplinkybiy komandiruoté turi vykti poilsio ir (ar) 3vendiy dienomis) Lietuvos Respublikos
teritorijoje jforminamas Mero rezoliucija, patvirtinandia, kad |staigos vadovo pradymas iSvykti i%
nuolatines darbo vietos suderintas. Kanceliarijos skyrius vadovo praSymg su Mero rezoliucija,
patvirtinantia, kad jstaigos vadovo pra$ymas idvykti i¥ nuolatinés darbo vietos suderintas, skenuoja
ir siuntia jstaigai el. padtu ir / ar pateikia kopija.

14. Siuntimas j tarnybing komandiruote ilgiau nei vienai darbo dienai bei siuntimas i
tarnybing komandiruote j uZsienio valstybes jforminamas Mero potvarkiu.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Sis aprasas gali bati keigiamas Mero potvarkiu.




