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Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, Valstybeés informaciniy sistemy steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos
apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2013 m. vasario 27 d. nutarimu Nr. 180, 4
punktu,

t virtin u Rokiskio rajono savivaldybés administracijos dokumenty valdymo
informacinés sistemos nuostatus (pridedama).

Sis isakymas gali biti skund¥iamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Istatymo nustatyta tvarka.

Valerijus Rancevas

Genovaité Gavéniene



PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2016 m. lapkri¢io 29 d.
jsakymu Nr. AV-1037

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBE.S ADMINISTRACIJOS DOKUMENTU VALDYMO
INFORMACINES SISTEMOS NUOSTATALI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos dokumenty valdymo informacinés sistemos
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja Rokiskio rajono savivaldybés administracijos dokumenty
valdymo informacinés sistemos (toliau — DVS) steigimo teisinj pagrinda, tikslus, uzdavinius,
funkcijas, organizacing, informacing ir funkcine struktiiras, duomeny teikima ir naudojima,
finansavimg, modernizavimg ir likvidavima.

2. Nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy
iStekliy valdymo jstatyme. Valstybes informaciniy sistemy steigimo, kirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos aprase, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. vasario 27 d.
nutarimu Nr. 180 ,Deél Valstybés informaciniy sistemy steigimo, kirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo® (toliau — Valstybés informaciniy sistemy steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apragas). Bendryjy elektroninés informacijos saugos
reikalavimy aprade, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2013 m. liepos 24 d. nutarimu
Nr. 716 ,.Del Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy apraso, Saugos dokumenty
turinio  gairiy aprao ir Valstybés informaciniy sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy
klasifikavimo ir elektronings informacijos svarbos nustatymo gairiy aprafo patvirtinimo® (toliau —
Bendryjy elektronineés informacijos saugos reikalavimy apragas) ir kituose teisés norminiuose aktuose
vartojamas sgvokas.

3. DVS tvarkoma vadovaujantis $iais teisés aktais:

3.1. Lietuvos Respublikos vietos savivaldos statymu;

3.2. Valstybes informaciniy istekliy valdymo jstatymu;

3.3, Dokumenty rengimo taisyklémis, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117,

3.4. Teisés akuy projekty rengimo rekomendacijomis,

3.5. Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklémis;

3.4. Valstybes informaciniy sistemy gyvavimo ciklo valdymo metodika, patvirtinta
Informacinés visuomeneés plétros komiteto prie Susisiekimo ministerijos direktoriaus 2014 m. vasario
25 d. jsakymu Nr. T-29 _.Del Valstybés informaciniy sistemy gyvavimo ciklo valdymo metodikos
patvirtinimo*;

3.5. Valstybes informaciniy sistemy steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos
aprasu;

3.6. Bendrujy elektroninés informacijos saugos reikalavimy aprasu;

3.7. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;

3.8. kitais teisés aktais, reglamentuojanciais saugy elektroninés informacijos tvarkyma,
saugojimg bei sunaikinima.

4. DVS steigimo pagrindas — Rokigkio rajono savivaldybés tarybos 2009 m. balandzio 24 d.
sprendimo Nr. TS-5.107 .Dél pritarimo teikti valstybés projekto aprasa ir projekto dalinio
finansavimo*.

5. DVS tikslas — vidaus administravimo ir veiklos valdymo tobulinimas Rokigkio rajono
savivaldybeje,

6. DVS uzdavinys - idiegti kompiuterizuota dokumenty valdymo sistema, uztikrinanéiag
dokumenty valdymo. derinimo, vizavimo. pasira§ymo, tvirtinimo, paskirstymo, susipazinimo,
kontroles reikalavimus.



7. DVS pagrindines funkcijos:
7.1. vieSojo administravimo modernizavimas:
7.2. elektroninés valdzios jgyvendinimas:
7.3. sprendimy priemimy pagreitinimas;
7.4, administravimo ka$ty mazinimas:
7.5. dokumenty pasiekiamumas elektroningje erdvéje.

IT SKYRIUS
ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJOS DVS ORGANIZACINE
STRUKTURA

8. DVS valdytojas yra Rokiskio rajono savivaldybes administracija.

9. DVS tvarkytojas yra Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Ukio tarnyba.

10. DVS valdytojas ir tvarkytojas atlieka Valstybes informaciniy istekliy valdymo jstatymo
34 straipsnyje nustatytas funkcijas, teises ir pareigas.

1. DVS, veikianti kaip asmens duomeny valdytoja, vykdo $ias funkcijas:

TL.1. uztikrina priemones asmens duomeny paslapéiai i8saugoti, apsaugoti asmens duomenis
nuo neteis¢to kaupimo, keitimo. perdavimo, paskelbimo, sunaikinimo;

I1.2. duomeny subjektui pateikus motyvuotg praiyma teikia informacijg, i§ kokiy 3altiniy
gautl asmens duomenys, kokiu tikslu ir kada jie buvo panaudoti, yra naudojami ar gali bGti panaudoti;

I1.3.  uztikrina, kad asmens duomenys bity tvarkomi vadovaujantis nuostatais, Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais. reglamentuojan¢iais asmens duomeny
tvarkyma;

1.4, atlicka kitas nuostatuose, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés
aktuose nustatytas funkcijas,

12. Rokiskio rajono savivaldybés administracija, veikianti kaip asmens duomeny tvarkytoja,
vykdo $ias funkcijas:

12.1.  tvarko asmens duomenis;

12.2. uztikrina, kad asmens duomenys biity teisingi, tikslas ir i§samiis;

12.3. uztikrina, kad neteisingi, netikslis, neisamiis asmens duomenys bity nedelsiant
1Staisyti, atnaujinti arba papildyti:

12.4. uztikrina, kad asmens duomenys bity tvarkomi vadovaujantis nuostatais, Asmens
duomeny feisinés apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentucjanciais asmens duomeny
tvarkyma;

12.5. atlieka kitas nuostatuose, Asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme ir kituose teisés
aktuose nustatytas funkcijas,

I SKYRIUS
DVS FUNKCINE STRUKTURA

13. DVS duomeny bazéje kaupiami duomenys pagal $iuos pagrindinius sistemos modulius:
13.1. dokumenty registravimas ir tvarkymas;
13.2. dokumenty rengimas, derinimas ir pasiradymas;
13.3. uzduotiy valdymas;
13.4. personalo valdymas;
13.5. projekty valdymas:
13.6. paicska ir ataskaitos:
13.7. sistemos administravimas;

IV SKYRIUS
DVS DUOMENU TEIKIMAS IR NAUDOJIMAS

14. DVS duomenys néra viesdi ir institucijoms, kitiems juridiniams ar fiziniams asmenims
teikiami. tik jeigu Lietuvos Respublikos ir (ar) Europos Sgjungos teisés aktai tai nustato.



15. Asmens duomenys tvarkomi, teikiami ir naudojami vadovaujantis Asmens duomeny

teisinés apsaugos jstatymu ir $iais nuostatais.

16. DVS duomenys duomeny gavéjams teikiami ir gaunami i3 duomeny teikéjy:

16.1.  vienkartiniu duomeny teikimu radtu arba elektroniniy ry$iy priemonémis - teikimas
vykdomas pagal duomeny gavéjo pradyma, kuriame nurodomas $iy duomeny gavimo teisinis
pagrindas, jy naudojimo tikslas, apimtis, teikimo biidas ir teikiamy duomeny formatas;

16.2. daugkartiniu duomeny teikimu elektroniniy rysiy tinklais:

16.2.1. teikimas vykdomas pagal sutartis; tokioms sutartims sudaryti naudojama Saugaus
elektronines informacijos teikimo sutarties pavyzdiné forma, patvirtinta Lietuvos Respublikos vidaus
reikaly ministro 2007 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1V-241 _Dél Saugaus elektroninés informacijos
teikimo sutarties pavyzdinés formos patvirtinimo®, arba duomeny teikejo pasiilyta duomeny teikimo
sutarties forma; duomenis teikia DVS tvarkytojas duomeny teikimo sutartyje numatytu daznumu;

16.2.2. duomeny teikimo sutartyje numatoma teiktiny duomeny apimtis, duomeny naudojimo
tikslas, teikimo teisinis pagrindas, teikimo biidas, formatas, teikimo terminai, informavimo apie klaidy
1Staisymg tvarka ir terminai, duomeny teikimo sutarties keitimo tvarka.

7. DVS duomenys duomeny gavéjams teikiami tokio turinio ir formos, koks DVS
naudojamas. Jei duomeny gaveéjui reikalingi kitokio turinio ir formos duomenys, nei DVS naudojami,
DVS valdytojas, esant techninéms galimybéms. gali duomenis pateikti kita forma, kuri turi bati
numatyta duomeny teikimo sutartyje.

18. Duomeny gavéjai DVS duomeny negali keisti, privalo juos naudoti tik duomeny teikimo
sutartyje ar praSyme nurodytu tikslu ir apimtimi, gauti — tik duomeny teikimo sutartyje ar prayme
nurodytu gavimo bidu.

19. DVS duomenys ES valstybiy nariy ir (arba) Europos Saliy ekonominés erdves valstybiy,
tre¢iyjy Saliy fiziniams ir juridiniams asmenims, juridinio asmens statuso neturintiems subjektams, jy
filialams ir atstovybems teikiami Valstybés informaciniy istekliy valdymo jstatymo nustatyta tvarka.

20. DVS duomenys duomeny gavéjams teikiami neatlygintinai, jeigu Lietuvos Respublikos
istatymai ir (ar) ES teisés aktai nenustato kitaip.

21, Kai atsisakoma teikti DVS tvarkomus duomenis, asmeniui, pateikusiam prasyma juos
gauti, praneSama apie priimtg sprendimg atsisakyti tenkinti jo praSyma ir suteikiama informacija apie
tokio sprendimo apskundimo tvarka.

22 DVS valdytojo sprendimai atsisakyti teikti DVS duomenis gali biti skundziami teismui
Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka,

23. Duomeny gavéjas, registro ar kitos valstybés informacinés sistemos tvarkytojas, duomeny
subjektas ir kiti asmenys turi teis¢ reikalauti istaisyti netikslius duomenis. Apie pastebétus netikslius
duomenis DVS tvarkytojas informuojamas rastu arba elektroniniy ry8iy priemonémis. DVS
tvarkytojas, gaves pra§yma iStaisyti netikslius duomenis, turi duomenis patikrinti ir nustates, kad
praSymas pagristas, iStaisyti netikslumus. Istaisgs netikslumus DVS tvarkytojas turi apie tai rastu arba
elektroniniy rysiy priemonémis informuoti netikslumus nurodZiusius asmenis ir kitus duomeny
gavejus. kuriems tokie duomenys buvo pateikti, pateikti pastariesiems patikslintus.

24, DVS duomenis gauna i§:

24.1.  institucijy, kurios duomenis teikia i§ valstybés informaciniy sistemy ir (arba)
registry, iregistruoty Registry ir valstybés informaciniy sistemy registre;

24.2. Nacionalinés zemés tarnybos prie Zemés akio ministerijos, kuri duomenis teikia is
Zemes informacinés sistemos:

24.3. Valstybines mokes¢iy inspekeijos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos,
kuri duomenis teikia i$ Valstybinés mokeséiy inspekcijos integruotos mokes¢iy informacinés sistemos;

24.4. V] Registry centro, kuris duomenis teikia i§ Gyventojy registro, Nekilnojamojo turto,
Juridiniy asmeny (registry valdytoja — Lietuvos Respublikos teisingumo ministerija):

24.5.  Valstybés tarnybos departamento, kuris duomenis teikia is Valstybés tarnybos
valdymo informacines sistemos ir Valstybés tarnautojy registro (VATARAS, VATIS).

24.6.  Valstybinio socialinio draudimo fondo.



Y SKYRIUS
DVS SAUGA

25. DVS duomeny saugg nustato DVS valdytojo patvirtinti Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos informacinés sistemos duomeny saugos nuostatai ir saugos politika jgyvendinantys
dokumentai, kurie rengiami, derinami ir tvirtinami Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.

26. Uz DVS duomeny sauga pagal kompetencija Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka atsako DVS valdytojas ir tvarkytojas.

27. Asmenys, kurie tvarko asmens duomenis, privalo saugoti asmens duomeny paslaptj. Si
pareiga galioja ir pasitraukus i§ valstybés tarnybos, peréjus dirbti i kitas pareigas, pasibaigus jy darbo
ar sutartiniams santykiams. Asmenys, pazeide § jsipareigojima. atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

28. DVS tvarkomy asmens duomeny saugumas uZtikrinamas vadovaujantis Bendraisiais
reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms, patvirtintais Valstybines
duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2014 m. gruodzio 18 d. isakymu Nr. 1T-74(1.12.E) ,.Dél
Bendryjy reikalavimy organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonéms patvirtinimo®.

VI SKYRIUS
DVS FINANSAVIMAS

29. DVS kirimas finansuotas Europos Sajungos Struktiiriniy Fondy ir Rokiskio rajono
savivaldybés biudzeto lé5omis.

30. DVS eksploatacija, palaikymas ir vystymas finansuojamas Rokigkio rajono savivaldybes
biudZeto léSomis ir kitais teisés aktais nustatytais finansavimo $altiniais.

VII SKYRIUS
DVS MODERNIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

31. DVS modernizuojama ir likviduojama Valstybés informaciniy istekliy valdymo jstatymo ir
Valstybes informaciniy sistemy steigimo, kirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
nustatyta tvarka.

32. Likviduojamos DVS duomenys perduodami kitai informacinei sistemai, kuri steigiama
vieto] likviduojamos, arba sunaikinami, arba perduodami valstybés archyvams Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Duomeny subjekto teisés, susijusios su informavimu apie jo asmens duomeny tvarkyma,
supazindinimu su tvarkomais savo asmens duomenimis ir reikalavimu istaisyti, sunaikinti savo asmens
duomenis arba sustabdyti, isskyrus saugojima, savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai
duomenys tvarkomi nesilaikant Asmens duomeny teisinés apsaugos Istatymo ir kity jstatymy nuostatuy,
igyvendinamos vadovaujantis Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

34. Uz 8iy nuostaty pazeidimus fiziniai ir juridiniai asmenys atsako Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.




