ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS ]
DEL ASMENU, PRETENDUOJANCIU GAUTI LEIDIMA DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU
ISLAPTINTA INFORMACIJA, TIKRINIMO IR TEISES DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU

ISLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA SLAPTUMO ZYMA »RIBOTO NAUDOJIMO¥,
SUTEIKIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2018 m. vasario 6 d. Nr. AV-127
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo 16
straipsniu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2016 m. spalio 19 d. nutarimu Nr. 1053 ,,Dél
Asmeny, pretenduojanciy gauti leidima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, tikrinimo ir
teisés dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®,
suteikimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, atsizvelgdamas j Lietuvos Respublikos valstybés saugumo
departamento 2017 m. lapkri¢io 2 d. radta Nr. 18-8830 ,,Dél islaptintos informacijos apsaugos
reikalavimy jgyvendinimo®:

1. Tvirtinu Asmeny, pretenduojantiy gauti leidima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija, tikrinimo ir teisés dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
»Riboto naudojimo, suteikimo tvarkos apra$g (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2012 m. birZelio 7 d. jsakymag Nr. P-314 ,,Dél Teisés dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija RokiSkio rajono savivaldybés administracijoje, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, suteikimo tvarkos nustatymo*®.

Sprendimas (potvarkis, jsakymas) per vieng ménesj gali bati skundZiamas Lietuvos
administraciniy gin¢y komisijos PanevéZio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Panevézys,
Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gindy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta
tvarka.

Administracijos direktoriaus pay %“

laikinai einanti direktoriaus p Danguolé Kondratenkiené




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. vasario 6 d.

jsakymu Nr. AV-127

ASMENU, PRETENDUOJANCIU GAUTI LEIDIMA DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU
ISLAPTINTA INFORMACIJA, TIKRINIMO IR TEISES DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU
ISLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO NAUDOJIMO¥,
SUTEIKIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmeny, pretenduojanciy gauti leidima dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija,
tikrinimo ir teisés dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, suteikimo tvarkos aprafas (toliau — Apra3as) nustato asmeny, pretenduojandiy gauti
leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®
(toliau — leidimas), tikrinimo, teisés dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
Zyma ,,Riboto naudojimo*, suteikimo, panaikinimo Rokigkio rajono savivaldybés administracijoje
(toliau — Administracija) tvarka.

2. ApraSas taikomas Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintam pareigy, kurias
einantiems asmenims reikia teisés dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo
Zyma ,,Riboto naudojimo®, sgrasui.

3. Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapgiy
jstatyme (toliau — Istatymas) apibréZtas savokas.

II SKYRIUS
ASMENU TIKRINIMAS IR DOKUMENTU RENGIMAS

4. Tikrinimo veiksmus, susijusius su asmeny patikimumu, atlicka Administracijos
direktoriaus jsakymu jgaliotas asmuo (toliau — jgaliotas asmuo).

5. Tikrinimo procediira pradedama bei [statymo 16 straipsnio 4 dalyje jtvirtintas 20 darbo
dieny asmens tikrinimo terminas pradedamas skaiiuoti nuo $io Apra3o 6.1-6.3 punktuose nurodyty
dokumenty pateikimo jgaliotam asmeniui dienos.

6. Asmenys, pretenduojantys gauti teisg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija,
Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, privalo:

6.1. uZpildyti Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytos formos sutikimg  biiti
tikrinamam; elektroniné sutikimo forma skelbiama Lietuvos Respublikos valstybés saugumo
departamento interneto svetainés www.vsd.lt skiltyje ,,Leidimai dirbti su paslaptimis®;

6.2. kompiuteriu uZpildyti anketg, skirta asmenims, pretenduojantiems gauti teise dirbti ar
susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto naudojimo® (ApraSo
1 priedas);

6.3. pateikti paZyma apie buvusias darbo vietas per 5 pastaruosius metus, kuri
atspausdinama prisijungus prie Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (SODRA) per Elektroninés vald¥ios varty
svetaing www.epaslaugos.It. Jei asmuo 5 pastaruosius metus dirba Administracijoje, paZymos
pateikti nereikia.

7. Asmenys sutikimg, anketg ir paZyma apie buvusias darbovietes pateikia jgaliotam
asmeniui. Jgaliotas asmuo, gaves dokumentus, atlieka tikrinimo veiksmus.

8. Jeigu asmuo, pretenduojantis gauti teisg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija,
Zymima slaptumo Zyma ,Riboto naudojimo®, pateikia dokumentus, patvirtinandius, kad néra




jstatymo 16 straipsnio 2 dalyje nustatyty aplinkybiy, jgaliotas asmuo vertina pateiktus dokumentus
ir sprendZia, ar reikia papildomai kreiptis dél informacijos gavimo j §io Aprafo 9 punkte nurodytas
institucijas.

9. Asmenims tikrinti reikalinga informacija pateikiama ne véliau kaip per 10 darbo dieny,
jei jgaliotas asmuo neturi galimybés naudotis atitinkamomis duomeny bazémis bei registrais,
ra§tiSku paklausimu gaunama i$:

9.1. Informatikos ir rySiy departamento prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos (toliau — IRD prie VRM) (2 priedas):

9.1.1. apie asmens teistumg dél labai sunkaus ar sunkaus nusikaltimo;

9.1.2. apie teismo sprendimg pripazinti kaltu dél valstybés ir tarnybos paslapties atskleidimo,
neteiséto disponavimo informacija, kuri yra valstybés paslaptis, valstybés paslapties praradimo,
tarnybos paslapties pagrobimo ar kitokio neteiséto jgijimo;

9.1.3. apie administracinius nusiZengimus (teisés paZeidimus), padarytus apsvaigus nuo
alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichikg veikiandiy medZiagy.

I§ IRD prie VRM gauta informacija, priklausomai nuo pateiktos informacijos turinio, turi
biti vertinama siekiant nustatyti, ar tikrinamo asmens atZvilgiu néra aplinkybiy, numatyty Istatymo
16 straipsnio 2 dalies 1, 2 ir 5 punktuose. Teismy sprendimy (nuosprendziy) kopijas radtisku
paklausimu galima gauti i§ sprendima priémusio teismo arba naudojantis Lietuvos teismy
informacine sistema (LITEKO);

9.2. institucijy, jmoniy, jstaigy ir organizacijy, kuriose tikrinamas asmuo dirbo pastaruosius
5 metus ir jei ten dirbdamas turéjo leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, siekiant
nustatyti, ar tikrinamo asmens atzvilgiu néra aplinkybiy, numatyty Istatymo 16 straipsnio 2 dalies 3
punkte;

9.3. institucijy, jmoniy, jstaigy ir organizacijy, kuriose tikrinamas asmuo dirbo pastaruosius
3 metus ir jei ten uZimamos pareigos buvo siejamos su priesaika ar pasiZadéjimu, siekiant nustatyti,
ar tikrinamo asmens atZvilgiu néra aplinkybiy, numatyty [statymo 16 straipsnio 2 dalies 4 punkte;

9.4. savivaldybes psichikos sveikatos centro pagal tikrinamo asmens deklaruotg gyvenamajg
vieta arba i¥ psichikos sveikatos centro prie poliklinikos, kurioje registruotas tikrinamas asmuo,
siekiant nustatyti, ar tikrinamo asmens atZvilgiu néra aplinkybiy, numatyty [statymo 16 straipsnio 2
dalies 5 ir 6 punktuose (3 priedas). Informacija apie savivaldybiy psichikos sveikatos centrus
skelbiama Valstybinio psichikos sveikatos centro interneto svetainés www.vpsc.lt skirsnyje
»Pirminés psichikos sveikatos prieZifiros paslaugas teikiangios jstaigos.

10. Paklausimai kitoms institucijoms i$siun¢iami per 2 darbo dienas nuo asmens tikrinimo
pradZios,

11. Jgaliotas asmuo turi teise:

11.1. kreiptis informacijos apie tikrinamg asmenj j administracijos Juridinj ir personalo
skyriy;

11.2. kad tikrinamas asmuo pateikty papildoma informacija (dokumentus) (paZzyma apie
buvusias darbo vietas, jsakymo, patvirtinangio darbo santykiy nutraukimo pagrinda ankstesnéje
darbovietéje, kopijg ir kitus tikrinimui reikalingus dokumentus).

12. Igaliotas asmuo parengia asmeny, kuriems reikalinga teisé dirbti ar susipaZinti su
islaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, tikrinimo i§vadas.

13. Jgaliotas asmuo gaves informacijg, kad asmuo neatitinka Istatymo 16 straipsnio 2 dalyje
nustatyty salygy, del kuriy suteikiama teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, per 3 darbo dienas motyvuotai apie tai radtu informuoja
asmenj.

14. Ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo Aprafo 11 punkte nurodyto dokumento
parengimo dienos jgaliotas asmuo parengia jsakymo projekta dél teisés dirbti ar susipaZinti su
jslaptinta informacija, Zymima slaptumo #yma ,,Riboto naudojimo®, suteikimo ir kartu su tikrinimo
i§vada teikia Administracijos direktoriui.




15. Leidimas dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, kartu su asmens radytiniu pasizadéjimu saugoti jslaptintg informacija, saugomi asmens
byloje.

. _ IISKYRIUS ]
TEISES DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU JSLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA
SLAPTUMO ZYMA ,RIBOTO NAUDOJIMO¥, SUTEIKIMAS

16. Administracijos direktoriaus jsakymu asmeniui suteikiama teis¢ dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®.

17. Tais atvejais, kai gaunama duomeny, kad asmeniui ne daugiau kaip prie§ 12 ménesiy
buvo panaikinta teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, nutraukus tarnybos (darbo) santykius ar pasibaigus renkamy arba skiriamy j pareigas
asmeny jgaliojimy laikui, o nuo paskutinio asmens tikrinimo nepraéjo 10 mety, teisé suteikiama
neatlikus asmens tikrinimo teisés akty nustatyta tvarka.

18. Suteikiant teise dirbti ar susipazinti su islaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
»Riboto naudojimo®, laikomasi nuostatos, kad §i teisé biity patikéta tik asmenims, kuriems vykdant
pareigas ar uZzduotis yra biitina susipaZinti su tokia informacija ir tokia apimtimi, kokia yra
reikalinga jy pareigoms ar uZduotims atlikti.

19. Teisé dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, Administracijos direktoriaus jsakymu suteikiama tik asmenims, kuriems vykdyti
pareigas reikalinga teisé¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
»Riboto naudojimo®. Tokia teisé asmeniui gali biiti skiriama tik nustatyta tvarka atlikus tikrinimg
bei nenustacius [statymo 16 straipsnio 2 dalyje numatyty aplinkybiy, dél kuriy asmeniui teisé dirbti
ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, negali biti
suteikiama.

. . IVSKYRIUS 5
TEISES DIRBTI AR SUSIPAZINTI SU [SLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA
SLAPTUMO ZYMA ,,RIBOTO NAUDOJIMO¥%, NESUTEIKIMAS ARBA PANAIKINIMAS

20. Teis¢ dirbti ar susipazZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, nesuteikiama arba turima teis¢ panaikinama Istatymo 16 straipsnio 2 dalyje nustatytais
atvejais.

21. PaaiSkéjus Sio Apraso 19 punkte nurodytoms aplinkybéms arba su asmeniu, kuriam
buvo suteikta teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo®, buvo nutraukti tarnybos (darbo) santykiai, arba asmenj perkélus | kitas pareigas,
nesusijusias su jslaptintos informacijos naudojimu, teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto naudojimo®, panaikinama Administracijos
direktoriaus jsakymu.

22. Panaikinus teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma
»Riboto naudojimo®, jgaliotas asmuo apie tai per 5 darbo dienas informuoja Lietuvos Respublikos
valstybés saugumo departaments.

23. Nutraukus tarnybos (darbo) santykius su asmeniu, kuriam buvo suteikta teisé dirbti ar
susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®, arba asmenj
perkélus | kitas pareigas, nesusijusias su jslaptintos informacijos naudojimu, Administracijos
Juridinis ir personalo skyrius ne véliau kaip per 2 darbo dienas informuoja jgaliotg asmenj ir
pateikia jsakymo, patvirtinanéio tarnybos (darbo) santykiy nutraukimg ar perkélima j kitas pareigas,
kopijg.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS




24. Teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto
naudojimo*, asmenims suteikiama vadovaujantis $iais bendraisiais principais:

24.1. asmenys pretenduoja eiti pareigas, susijusias su jslaptintos informacijos, Zymimos
slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*, naudojimu ar tokios informacijos apsauga;

24.2. pasirasius Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatytos formos pasizadéjimg saugoti
islaptinta informacijg.

25. Asmenys, kuriems i$duoti leidimai, privalo laikytis [statyme nustatyty pareigy.

26. Asmuo uZ neteiséta disponavimg jslaptinta informacija, jslaptintos informacijos
atskleidimg, praradima, pagrobimg arba kitokj neteiséty jsigijimg arba kitus jslaptintos informacijos
apsaugos reikalavimy pazeidimus atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Asmeny, pretenduojandiy gauti leidimg dirbti
ar susipazinti su jslaptinta informacija,
tikrinimo ir teisés dirbti ar susipaZinti su
islaptinta informacija, Zymima slaptumo
Zyma ,,Riboto naudojimo®, suteikimo tvarkos
apraSo 1 priedas

ANKETA, SKIRTA ASMENIMS, PRETENDUOJANTIEMS GAUTI TEISE DIRBTI AR
SUSIPAZINTI SU JSLAPTINTA INFORMACIJA, ZYMIMA SLAPTUMO ZYMA
»RIBOTO NAUDOJIMO*

Klausimas

Atsakymas

Vardas, pavardé

Kita (-os) turéta (-os) pavardés (-és) ir (ar)
vardas (-ai). Keitimo data ir prieZastis

Asmens kodas

Faktinés gyvenamosios vietos (per paskutinius 5
metus) adresas

Deklaruojamos gyvenamosios vietos (per
paskutinius 5 metus) adresas

Esama ir (ar) per 5 paskutinius metus buvusi
darbo ar tarnybos vieta, pareigos

Ar Jums buvo iduotas leidimas (suteikta teisé)
dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija? Jei
taip, nurodykite, kur dirbdamas ir su kokia Zyma
islaptinta informacija galéjote dirbti ar
susipazinti.

Ar Jums buvo panaikintas arba neiduotas
leidimas (teisé) dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija arba nutraukta Jasy tikrinimo
procediira dél tokio leidimo i$davimo ar teisés
suteikimo? Jei taip, pateikite iSsamig informacija
apie leidimo (teisés) panaikinimag, nei¥davimg ar
tikrinimo procediiros nutraukimg.

Ar buvote atleistas i% pareigy dél darbo su
islaptinta informacija tvarkos paZeidimo ir nuo
atleidimo dienos nepragjo 5 metai? Jei taip,
nurodykite darbovietg ir informacijg apie
atleidima.

10.

Ar buvote atleistas i§ pareigy dél priesaikos ar
pasiZadéjimo sulauZymo, pareigiino vardo
pazeminimo, profesinés etikos paZeidimo ir nuo
atleidimo i§ pareigy dienos nepraéjo 3 metai? Jei
taip, nurodykite darboviete ir informacijg apie
atleidima.

1L

Nurodykite gydymo jstaiga, kurioje esate
registruotas pirminei sveikatos prieZitirai. Ar
Jums yra/buvo diagnozuoti psichikos ar elgesio
sutrikimai, priklausomybés ligos? Jei taip,
pateikite informacija apie tai.

(Klausimyno uZpildymo data)

(para3as)

(vardas, pavardg)



Teisés dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje, Zymima slaptumo Zyma
»Riboto naudojimo®, suteikimo ir
panaikinimo tvarkos aprao 2 priedas

SKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

BiudZeting jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.: (8 458) 71 233, 71 442, faks.(8 458) 71 420,
el. p. savivaldybe@post.rokiskis.lt. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248

Informatikos ir ry§iy departamentui 201 Nr.
prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos

DEL INFORMACIJOS SUTEIKIMO

Rokigkio rajono savivaldybés administracija, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos
valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo (toliau — Istatymas) 16 straipsnio 1 ir 3 dalimis atlieka
Vardas ir Pavarde, gimimo data tikrinima dél teisés dirbti ir susipaZinti su jslaptinta informacija,
Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo* suteikimo. Tikrinamas asmuo pateiké radytinj sutikima
biti tikrinamam.

Vadovaudamiesi [statymo 16 straipsnio 3 dalimi, praSome pateikti Vardas ir Pavarde
atZvilgiu turimg informacijg (iSrasg) i§ Itariamyjy, kaltinamyjy ir nuteistyjy registro ar néra
aplinkybiy, numatyty Istatymo 16 straipsnio 2 dalies 1 ir 2 punktuose, bei Administraciniy
nusiZengimy registro informacijg ar minétas asmuo per pastaruosius 3 metus daugiau negu 2 kartus
buvo baustas uz administracinius teisés paZeidimus, padarytus apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniy,
psichotropiniy ar kity psichikg veikiandiy medZiagy.

Administracijos direktorius
parasas Vardas Pavarde




Teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta
informacija Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje, Zymima slaptumo Zyma
»Riboto naudojimo®, suteikimo ir
panaikinimo tvarkos aprao 3 priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA
Biudzetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.; (8 458) 71 233, 71 442, faks.(8 458) 71 420,
el. p. savivaldybe@post.rokiskis.It. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248

Gydymo jstaigos pavadinimas, adresas 201 Nr.

DEL INFORMA CIJOS SUTEIKIMO

Roki8kio rajono savivaldybés administracija, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos
valstybés r tarnybos paslapéiy jstatymo (toliau — Istatymas) 16 straipsnio 1 ir 3 dalimis atlicka
Vardas ir Pavardé, gimimo data tikrinimg dél teisés dirbti ir susipaZinti su jslaptinta informacija,
Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo* suteikimo. Tikrinamas asmuo pateiké rasytinj sutikima
biiti tikrinamam.

Siekdami nustatyti ar néra aplinkybiy, numatyty [statymo 16 straipsnio 2 dalies 5 ir 6
punktuose, vadovaudamiesi Istatymo 16 straipsnio 3 dalimi, prasome informuoti ar Vardas ir
Pavarde gydési del psichikos ar kity Sveikatos apsaugos ministro patvirtintame sarafe numatyty
sveikatos buklés sutrikimy, dél kuriy kyla grésmé patikétos informacijos saugumui. Jei gydési,
nurodyti kada, kiek karty ir dél kokiy psichikos ar priklausomybés ligy (biitinai nurodyti ligos/ligy
TLK-10AM koda/kodus) gydési ar buvo jradytas j sveikatos prieZitiros jstaigy jskaita.

Informacija bus naudojama tik Siame raSte nurodytu tikslu grieZtai laikantis Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir Lietuvos Respublikos psichikos
sveikatos prieZiliros jstatymo nuostaty.

Administracijos direktorius
parasas Vardas Pavarde




