ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TURTO VALDYMO
IR UKIO SKYRIAUS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2018 m. lapkri¢io 15 d. Nr. AV-1107
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 3 punktu, Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2018 m.
spalio 30 d. jsakymu Nr. P-778 ,,Dél Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2017 m. spalio 16 d. isakymo Nr. P-665 ,.Dél Rokiskio rajono savivaldybés administracijos ir
senilinijy valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, pareigybiy, juy skai¢iaus,
lygiy, kategorijy ir tarnybiniy atlyginimy saraso patvirtinimo® dalinio pakeitimo:

I.Tvirtinunuo 2018 m. gruodzio 1 d. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
Turto valdymo ir Gkio skyriaus nuostatus (pridedama).

2.Pripazijstunuo 2018 m. lapkri¢io 30 d., netekusiu galios Rokigkio rajono
savivaldybeés administracijos direktoriaus 2018 m. geguzés 31 d. jsakymo Nr. P-383 , Dél Rokigkio
rajono savivaldybés administracijos Ukio ir vieSosios tvarkos skyriaus nuostaty ir vyriausiyjy
specialisty, karjeros valstybés tarnautojy pareigybiy apra§ymy patvirtinimo* 1 punkta.

[sakymas per vieng ménesj gali buti skundZiamas Lietuvos administraciniy gin&y komisijos
Panevézio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, PanevéZys, Lietuvos Respubhkos
ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

——— NataSa Aleksiejeva

Giedrius Mikalkeviéius




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2018 m. lapkriéio 15 d.

isakymu Nr. AV- AV-1107

TURTO VALDYMO IR UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI
I. BENDROJI DALIS

1. Turto valdymo ir oikio skyrius (toliau — skyrius) yra rajono savivaldybés administracijos
struktlrinis padalinys, neturintis juridinio asmens statuso ir vykdantis funkcijas turto valdymo ir tkio
srityse. Skyrius yra pavaldus rajono savivaldybés administracijos direktoriui.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais,
Vyriausybés nutarimais, kitais pojstatyminiais teisés aktais, RokiSkio rajono savivaldybés tarybos
sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais, Rokiskio rajono
savivaldybés administracijos ir $iais nuostatais.

3. Skyrius turi antspaudg su savo pavadinimu, skyrius gali turéti kitus Skyriaus veiklai
reikalingus spaudus.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Skyriaus uzdaviniai:

4.1. organizuoti administracijos padaliniy, savivaldybés institucijy ir tarybos nariy, kai ie
vykdo savo jgaliojimus, Gikinj aptarnavima;

4.2. organizuoti savivaldybés administracijos valdomo turto prieZitirg, remontg ir apsauga;

4.3. organizuoti savivaldybés administracijos valdomo transporto darba;

4.4. vykdyti prekiy ir paslaugy specifikacijy rengimus bei inicijuoti vie$uosius pirkimus;

4.5. organizuoti uZimtumo didinimo programy jgyvendinima;

4.6. administruoti savwaldybel nuosavybés teise priklausancios ir valstybés patikéjimo telse
perduoto turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo;

4.7. vykdyti darbuotojy instruktavima bei kontroliuoti reikalavimy laikymgsi darby saugos ir
sveikatos klausimais;

4.8. atstovauti akcinese, uZdarose akcinése, savivaldybés jmonése, vieSosiose jstaigose ir jas
administruoti;

5. [gyvendindamas jam pavestus uzdavinius, skyrius atlieka Sias funkeijas:

5.1. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja administracijos padaliniy, savivaldybés 1nst1tucgq
ir tarybos nariy, kai $ie vykdo savo jgaliojimus, tikinj aptarnavima;

5.2. tiria poreikj dél savivaldybés administracijai reikalingy jsigyti prekiu, paslaugy ir darbu
pagal planuojamas ilaidas prekéms, paslaugoms, darbams;

5.3. vykdo su skyriaus funkcijomis susijusius prekiy ir paslaugy specifikacijy rengimus bei
inicijuoja su skyriaus funkcijomis susijusius vie$uosius pirkimus;

5.4. kontroliuoja savivaldybes turto, patalpy ir inventoriaus racionaly panaudojimg ir tinkama
eksploatacija;

5.5. uztikrina Svarg ir tvarkg administracijos patalpy ir savivaldybés administraciniam pastatui
priskirtoje teritorijoje, organizuoja sargy ir valytojy darbg sudaro sargy ir valytojy darbo grafikus;

5.6. sudaro skyriaus darbuotojams kasmetiniy atostogy grafikus einamiems metams;

5.7. pildo skyriaus darbuotojy darbo apskaitos Ziniarag&ius;

5.8. rlpinasi administracinio pastato priegaisrine biikle, veda prieSgaisrinés prieZitros
dokumentacija;



5.9. susidarius avarijos grésmei, stichinei nelaimei ar gaisro atveju, organizuoja darbuotojy
evakuacija i§ savivaldybés administracinio pastato;

5.10. teikia duomenis Statybos ir infrastuktiiros plétros skyriui ir jstaigoms pagal kompetencija
apie administracijos pastato energijos ir vandens suvartojima;

5.11. uztikrina transporto efektyvy panaudojimg; atlieka autotransporto ir kuro panaudojimo
analize, teikia reikalingas ataskaitas;

5.12. organizuoja savivaldybés administracijai priklausanciy autotransporto priemoniy remonts,
technines apZiiiras, draudima;

5.13. uztikrina, kad savivaldybés administracijos valstybés tarnautojams bei kitiems
darbuotojams biity suteiktos tinkamai jrengtos darbo vietos;

5.14. organizuoja ir tvarko administraciniam pastatui priskirty materialiniy vertybiy pirmine
apskaitg (sudaro priémimo-perdavimo aktus), rengia ir teikia nuraSymo aktus komisijai, pateikia
dokumentus buhalterijai organizuoja turto likvidavima;

5.15. inicijuoja ir organizuoja priskirto 11gala1k10 ir trumpalaikio turto pripazinimg nerelkalmgu
arba netinkamu (negahmu) naudoti, orgamzuOJa jo nurasymag;

5.16. organizuoja ir vykdo vieSuosius aukcionus teisés akty nustatyta tvarka, tvarko aukcmnq
dokumentacija;

5.17. rezervuoja ir parengia savivaldybés administracijos patalpas savivaldybés tarybos,
komitety posédziams, jvairiems pasitarimams, delegacijoms kitiems savivaldybés administracijos
organizuojamiems renginiams, i§skyrus jgarsinimo, jraSymo ir vaizdo jranga, uztikrina delegacijy kinj
aptarnavima, ma1t1n1mq, apgyvendinima;

5.18. rupinasi savivaldybés administracinio pastato, bei senitnijy, $ilumos, elektros tkio,
ap3vietimo, vandentiekio, kanalizacijos, savivaldybés administracinio pastato 1iftq, kity sistemy
funkcionalumu, tvarkingumu, $iy sistemy atitikimu sanitariniams reikalavimams ir organizuoja Ju
gedimy pasalinima;

5.19. organizuoja savivaldybés administracinio pastato $ildymo sistemos paruodima Sildymo
sezonui; ‘

5.20. organizuoja metrologiskai tikrinamy priemoniy, esanéiy savivaldybés administraciniame
pastate, bei senilinijose, patikra;

5.21. instruktuoja darbuotojus apie darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy 1gyvend1mmq
jstaigoje;

5.22. organizuoja darbuotojy sveikatos privalomus tikrinimus, analizuoja ir vertina darbuotq]q
sveikatos privalomy patikrinimy rezultatus ir organizuoja nurodyty rekomendacijy jgyvendinima;

5.23. konsultuoja jstaigos ir struktiiriniy padaliniy vadovus bei darbuotojus nelaimingy
atsitikimy darbe ir profesiniy ligy prevencijos, darbo sglygy ir darbo aplinkos gerinimo klausimais;

5.24. vykdo nelaimingy atsitikimy darbe, pakeliui j darba ar i§ darbo tyrima; .

5.25. vykdo uZimtumo didinimo programas ir organizuoja darbdaviy atrankas; organizuoja ir
kontroliuoja darbininky, dirbandiy pagal uZzimtumo didinimo programas, darba, ataskaity pateikima
darbo birzai ir Statybos ir infrastruktiiros plétros skyriui;

5.26. pagal kompetencija nagringja administraciniy nusizengimy bylas;

6.27. rengia savivaldybeés institucijy sprendimy projektus visais savo kompetencijos klausimais,
uztikrina jy jgyvendinima;

5.28. administruoja valstybinés Zemés nuomos mokesti; .

5.29. rengia dokumentus dél savivaldybés turto i¥nuomavimo, organizuoja ir vykdo
nekilnojamojo turto nuomos konkursus;

5.30. rengia dokumentus dél savivaldybes turto perdavimo valdyti ir naudotis pagal panaudos
sutartis, patikéjimo teise ar pagal patlkejlmo sutartis;

5.31. atstovauja savivaldybei ir dalyvauja savivaldybés kontroliuojamy akciniy ir uzdarq]q
akciniy bendroviy valdyme;



5.32.rengia dokumentus dél leidimy prekiauti suskystintomis naftos dujomis isdavimo,
papildymo, patikslinimo, panaikinimo;

5.33. rengia dokumentus dél licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais, tabako
gaminiais, nefasuotais naftos produktais i$davimo, papildymo patikslinimo, panaikinimo;

5.34. rengia dokumentus dél licencijy, licencijy kopijy vezti keleivius autobusais vietinio
susisiekimo mar§rutais idavimo, papildymo, patikslinimo, panaikinimo;

5.35. rengia dokumentus dél leidimy veZti keleivius lengvaisiais automobiliais taksi i§davimo,
papildymo, patikslinimo, panaikinimo, priima deklaracijas apie ketinimg vykdyti keleiviy vezimo
veiklg uz atlyg] lengvaisiais automobiliais;

5.36. rengia dokumentus deél leidimy mar§rutams iSdavimo, vietinio susisiekimo eismo
tvarkaras¢iy patvirtinimo, sutarciy su vezéjais sudarymo;

5.37. rengia dokumentus dél lengvatinio keleiviy vezimo;

5.38. rengia dokumentus de¢l nuostolingy mar$ruty kompensavimo;

5.39. vykdo savivaldybés teritorijoje veikian¢iy jmoniy, kuriy veikla reguliuojama licencijomis
ir leidimais, veiklos salygy laikymosi priezitira, sura$o patikrinimo aktg, ataskaita, o nustadius
administracinj nusizengima suraso administracinio nusizengimo protokola;

5.40. rengia medziaga pajamy mokes¢io nustatymui uz verslo liudijimus;

5.41. rengia medZiaga tarify nustatymui uz savivaldybés kontroliuojamy bendroviy teikiamas
paslaugas;

5.42. ruosia medZiaga savivaldybéje renkamy rinkliavy dydZiams nustatyti;

5.43. rengia dokumentus, organizuoja ir vykdo visus darbus dokumentus dél turto perémimo
savivaldybés nuosavybén;

5.44. rengia dokumentus, organizuoja ir vykdo visus darbus dokumentus dél nekilnojamojo
turto objekty inventoriniy ir kadastro byly sudarymo ir jregistravimo Nekilnojamojo turto registre;

5.45. rengia dokumentus dél turto pripazinimo netinkamu naudoti, jo nura§ymo;

5.46. rengia dokumentus, organizuoja ir vykdo visus darbus, susijusios su turto pardavimu
vieSuosiuose aukcionuose; ‘

5.47. suveda informacijg | duomeny bazes apie valstybés turtg ir savivaldybés nekilnojamajj
turtg;

5.48. tvarko savivaldybes teritorijoje esantj beSeimininkj turtg sickdamas, kad be$eimininkis
turtas biity jteisintas savivaldybés nuosavybén; ;

5.49. rengia dokumentus, organizuoja ir vykdo paramos biistui jsigyti ar i¥sinuomoti teikima:

5.50. organizuoja savivaldybés parduodamy nekilnojamojo turto objekty turto vertinimo
ataskaity parengimg; -

5.51. vykdo asmeny, pretenduOJanmq teikti bendrojo naudojimo objekty admlmstrav1mo
paslaugas, atranka ir kitas funkcijas, susijusias su administratoriaus skyrimu;

5.52. dalyvauja vykdant priezilirg ir kontrolg buty ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo
organy, jungtinés veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir paskirty bendro naudojimo objekty
administratoriy; ;

5.53. organizuoja ir (ar) dalyvauja vykdant socialiniy bisty naudojimo kontrole, i$duoty
llcencgq ir leidimy salygy laikymosi kontrolg, savivaldybés kontroliuojamy bendroviy Velklos
prieZiiirg, nuostolingy mar$ruty i$aiskinima;

5.54. atlicka Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybes teisés akty, rajono savivaldybés
tarybos sprendimy, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy turto valdymo, turto
privatizavimo klausimais jgyvendinima; |

5.55. nustatyta tvarka prllma ir nagrinéja gaunamus ﬁzmlq ir juridiniy asmeny pradymus,
skundus, pasililymus, ra$tus ir kitus dokumentus, konsultuOJa ir teikia paaiskinimus pilie¢iams,
imoneéms pareigybiy apraSymuose priskirty funkcijy visais savo kompetencijy klausimais;



5.56. dalyvauja savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais bei
savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy darbe, darbo grupése,
pasitarimuose ir teikia reikalingg informacijg bei pasialymus; !

5.57. rengia tarybos sprendimy projektus, mero potvarkius, administracijos direktoriaus
isakymus pareigybés apraSyme priskirty funkcijy klausimais; |

5.58. vykdo kitas teises aktuose nustatytas funkcijas, savivaldybés tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestus darbus.

5.59. tvarko skyriaus archyvinius dokumentus, siekiant tinkamo dokumenty archyvawmo
igyvendinimo.

ITI. DARBO ORGANIZAVIMAS |

6 Skyriy sudaro valstybés tarnautojai ir darbuotojai dirbantys pagal darbo sutartis.

7. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj konkurso biidu | pareigas skiria ir atleidia i§ jy

savwaldybes administracijos direktorius.

8. Skyriaus vedéjas organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja skyriaus darbg, uztlkrmdamas
skyriaus nuostatuose nustatyty uzdavmlq ir funkcijy ;gyvendmlmq

9. Skyrius atsako uZ jo Zinioje esaniy antspaudy ir spaudy sauguma ir naudojima pagal
paskirtj, dokumenty sauguma, apskaita, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma. |

10. Keiciantis skyriaus vedéjui ir/ar darbuotojams, visos jy Zinioje esandios bylos, dokumentai,
antspaudai, spaudai ir materialinés vertybés perduodami pagal perdavimo ir priémimo akta. |

11. Skyrius, jgyvendindamas uzdavinius ir funkcijas skyriaus kompetencijos klausimais,
bendradarblauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis, 1sta1gomls
jmonémis, organizacijomis, kitais savivaldybés administracijos struktiiriniais padaliniais.

IV. DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

\
|
12. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai, atlikdami jiems pavestas uzduotis ir funkcuelgs,
turi teise: %‘
12.1. gauti reikalinga informacija i§ savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy, 1sta1gq,
jmoniy ir organizacijy skyriaus funkcijoms vykdyti;
12.2. dalyvauti savivaldybés tarybos posédZiuose, administracijos pasitarimuose, kurluose
svarstomi su skyriaus veikla susije klausimais;
12.3. naudotis savivaldybés transportu, kompiuteriais, ry§io priemonémis, uZsisakyti metodmg
literatirg darbo ir kvalifikacijos kélimo klausimais;
13. Skyriaus darbuotojai privalo:

13.1. tinkamai ir laiku vykdyti pareigybés apra§yme numatytas funkcijas, taip pat kitas j Jlems
pavestas uzduotis;

13.2. laikytis tarnybinés etikos, darbo drausmeés, vidaus darbo tvarkos taisykliy;

13.3. kelti kvalifikacija;

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas savivaldybés tarybos sprendimu teises ak‘tq
nustatyta tvarka.




