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DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
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2019 m. gruodzio 23 d. Nr. AV-1330
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio § dalies 2
punktu, 18 straipsnio 1 dalimi ir atsizvelgdamas | Centralizuotos vidaus audito tarnybos
rekomendacijy, pateikty 2019 m. rugséjo 30 d. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos atl:kty
2018-2019 m. rangos darby vieSyjy pirkimy audito ataskaitoje Nr. AR-6, jgyvendinimo priemcniy
plang, patvirtinta Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. spalio 4 d.
jsakymu Nr. AV-1025 ,Dél rekomendacijy, pateikty 2019 m. rugsé¢jo 30 d. Rokiskio rajono
savivaldybés administracijos atlikty 2018-2019 m. rangos darby viesyjy pirkimy audito ataskaitoje
Nr. AR-6, jgyvendinimo priemoniy plano patvirtinimo*:

I.Tvirtinu:

1.1. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apra$a (pridedama).

1.2. Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta (pridedama).

2.Nustatau,kad $is jsakymas taikomas vieSiesiems pirkimams, pradétiems nuo 2020 m
sausio 1 d.

3.Pripazjstu netekusiais galios:

3.1. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2018 m. rugpjucio 31 d.
jsakymg Nr. AV-867 ,Dél RokiSkio rajono savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso bei Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamento
tvirtinimo®.

3.2. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2018 m. lapkric¢io 15 d.
jsakymg Nr. AV-1109 ,,Dél Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2018 m.
rugpjticio 31 d. jsakymo Nr. AV-867 ,,Dél Rokiskio rajono savivaldybés administracijos vieSujy
pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasSo bei VieSyjy pirkimy komisi‘os derbo
reglamento tvirtinimo* dalinio pakeitimo®.

3.3. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. kovo 12 d. jsakvma
Nr. AV-219 ,,Dél Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2018 m. rugpjucic 31
d. jsakymo Nr. AV-867 ,Dél Rokiskio rajono savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprado bei VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamento
tvirtinimo* pakeitimo™.

[sakymas per vieng ménesj gali biti skundZiamas Lietuvos administraciniy gin¢y Xomisijos
PanevéZzio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Panevézys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy g U}ncu nagrlﬁ:eﬁ no tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybés

administracijos direktoriaus
2019 m. gruodZio 23 d.
jsakymu Nr. AV-1330

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS |
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apradas (toliau — ApraSas) reglamentuoja RokiSkio rajono savivaldybés
administracijos (jskaitant ir senitinijas) (toliau — Administracija) numatomy vykdyti p-ekiy,
paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo, jskaitant dokumenty rengima,
tvarka, nustato vieSojo pirkimo procediirose dalyvaujanéiy asmeny funkcijas ir atsakomybe,
sutar¢iy sudarymo ir vykdymo bei kitus su Administracijos numatomais vykdyti ir/ar vvkdomais
pirkimais susijusius klausimus.

2. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimy sutartis,
Administracija  vadovaujasi  VieSyjy pirkimy statymu, Kitais jstatymais ir jstatymo
igyvendinamaisiais teisés aktais, Aprasu ir kitais Administracijos priimtais teisés aktais.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Pirkimy organizavimas — Administracijos direktoriaus veiksmai, kuriant sistema,
apimancia atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatymg, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutaréiy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas l1éSas ir
zmogiskuosius isteklius.

3.2. Pirkimo inicijavimas — procesas, kurio metu pasirengiama vykdyti konkrety pirkima.

3.3. Pirkimo iniciatorius — administracijos darbuotojas, kuris nurodo poreikj viefojo
pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby. Jis skiriamas Administracijos direktoriaus
jsakymu arba pirkimy inicijavimo funkcija yra jraSyta pareigybes apraSyme.

Pirkimo iniciatorius koordinuoja Administracijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir
darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja ar teikia pasifilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, nutraukimo, teisiniy dasekmiy
tiekéjui, nevykdandiam ar netinkamai vykdan¢iam pirkimy sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo.

3.4, Pirkimo organizatorius — Strateginio planavimo, investicijy ir vieSyjy pirkimy
skyriaus darbuotojas ar Administracijos direktoriaus jsakymu senilinijoje paskirtas darbuotojas,
kuris, vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir Administracijos nustatyta tvarka,
organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vietyjy
pirkimy komisija.

3.5. VieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) — Administracijos direktoriaus jsakymu i8
ne maziau kaip 3 asmeny sudaryta nuolat veikianti Komisija, kuri VieSyjy pirkimy istatymo ir Siame
Apra$e nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka Administracijos tarptautinius, supaprastintus ir mazos
vertés pirkimus. Atskirais atvejais gali, o, atliekant projekto konkursa, turi biiti sudaroma Komisija
konkre¢iam pirkimui atlikti. Tokia Komisija veikia, kol atlieka pirkima.

3.6. Prekiuy, paslaugy ar darby pirkimo poreikio sgrasas (toliau — pirkimy sarasas) —
pirkimy iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinan€iais biudZetiniais metais
reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus (1 priedas).

3.7. VieSuju pirkimuy planas — Administracijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgraSas (2 priedas).



3.8. Pirkimy suvestiné — pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg
Administracijos parengta informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirk‘mus.

3.9. VieSujy pirkimy registracijos Zurnalas — dokumentas (popieriuje ar skaitmenir.¢je
laikmenoje), skirtas registruoti Administracijos atliktus pirkimus (5 priedas).

3.10. Vie$uju pirkimy specialistas — Strateginio planavimo, investicijy ir vieSyju pirkimy
skyriaus darbuotojas, atsakingas uZ Administracijos pirkimo ver¢iy skaiciavimg, pirkimo salvgy
projekto bei kity dokumenty, susijusiy su pirkimais parengima, taip pat duomeny Centines vieSyjy
pirkimy informacinés sistemos (toliau - CVP IS), Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau —
CPO) sistemoje ir savivaldybés interneto tinklalapyje tvarkyma.

3.11. Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSas — VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
jsakymu patvirtintas Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas, kuriuo vadovaujasi Administracija,
atlikdama maZos vertés pirkimus.

3.12. Tiekéjy apklausos pazyma — nustatytos formos dokumentas, kurj pildo pirkimo
organizatorius. Tai dokumentas, pagrindZiantis pirkimo organizatoriaus priimty sprendimy atitiktj
Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams.

4. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZtos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojan¢iuose teisés aktuose.

5. Pasikeitus Aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumer.tams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio poblidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

I1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

6. Administracijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj formuoja
Administracijos skyriy ir senilinijy pirkimy iniciatoriai.

Skyrius ar senilinija ne véliau kaip iki einamyjy mety gruodzio 23 d. pateikia planuojamy
pirkimy sarasa pagal 1 priede pateikta forma, kuris turi biiti uZregistruotas per Dokumenty valdymo
sistemg (toliau - DVS) ir pateiktas elektroniniu pastu (exel formatu) VieSyjy pirkimy specialistui,
atsakingam uz pirkimo ver¢iy skai¢iavimg ir vie$yjy pirkimy plano sudaryma.

7. Sis Viedyjy pirkimy specialistas pagal skyriy ar seniiinijy pateikta informacija (pizkimy
sgraSus) rengia numatomy vykdyti einamaisiais biudZetiniais metais Administracijos vietyjy
pirkimy plano projekta (2 priedas), teikia jj derinti Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus
vedéjui, ir ne véliau kaip iki einamyjy mety sausio 5 d. - Administracijos direktoriui tvirtinti.

8. Administracijos direktoriui patvirtinus pirkimy plana, VieSyjy pirkimy specialistas
kasmet, bet ne véliau kaip iki kovo 15 d., o $iuos planus patikslinus — ne veliau kaip per 5 darbo
dienas Centringje vieSujy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS) ir papildomai
savivaldybés interneto tinklalapyje skelbia tais metais planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy
suvesting (toliau — suvestine).

9. Pirkimy planas keiliamas (tikslinamas ar papildomas) Administracijos direktoriaus
jsakymu. Pirkimuy planas keifiamas ne dazniau kaip du kartus per ménesj (pirma ir trecia
meénesio savaite).

10. Pirkimy iniciatorius sitilyma keisti pirkimy plana teikia pagal 1 priede pateiktg forma.

Pirkimy sgraso keitimas turi biiti uZregistruotas per DVS ir pateiktas elektroniniu paStu
(Excel formatu) VieSyjy pirkimy specialistui, atsakingam uZ viesyjy pirkimy plano sudaryma, kuris
rengia pirkimy plano keitimo projekts, teikia jj derinti Centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyriaus vedéjui, po to - Administracijos direktoriui tvirtinti.

11. Pirkimy suvestiné nekei¢iama, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy Administracijai iSkyla
poreikis ypaé skubiai vykdyti pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkima arba kai konkretaus pirk:mo
metu keifiasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta pirkimy suvestinéje.

III. PIRKIMU INICIJAVIMAS

12. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo procediiros gali biiti pradedamos, jeigu pirkimas yra



einamyjy mety Administracijos numatomy vykdyti vieSyjy pirkimy plane.

13. Pirkimo iniciatorius dél kiekvieno pirkimo ne véliau kaip likus 2 darbo dienoms iki
Komisijos poséd#io pateikia Komisijai pirkimo paraikg (3 priedas) su technine specifikacija ir
kitais reikalingais dokumentais.

Jei Komisija graZina paraiska papildyti ar patikslinti, tada pirkimo iniciatorius teikia Pirkimo
paraiskos patikslinima. Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz pirkimo paraiskoje pateikty duomeny
teisinguma.

14. Pirkimo paraiska pasiraSyta pirkimo iniciatoriaus turi biiti suderinta su skyriaus vedzju ar
senifinu ir Centralizuotos buhalterinés apskaitos ar Finansy skyriaus vedéju.

15. Kai planuojami pirkimai atliekami centralizuotai, Turto valdymo ir tikio skvriaus
darbuotojas (jis tokiu atveju — pirkimy iniciatorius) surenka visg reikalinga informacijg i3 skyriy
ir/ar senifinijy, apibendrina ir pateikia Komisijai pirkimo paraiSkg $io ApraSo 13-14 punktuose
nustatyta tvarka.

IV. PIRKIMO ORGANIZAVIMAS IR JUOSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

16. Administracijos ir senitinijy pirkimy iniciatoriai, Komisijos nariai ar ekspertai, pirkimo
organizatoriai, stebétojai ir kiti darbuotojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje, turi pasirasyti
konfidencialumo pasiZadéjimg (6 priedas) ir VieSuyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriaisgja
tarnybinés etikos komisija nustatytos formos ne3aliskumo deklaracija (7 priedas).

17. Pirkimus vykdo Administracijos direktoriaus jsakymu pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 19
straipsnj sudaryta Komisija arba pirkimo organizatorius.

18. Pirkimus vykdo pirkimy organizatorius, kai:

18.1. prekiy ar paslaugy pirkimo sutarties verté mazesné kaip 3 000 Eur (be pridétinés ve:tés
mokes¢io);

18.2. darby pirkimo sutarties verté mazesné kaip 8 700 Eur (be pridétinés vertés mokesZio).

19. Kai Apraso 18.1 ir 18.2 punktuose nurodytos sumos virSijamos, pirkimg atliekq
Komisija.

20. Administracijos direktorius turi teis¢ priimti sprendimg pavesti maZos vertés pirk:mg
vykdyti Komisijai neatsiZvelgdamas j $io Apraso 18.1 ir 18.2 punktuose nustatytas aplinkybes.

21. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
Ziniy, | Komisija Administracijos direktoriaus jsakymu gali biiti jtraukti ekspertai.

22. Administracija vie$ojo pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti ali
igalioti kitg perkancigja organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija). Igaliotajai organizacijei ji
nustato uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

23. Administracija gali kviesti Komisijos posédZiuose stebétojo teisémis dalyvauti valstybés
ir savivaldybiy institucijy ar jstaigy atstovus, pateikusius atstovaujamo subjekto jgaliojima (tolizu —
stebétojai).

24. Komisija:

24.1. i%nagrinéja pirkimo iniciatoriaus pateikta pirkimo paraiSkg (gali jg graZinti pirkimy
iniciatoriui tikslinti, papildyti), parenka pirkimo bilida, tada paraiskg perduoda VieSyju pirkimy
specialistui ar senifinijos pirkimy organizatoriui tolimesniy pirkimo dokumenty rengimui;

24.2. dirba pagal Komisijos darbo reglamenta vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu,
mazos vertés pirkimy atveju — MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu;

24.3. priima sprendima dél centralizuoty pirkimy atlikimo;

24.4. atlikusi pirkimo procediras ir priémusi sprendimg sudaryti pirkimo sutartj visus
pirkimo dokumentus perduoda pirkimo iniciatoriui.

25. Komisijai parinkus pirkimo biidg pirkimo iniciatorius parengia jsakymo projektq
pavesti atlikti pirkimo procediiras Komisijai (8 priedas) ir teikia ji Administracijos direktoriui
tvirtinti,

26. VieSyju pirkimy specialistas:

26.1. jei pirkimg pavesta atlikti Komisijai pagal pateikta pirkimo paraiskg parengia pirkimo




salygy ir sutarties projekta bei teikia Komisijai svarstyti;

26.2. turi teise gauti i§ pirkimo iniciatoriaus ir kity Adminisiracijos darbuotojy visg
informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procedtiroms atlikti.

27. Pirkimy organizatorius vadovaudamasis MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir
Komisijos parinktu pirkimo biidu (pagal Komisijos pateiktg protokolo iSra$a) apklausy atlieka
70d7iu arba rastu. Atlikes pirkima pirkimo dokumentus perduoda pirkimo iniciatoriui.

28. Apklausa FodZiu atlickama taip:

28.1. tiekéjus (pasirinktg jy skaiéiy) apklausia telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertina
tiekéjy skelbiama informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby kaing internete ar kt.

28.2. isrenka ekonomiskai naudingiausia pasitilymg pagal kaina, uZpildo Tiekéjy apklausos
paZyma, ja pasirado ir teikia tvirtinti Administracijos direktoriui;

28.3. jei bus sudaroma radytiné sutartis, inicijuoja ir organizuoja pirkimo sutarties sudaryrma;

28.4. Tiekéjy apklausos pazymos kopija ir informacija apie pirkimo sutartj (ar sgskaitos datg
ir Nr.) ne véliau kaip per 5 darbo dienas pateikia vieSujy pirkimy specialistui, kuris atliktg pirkimg
registruoja viesyjy pirkimy Zurnale (5 priedas).

29. Apklausa rastu atlickama taip:

29.1. paruo§ia pirkimo dokumentus, juos pasira$o ir teikia tvirtinti Administracijos
direktoriui;

29.2. tiekéjus (pasirinkta jy skaic¢iy) apklausia CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu,
pastu, faksu ar kitomis priemonémis;

29.3. i¥renka ekonomigkai naudingiausig pasitilyma pagal kaing, uZpildo Tiekéjy apklausos
pazyma, jg pasira$o ir teikia tvirtinti Administracijos direktoriui;

29.4. inicijuoja ir organizuoja pirkimo sutarties sudarymg;

29.5. Tiekéjy apklausos paZzymos kopija, tiekéjo pasitilyma bei informacijg apie sudaryty
pirkimo sutartj ne véliau kaip per 5 darbo dienas pateikia vieSujy pirkimy specialistui, kuris atl:kta
pirkimg registruoja vie$yjy pirkimy Zurnale (5 priedas).

30. Tiekéjy pretenzijas nagrinéjantis asmuo:

30.1. (jei reikia) nedelsdamas informuoja apie gautg nagrinéti pretenzija Komisijg ar pizkimo
organizatoriy;

30.2. nagrinéja tiekéju pateiktas pretenzijas;

30.3. teikia argumentuotus sitlymus dél priimamo sprendimo Komisijai ar pirkimo
organizatoriui, priklausomai nuo to, kas vykdo pirkimo procediras.

V. PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS, KEITIMAS BEI JU VYKDYMO KONTRO LE

31. Pirkimo iniciatorius:

31.1. gaves i§ Komisijos pirkimo dokumentus uZpildo sutarties projekts, suderina
Administracijos teisés akty nustatyta tvarka (su viesyjy pirkimy specialistu, Juridinio ir sersonalo
skyriaus vedéju ar jo jgaliotu specialistu, Centralizuotos buhalterijos ir apskaitos skyriaus vedéju ar
jo igaliotu specialistu) ir teikia Administracijos direktoriui pasirayti.

31.2. kontroliuoja sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, jei sutarties vykdymo metu
kei¢iamas subtiekéjas, apie tai informuoja Komisija, kuri patikrina jo kvalifikacijos atitikimg, nuolat
seka pirkimo sutar€iy galiojimo terminus, ir, esant poreikiui ir dar nesibaigus galiojanciai sutaréiai,
inicijuoja nauja pirkima;

31.3. pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms svarbioms
aplinkybéms, konsultuojasi su Juridinio ir personalo skyriaus specialistais ir, gaves jy pritarima,
sitilo Administracijai taikyti pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidus ar
nutraukti pirkimo sutartj;

31.4. jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dé¢l jos pratgsimo, atsiZvelges |
pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi jvertina pirkimo sutarties Jratgsimo
tikslinguma,

31.5. nustates, kad yra tikslinga pratesti galiojancia pirkimo sutartj, parengia susitarimo dél




pirkimo sutarties pratesimo projekts, suderina ji Administracijos teisés akty nustatyta tvarka (su
vie$ujy pirkimy specialistu, Juridinio ir personalo skyriaus vedéju ar jo jgaliotu specialistu,
Centralizuotos buhalterijos ir apskaitos skyriaus vedéju ar jo jgaliotu specialistu) ir teikia ji
Administracijos direktoriui pasiraSyti;

31.6. nustates, kad néra naudinga pratesti galiojangia pirkimo sutartj, naujajj pirkima jtraukia
i pirkimy sgradg einamiesiems ar ateinantiems biudZetiniams metams;

31.7. kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras sutartyje
nustatytas salygas, inicijuoja pirkimo sutarties pakeitima;

31.8. inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, turi nustatyti, ar:

31.8.1. pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje,

31.8.2. pakeitus pirkimo sutarties sglygas nebus paZeisti pagrindiniai pirkimy principai ir
tikslai;

31.9. parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta, suderina Administracijos teisés akty
nustatyta tvarka (su viedyjy pirkimy specialistu, Juridinio ir personalo skyriaus vedéju ar jo jgaliotu
specialistu, Centralizuotos buhalterijos ir apskaitos skyriaus vedéju ar jo jgaliotu specialistu) ir
teikia jj Administracijos direktoriui pasiradyti;

31.10. informuoja per DVS senilinijas ir/ar skyrius apie centralizuotai atlikta pirkima,
sudaryta sutartj;

31.10. karta per ketvirtj su Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus vedéju suderina
sutar¢iy ver¢iy likucius.

32. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo-perdavimo akta gali pasiraSyti: Administracijos
direktorius ar pirkimo iniciatorius, ar prekiy, paslaugy ar darby priémimo komisija (toliau —
priémimo komisija).

33. Pirkimo iniciatorius ar priémimo komisija privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatvtas
salygas, nepaZeisti prievoliy uZtikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai.

34. Jei pirkimo iniciatorius ar priémimo komisija neturi pretenzijy dél jai pristatyty prekiy,
suteikty paslaugy ar atlikty darby, priémimo-perdavimo aktg pasiraso.

35. Jei pirkimo iniciatorius ar priémimo komisija nustato, kad pirkimo objektas ar jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty
salygy, priémimo-perdavimo akto nepasiraSo ir ra$tu reikalauja i§ tiekéjo tinkamo prievoliy
jvykdymo.

36. Tiekéjui nejvykdZius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius ar
priémimo komisija teikia sitilymg Administracijos direktoriui deél pirkimo sutarties nutraukimo ar
joje numatyty prievoliy ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

37. Jei pirkimo iniciatorius ar priémimo komisija nustato, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas
salygas, tadiau paZeisti prievoliy uZtikrinimo terminai ar kitos pirkimo sutartyje nustatvtos
neesminés sglygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai, suraSo defektinj akta apie nustatvtus
neesminius trikumus ir teikia sitilymag Administracijos direktoriui dél pirkimo sutartyje numa:yty
prievoliy ivykdymo uZtikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

38. Kilus Saliy gincui dél sutarties vykdymo saglygy, pirkimo iniciatorius apie tai pranesa
Administracijos direktoriui ir pateikia Juridiniam ir personalo skyriui nagrinéti atitinkamus
dokumentus bei kitg su sutartimi susijusig medZiaga.

V1. PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

39. Kiekvieng atliktg pirkima vieSyjy pirkimy specialistas registruoja VieSyju pirkimy
registravimo Zurnale (5 priedas).
40. Ivykdzius pirkimo procediuras, Komisija ar pirkimo organizatorius visus pirkimo



dokumenty originalus perduoda pirkimy iniciatoriui.

41. VieSyjy pirkimy specialistas:

41.1. Vie$yjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka pateikia CVP IS:

41.1.1. skelbimg apie pirkima (jo pakeitima);

41.1.2. pirkimo, atlikto atviro konkurso biidu, procediiry ataskaita;

41.1.3. laiméjusiy dalyviy pasitilymus, sudarytas vieSojo pirkimo-pardavimo sutartis bei
preliminarias sutartis ir pirkimo sutar€iy pakeitimus (iSskyrus atvejus, kai pirkimo sutartys ar ju
sglygy pakeitimai yra sudaromi ZodZiu);

41.1.4. visy per finansinius metus atlikty pirkimy ataskaita;

41.2. skelbia savivaldybés interneto puslapyje:

41.2.1. informacijg apie skelbiamus ir neskelbiamus pirkimus;

41.2.2. laiméjusj tiekéja, sutarties verte.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Administracijos darbuotojai yra asmenigkai atsakingi uz jiems pavesty funkeiju ir sieme
Aprase nustatyty pareigy vykdyma, paZeide Apraso nuostatas atsako teisés akty nustatyta tvarka.

43. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir kontrole susij¢ dokumentai saugomi Viefyjy
pirkimy jstatymo 21 straipsnyje nustatyta tvarka.




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2019 m. gruodzio 23 d.
jsakymu Nr. AV-1330

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS
DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesyjy pirkimy komisija sudaroma savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.
Komisijos pirmininku ar nariu negali bliti asmuo, jei daugiau kaip trecdalis komisijos nariy
struktiirigkai yra jam pavaldiis. VieSyjy pirkimy komisijos (toliau — Komisija) paskirtis - organizuoti
ir atlikti Rokigkio rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) vieSuosius pirkimus
(tarptautinius pirkimus, supaprastintus pirkimus, jskaitant ir maZos vertés pirkimus) (toliau —
pirkimai).

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Europos Sajungos tiesiogiai taikomais teisés aktais,
Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy
pirkimy jstatymas), Viedyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintu Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu (toliau — ApraSas), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymais ir kitais vieSuosius
pirkimus reglamentuojangiais teisés aktais bei $iuo reglamentu.

3. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi neSaliSkumo, objektyvumo,
lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.
Priimdama sprendimus Komisija yra savarankiska.

4, Komisija veikia Administracijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija vykdo
tik rastiskas Administracijos direktoriaus ar jo pavaduotojo uzduotis. Komisija turi teis¢ atsisaxyti
vykdyti Vie$yjy pirkimy jstatymui ir kitiems teisés aktams priestaraujancius pavedimus.

5. Komisija yra atskaitinga Administracijos direktoriui ar jo pavaduotojui.

II. KOMISIJOS FUNKCIJOS

6. Komisija atlieka $iuos veiksmus:

6.1. parenka pirkimo biida;

6.2. jei reikia, 18 anksto skelbia pirkimy techniniy specifikacijy projektus;

6.3. nagrinéja gautas pastabas ir pasitilymus dél paskelbty Techniniy specifikacijy
projekty, nedelsdama rastu informuoja juos pateikusius suinteresuotus asmenis apie savo
sprendima;

6.4. jvertina paruostus pirkimo dokumentus, juos pasira3o ir teikia tvirtinti Administracijos
direktoriui;

6.5. atliekant pirkima neskelbiamy deryby biidu arba vykdant supaprastinta pirkima, apie
kurj Administracija pagal VieSyjy pirkimy jstatyma ir ApraSu gali neskelbti, iSrenka tiekéjus ir
pakviecia juos dalyvauti pirkime;

6.6. teikia tiekéjams pirkimo dokumenty paaiskinimus ir patikslinimus;

6.7. rengia susitikimus su tiekéjais (iki pasitilymy pateikimo termino pabaigos susitikimai
rengiami su kiekvienu tiekéju atskirai);

6.8. atlieka voky su pasililymais atpléSimo procediira;

6.9. vieSyjy pirkimy jstatyme ir (ar) ApraSe bei pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka
vertina dalyvio pateikta Europos bendrgjj vieSojo pirkimo dokumentg (toliau — EBVPD] ar
Kvalifikaciniy reikalavimy atitikties deklaracijg;

6.10. vieSyjy pirkimy jstatyme ir (ar) ApraSe bei pirkimo dokumentuose nustatyvta -varka
tikrina, ar dalyviy pasitilymy dokumentai atitinka pirkimo dokumenty reikalavimus;



6.10'. pirkimo vykdymo metu kilus jtarimams, kad pasiiilymus pateike tiekéjai gali buti
susije tarpusavyje ar tarp jy galimi kontrolés santykiai, imasi priemoniy i$siaiskinti, ar tiekéjai
realiai konkuravo, ar nederino tarpusavyje veiksmy bei su vieSuoju pirkimu susijusiy salygy ir
kainy;

6.11. tikrina dalyvio, kurio pasitilymas pagal vertinimo rezultatus gali biiti pripaZintas
laiméjusiu, atitiktj minimaliems kvalifikaciniams reikalavimams, jei Administracija praSo pateikti
pirkimo dokumentuose nurodyty minimaliy kvalifikaciniy reikalavimy atitikties deklaracijz;

6.12. nustato, ar pasilymo galiojimo ir pirkimo sutarties jvykdymo uZtikrinimas atitiaka
pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus;

6.13. vykdant pirkima skelbiamy ar neskelbiamy deryby, kitais ApraSe numatytais pirkimy
atvejais, derasi su dalyviu dél pasitilymy salygy, siekdama geriausio rezultato. Vykdan: pirkima
konkurencinio dialogo biidu, veda dialogg su atrinktais dalyviais, siekdama atrinkti vieng ar keleta
Administracijos reikalavimus atitinkaniy sprendiniy;

6.14. nagrinéja, vertina, palygina pateiktus pasitilymus;

6.15. sudaro pasiiilymy eile, nustato ekonomiskai naudingiausia pasifilymg ir sutarties
sudarymo atidéjimo terming (jei taikoma);

6.16. dalyviy reikalavimu supazindina juos su laimétojo pasitilymu, i$skyrus tg informacija,
kurig dalyvis nurodé kaip konfidencialig;

6.17. rengia informacinius pranesimus bei pranedimus dél savanoridko ex ante skaidrumo ir
teikia juos Vie$yjy pirkimy tarnybai;

6.18. stabdo pirkimo procediiras, kol bus i¥nagrinétos tiekéjy pretenzijos ir priimtas
sprendimas;

6.19. Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtam asmeniui iSnagrinéjus pretenzijg ir
pateikus argumentuotus sifilymus, priima sprendima ir apie jj pranesa pretenzijg pateikusiam tiekéjui,
informuoja apie anks¢iau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg; atsakymg j pretenzijg
pasiraSo Administracijos direktorius, jo nesant - direktoriaus pavaduotojas.

6.20. Teikia Administracijos direktoriui sitilymus dél pirkimo procediiry nutraukimo.

6.21. VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka skelbia informacija apie pirkimo sutartj
nejvykdZiusius ar netinkamai jg jvykdZiusius tiekéjus (tiekéjy grupés atveju — visus grupés narius),
taip pat apie ikio subjektus, kuriy pajégumais rémeési tiekéjas ir kurie su tiekéju prisieme solidarig
atsakomybe uZ pirkimo sutarties jvykdyma.

6.22. Komisijos pirmininkas (jam nesant — pirmininko pavaduotojas) pasiraSo Komisijos
parengtus ra$tus siundiamus suinteresuotiems vieSojo pirkimo dalyviams ar kandidatams dél
informacijos apie pirkimo procediiry rezultatus, dél pirkimo dokumenty ar duomeny patikslinimo,
papildymo ar paaidkinimo, dél nejprastai maZos kainos pagrindimo, pasiiilymy atmetimo ir kt.

6.23. atlicka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediiromis, neprieStaraujanéius
Viedyju pirkimy jstatymui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

I1I. KOMISIJOS TEISES IR PAREIGOS

7. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teisg:

7.1. gauti i§ Administracijos skyriy, padaliniy informacija reikalingy nupirkti prexiy kiekj,
prekiy tiekimo, paslaugy teikimo ir darby atlikimo terminus, pirkinio techninius, estetinius,
funkcinius bei kokybés reikalavimus ir kitas pirkiniui keliamas sglygas, 1€3y, skirty konXkreCiy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimui, suma bei kita informacija, reikalingg pirkimams orgenizuoti ir
vykdyti, taip pat reikalingus planus, bréZinius ir projektus;

7.2. prasyti, kad dalyviai paaiskinty savo pasitilymus, patikslinty duomenis apie savo
kvalifikacija;

7.3. pra8yti, kad dalyviai pratesty savo pasitilymy galiojimo termina;

7.4. Administracijos sutikimu kviesti ekspertus konsultuoti klausimu, kuriam reikia specialiy
Ziniy, dalyviy ar kandidaty pateiktiems pasitilymams nagrinéti.



8. Komisija turi kity Vie$yjy pirkimy istatyme ir kituose pirkimus reglamentuo; anciuose
teisés aktuose jtvirtinty teisiy.

9. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, privalo:

9.1. vykdyti Komisijos darbo reglamente nurodytas ir Administracijos nustatytas uzduotis;

9.2. vykdydama uzduotis, laikytis Viedujy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty reikalavimy.

10. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, neturi teisés tretiesiems asmenims, i3skyrus
jos pakviestus ekspertus, Viedyjy pirkimy tarnybos atstovus, Administracijos direktoriu, jo jgaliotus
asmenis, kitus Lietuvos Respublikos teisés aktuose nurodytus asmenis ir institucijas, taip pat
vieSuosius juridinius asmenis, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu jgaliotus administruoti
Europos Sagjungos ar atskiry valstybiy finansing parama, teikti jokios informacijos, susijusios su
pasitilymy nagringjimu, aiskinimu, vertinimu ir palyginimu, i§skyrus Lietuvos Respublikos teises ekty
nustatytus atvejus. Komisija negali tretiesiems asmenims atskleisti Administracijai pateiktos t:ekéjo
informacijos, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas. Tokig informacija sudaro, visy pirma,
komerciné (gamybiné) paslaptis ir konfidencialieji pasiilymy aspektai.

11. Jei komisijos narys ar ekspertas yra susijes giminystés ar turtiniais rySiais su viesyjy
pirkimy konkurso dalyviais, t. y. kyla interesy konfliktas, kaip tai apibréZia VieSujy pirkimy jstatymo
21 str. 1 d., apie tai jis privalo rastu pranesti Administracijos direktoriui.

IV. KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas gali dalyvauti
Komisijos darbe tik pasirases nesaliskumo deklaracijg ir konfidencialumo pasiZzadéjima (Rokiskio
rajono savivaldybés administracijos vieujy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
apra$o 6-7 priedai).

13. Prie$ pradédami darbg Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas
privalo susipaZinti su Eti¥ko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomaja priemone, pasxelbta
Vie$yjy pirkimy tarnybos interneto svetainéje www.vpt.lt, taip pat Centriniame vieSyju pirk:my
portale www.cvpp.lt.

14. Komisijos veiklai vadovauja pirmininkas. Jei pirmininkas negali dalyvauti posédyjz, ji
pavaduoja Komisijos pirmininko pavaduotojas arba Administracijos direktoriaus jsakymu paskirtas
ji pavaduojantis asmuo.

15. Komisijos posédZius protokoluoja Komisijos sekretorius, o jam nedalyvaujan: — vienas
i§ Komisijos nariy, paskirtas Komisijos pirmininko.

16. Visi Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédziuose. Komisijos narys,
esantis darbe, bet dél svarbios prieZasties negalintis dalyvauti posédyje, privalo i§ anksto apie tai
pranesti Komisijos pirmininkui.

17. Komisijos posédziai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé¢ visy
Komisijos nariy.

18. Balsavimo metu Komisijos nariai negali susilaikyti nuo sprendimo priémimo, o turi
aidkiai iSreik$ti savo pozicija svarstomu klausimu. Jei Komisijos narys negali priimti sprendimo dél
informacijos ar laiko stokos, jis turéty prasyti nukelti Komisijos posédzio datg ir kreiptis dél
papildomos informacijos ir paai$kinimy suteikimo j kitus Komisijos narius ar ekspertus.

19. Komisija sprendimus priima paprasta balsy dauguma, atviru vardiniu balsavimu. Jeigu
balsai pasiskirsto po lygiai, lemia Komisijos pirmininko balsas.

20. Komisijos posedzio eiga ir sprendimai jforminami protokolu, kuriame nurodomi
Komisijos nariy pasisakymai, atskirosios nuomonés (kai jos pareiSkiamos), pateikiami paaiSkinimai,
Komisijos priimti sprendimai, sprendimy motyvai (pagrindai ir argumentai), balsavimo rezultatai,
jvardinant kiekvieno komisijos nario sprendima (uZ arba prie§) svarstomu klausimu. Protokxola
pasiraso visi Komisijos posedyje dalyvave Komisijos nariai.



V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Komisijos pirmininkas, nariai ir ekspertai uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus. UZ Komisijos veikla atsako Administracija.

22. Nuolatinés Komisijos veikla pasibaigia Administracijai priémus sprendimg dél jos
i¢formavimo. Jei sudaroma nenuolatiné Komisija, jos veikla pasibaigia, pasibaigus pirkimo
procedliroms arba jas nutraukus.




