ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

) 5 POTVARKIS 5
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETINIU ISTAIGU VADOVY
REIKALYU PERDAVIMO

2020 m. vasario 13 d. Nr. MV-6
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 20 straipsnio 2 dalies 16
punktu, 4 dalimi,

t virtin uRokiSkio rajono savivaldybes biudZetiniy jstaigy vadovy reikaly perdavimo
tvarkg (pridedama)

Potvarkis per vieng ménesj gali buti skundZiamas Lietuvos administraciniy ginéy komisijos
Panevézio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, PanevéZys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

Ramiinas Godeliauskas

Regina Strumskiené



PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybeés
mero 2020 m. vasario 13 d. potvarkiu Nr. MV-6

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETINIU JSTAIGU VADOVU REIKALU
PERDAVIMO TVARKA

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy vadovy reikaly perdavimo tvarka (toliau
— Tvarka) reglamentuoja RokiSkio rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy (toliau — jstaiga) vadovy
reikaly perdavimg pasibaigus jstaigos vadovo darbo sutargiai ar skiriant naujg jstaigos vadova.

II. REIKALY PERDAVIMAS

2. Priémus Rokiskio rajono savivaldybés tarybos sprendimg ar Rokiskio rajono savivaldybés
mero potvarkj dél jstaigos vadovo atleidimo j pareigy, buves jstaigos vadovas Rokiskio rajono
savivaldybes tarybos sprendime ar Rokiskio rajono savivaldybés mero potvarkyje nurodytu laiku ir
dalyvaujant komisijai turi perduoti reikalus jo pavaduotojui arba kitam jstaigos darbuotojui, kuriam
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos sprendimu ar Rokiskio rajono savivaldybés mero potvarkiu
pavesta laikinai atlikti Rokikio rajono savivaldybés biudZetinés jstaigos vadovo funkcijas.

3. Paskyrus naujg RokiSkio rajono savivaldybés biudZetinés jstaigos vadova, reikalai
perduodami naujai paskirtam jstaigos vadovui.

4. Perduodant reikalus, turi bati pateikiami ir perduodamis:

4.1. jstaigos svarbiausieji dokumentai, apibidinantys faktine jstaigos bikle, struktiira, etatus
ir personala;

4.2. buhalteriniai apskaitos dokumentai, apibudinantys jstaigos buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés biiklg, jstaigos 168y panaudojima:

4.2.1 biudZeto iSlaidy samatos vykdymo balansas;

4.2.2 ilgalaikio ir trumpalaikio, materialaus ir nematerialaus turto apskaitos Ziniara$¢iai;

4.2.3 pirkéjuy, tiekéjy jsiskolinimo Ziniara$¢iai;

4.2.4 banko (-y) saskaity irasai iki reikaly perdavimo datos;

4.3. dokumenty bylos (pagal Archyvy dokumentacijos plana), kurios turi biti sutvarkytos
(turi biiti susegti visi bylos dokumentai);

4.4. jstaigos anspaudai, jstaigos bankinés elektroninés prisijungimo ir ry3io priemonés,
pastato raktai.

5. Reikaly perdavimo metu suraSomas Rokiskio rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy
vadovo reikaly perdavimo ir priémimo aktas (pridedama).

6. RokiSkio rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy vadovo reikaly perdavimo ir priémimo
akta pasiraSo reikalus perduodantis ir juos perimantis asmuo. Jei reikalus perduodantis arba
perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu,
pasiraSydamas aktg.

7. Reikaly perdavimo aktas suraSomas trim egzemplioriais, kuriy vienas jstaigoje, antras
iteikiamas reikalus priiman¢iam asmeniui, o tre¢ias perduodamas buhalteriui, atsakingam uz jstaigos
buhaltering apskaitg.

III. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

8. Tvarka gali biiti pakeista arba panaikinta Rokiskio rajono savivaldybés mero potvarkiu.




Rokiskio rajono savivaldybés biudZetiniy
istaigy vadowvy reikaly perdavimo tvarkos
priedas

{Istaigos pavadinimas ir vadovo pareigy pavadinimas)

REIKALU PERDAVIMO IR PRIEMIMO
AKTAS

Nr.

Rokiskis

Vadovaudamiesi

(iraSyti reikaly perdavimo pagrinda)

>

perdave,

(pareigy pavadinimas, vardas, pavard¢)

0 perémeé
(pareigy pavadinimas, vardas, pavard¢)

Siuos reikalus:
1. Istaigos svarbiausiuosius dokumentus, apibiidinan¢ius fakting jstaigos bilkle (struktiira,
patvirtinty ir faktiskai uzimty pareigybiy skai¢ius)

2. Istaigos buhalterinés apskaitos dokumentus, apibiidinan¢ius atskaitomybés biikle (biudZeto
iSlaidy samatos vykdymo balansg, viso turto apyvartos Ziniara3¢ius, pirkéjy, tiekéjy jsiskolinimo
Ziniara$Cius, banko (-y) sgskaitos israsus)

3.Dokumenty bylas (pagal Archyvy dokumentacijos plang):

4. Istaigos antspaudus, jstaigos bankinés elektroninés prisijungimo ir ry$io priemones:

5. Kitus daiktus (pastato raktus ir kita)




PasiraSytas reikaly perdavimo ir priémimo aktas saugomas

(istaiga)
Perdavé:
(pareigy pavadinimas) (para3as) (vardas, pavarde)
Priémé:

(pareigy pavadinimas) (para3as) (vardas, pavarde)




