ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL KASMETINIO ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DARBUOTOJU SUPAZINDINIMO SU ATSAKOMYBE UZ NETEISETA DISPONAVIMA
ISLAPTINTA INFORMACIJA IR ISLAPTINTOS INFORMACIJOS APSAUGOS
REIKALAVIMAIS TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2020 m. vasario 24 d. Nr. AV-176
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapCiy jstatymo 21
straipsnio 1 dalies 1 punktu, 22 straipsnio 1 dalies 7 ir 8 punktais, ‘

1. Tvirtinu Kasmetinio Rokiskio rajono savivaldybés administracijos darbuotojy
supazindinimo su atsakomybe uZ neteiséta disponavima jslaptinta informacija ir jslaptintos
informacijos apsaugos reikalavimais tvarkos apra$a (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiais galios Rokiskio rajono savivaldybes admlmstracuos
direktoriaus 2015 m. spalio 16 d. jsakymg Nr. AV-836 ,,Dél asmeny, turin€iy leidimus dirbti su
jslaptinta informacija, supazindinimo* ir Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2015 m. lapkri¢io 11 d. jsakymg Nr. AV-923 | Dél Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2015 m. spalio 16 d. jsakymo Nr. AV-836 ,Dél asmeny, turin¢iy leidimus dirbti su
islaptinta informacija, supaZindinimo* dalinio pakeitimo®.

[sakymas per vieng ménesj gali buti skundziamas Lietuvos administraciniy ginéy komisijos
Panevézio apygardos skynul adresu Respublikos g. 62, Panevézys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybés administracijos

direktoriaus 2020 m. vasario 24 d.
jsakymu Nr. AV-176

KASMETINIO ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DARBUOTOJU SUPAZINDINIMO SU ATSAKOMYBE UZ NETEISETA DISPONAVIMA
ISLAPTINTA INFORMACIJA IR ISLAPTINTOS INFORMACIJOS APSAUGOS
REIKALAVIMAIS TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kasmetinio Rokiskio rajono savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés
admlmstracua) darbuotojy supaZindinimo su atsakomybe uZ neteisétg disponavimg jslaptinta
informacija ir jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimais tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
nustato Savivaldybés administracijos darbuotojy, kuriems patikéta jslaptinta informacija arba kuriy
darbas susijes su jslaptintos informacijos naudojimu ir apsauga, supaZindinimo su jstatymy
nustatyta atsakomybe uZ neteisétg disponavima jslaptinta informacija, jslaptintos informacijos
atskleidima, praradimg, pagrobimg ar kitokj neteiséta jgijima bei jslaptintos informacijos apsaugg
reglamentuojanciy teisés akty (toliau — Teises aktai) reikalavimais tvarkg.

2. Apragas taikomas Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintam pareigybiy, kurias
cinantiems asmenims iSduotas leidimas dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija arba suteikta
teis¢ dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo®,
sgrasui.

3. Aprade vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos
paslap¢iy jstatyme (toliau — Istatymas) apibréZtas sgvokas.

II SKYRIUS
ASMENU SUPAZINDINIMAS

4. Savivaldybés administracijos darbuotojas, kuriam yra iSduotas leidimas dirbti ar
susipaZinti su jslaptinta informacija arba suteikta teis¢ dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija,
Zymima slaptumo Zyma ,Riboto naudojimo®, privalo iSmanyti teisés akty, reglamentuojanciy
islaptintos informacijos apsauga, reikalavimus ir juos vykdyti.

5. Supazindinimo veiksmus atlicka Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
paskirtas asmuo (toliau — Atsakingas asmuo), atlickantis uZz jslaptintos informacijos apsauga
atsakingo asmens funkcijas personalo patikimumo uztikrinimo srityje.

6. Atsakingas asmuo kartg per metus informuoja asmenis, kuriems patikéta jslaptinta
informacija, apie atsakomybe uZ neteisétq disponavimg jslaptinta informacija, @ jslaptintos
informacijos atskleidima, praradimg, pagrobima ar kitokj neteisétg jgijima.

7. Atsakingas asmuo karta per metus asmenis, kuriy darbas susijes su jslaptintos
informacijos naudojimu ar apsauga, pasirasytinai supaZindina su jslaptintos informacijos apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais.

8. Konkrety Apraso 6 ir 7 punktuose numatyty veiksmy atlikimo laikg pasirenka
Atsakingas asmuo.

9. Konkrety ApraSo 6 ir 7 punktuose numatyty veiksmy blidg pasirenka savivaldybés
administracijos darbuotojas.

10. Atsakingas asmuo gali pateikti savivaldybés administracijos darbuotojams nuoroda su
islaptintos informacijos apsaugos reikalavimais ir neteiséta disponavima jslaptinta informacija
susipazinti Valstybés saugumo departamento internetinéje svetain€je adresu www.epis.lt.



11. Teisés aktus Atsakingas asmuo savivaldybés administracijos darbuotojams gali pateikti
tiek elektroninius, tick popierinius arba nurodo, kur galima susipazinti su Siais Teises aktais.
Konkrety Teisés akty pateikimo buidg pasirenka Atsakingas asmuo, atsizvelgdamas | turimus
isteklius ir kitas aplinkybes. Apie pagrindinius jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimus ir
atsakomybe uZ neteiséta disponavima jslaptinta informacija Atsakingas asmuo privalo informuoti
individualiai.

12. Atsakingas asmuo, pateikdamas savivaldybés administracijos darbuotojams Teises
aktus susipaZinti, turi uZtikrinti, kad yra pateikiamos aktualios Teises akty redakcijos.

13. Pateikdamas savivaldybés administracijos darbuotojams Teisés aktus susipaZinti,
Atsakingas asmuo gali nurodyti, kad tam tikruose Teisés aktuose numatytas teisinis
reglamentavimas yra aktualus tam tikras pareigas einantiems ar tam tikras funkcijas vykdantiems
savivaldybés administracijos darbuotojams.

14. Sav1va1dybes administracijos darbuotojai, susnpaandaml su Teisés aktais, konsultuojasi
su Atsakingu asmeniu dél jiems neai$kaus teisinio reglamentavimo ir kity su tuo susijusiy klausimy.

15. Atsakingas asmuo supazindinimo proccdulos metu gali organizuoti savivaldybés
administracijos dalbuotom mol\ymus darbo, susipaZinimo su jslaptinta informacija, jslaptintos
informacijos apsaugos ir kitais susuusmls klausimais. |

16. Su Teisés aktais susipaZings savivaldybés administracijos darbuotOJas pasira$o
supazindinimo lape (toliau — SupaZindinimo lapas) (priedas) iki Atsakingo asmens nurodyto
termino pabaigos. Supazindinimo lape ivardijami savivaldybés administracijos darbuotOJm
susipazinti pateikti Teisés aktai.

17. PasiraSydami supazindinimo lape, savivaldybés administracijos dalbuotOJal nurodo
savo pareigas, varda, pavardg ir datg.

18. Savivaldybés administracijos darbuotojy supazindinimo lapai saugomi jy asmens
bylose arba Savivaldybés administracijos direktoriaus sprendimu  kitoje byloje pagal
dokumentacijos plana.

III SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Sis Aprasas gali biiti kei¢iamas Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

20. Su $iuo Aprasu supaZindinami visi nauji asmenys, pradéj¢ eiti pareigas, kurioms reikia
leidimo dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija ar teisés dirbti ar susipaZinti su jslaptinta
informacija, Zymima slaptumo Zyma ,,Riboto naudojimo*®.




Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
darbuotojy supazindinimo su atsakomybe uz
neteisétg disponavimg jslaptinta informacija ir
islaptintos informacijos apsaugos
reikalavimais tvarkos apraSo

priedas

SUPAZINDINIMO LAPAS
Nr.
(data)

(sudarymo vieta)

AS, , patvirtinu, kad buvau supaZindintas su
(pareigos, vardas, pavardé) |

Siais jslaptintos informacijos apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais:

1. Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslap(':iq jstatymu.

2. Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2018 m. rugpjacio 13 d. nutarimu ,,Dél Lietuvos Respubllkos

valstybés ir tarnybos paslapéiy jstatymo jgyvendinimo®. ‘

3 Rokiskio rajono savivaldybés administracijos vidaus teisés = aktais™

Taip pat patvirtinu, kad buvau supaZindintas su jstatymy nustatyta atsakomybe uZ neteiséta
disponavimg jslaptinta informacija, jslaptintos informacijos atskleidima, praradima, pagrobima ar
kitokj neteisétg jgijimag pagal Lietuvos Respublikos baudZiamojo kodekso 119, 124, 125, 126, 296 ir
297 straipsnius bei Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso 553, 554, 555
straipsniais.

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas)

** Nurodomi vidaus teisés aktai, reglamentuojantys darba su jslaptinta informacija.




