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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2015 m. spalio 30 d. Nr. TS-215
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio 2 dalies 9
punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 8
dalies 5 punktu, Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. geguzés 20 d. nutarimu Nr. 685 , Dél Valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodikos patvirtinimo,

Rokiskio rajono savivaldybés tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo
pareigybés apraSyma (pridedama).

2. Pripazinti netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2009 m. sausio 30 d.
sprendimo Nr. TS-1.13 ,,Dél vykdomosios institucijos jgaliojimy suteikimo administracijos
direktoriaus pavaduotojui ir funkcijy paskirstymo* 4 punkty.

Sis sprendimas gali biti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Istatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Antanas Vagonis

Rata Diliené



PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos
2015 m. spalio 30 d. sprendimu Nr. TS-215

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktorius pavaduotojas (toliau —
pavaduotojas) yra valstybés tarnautojas — | pareigas skiriamas Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus sitilymu, Rokiskio rajono mero (toliau — meras) teikimu Rokiskio
rajono savivaldybés tarybos (toliau — taryba) sprendimu tarybos jgaliojimy laikui politinio
(asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.

2. Pareigybés lygis — A.

3.Pareigybés kategorija — 16.

1. PASKIRTIS

4. Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybé reikalinga padéti organizuoti ir
koordinuoti rajono Savivaldybés administracijos darba ir jai priskirty funkcijy vykdyma.

1. VEIKLOS SRITYS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas vietos savivaldos, viesojo
administravimo ir valstybés tarnybos srityse.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

6.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i$silavinima;

6.2. turéti 1 mety vadovaujamojo darbo patirtj;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vieSgji administravima,
teis¢kiirg, strateginio planavimo procesus, valstybés tarnyba, darbo santykiy reguliavima,
biudZetinés jstaigos veikla, valstybés ir savivaldybés turto naudojima, dokumenty valdyma;

6.4. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

6.5. savarankiSkai pasirinkti darbo metodus, placiai ir nuodugniai taikyti vadybos
jgudzius, ginti jstaigos interesus;

6.6. Gebéti:

6.6.1. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

6.5.2. analitiskai jvertinti ir apibendrinti problemas, operatyviai rasti jy sprendimo buidus;

6.5.3. savarankiskai organizuoti ir planuoti savo veikla;

6.5.4. dirbti komandoje, bendrauti su Zmonémis;

6.7. Zinoti ratvedybos bei teisés akty rengimo reikalavimus.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:



7.1. koordinuoja ir kontroliuoja rajono savivaldybés administracijos Archyvy, Civilinés
metrikacijos, Kanceliarijos Kulttiros, turizmo ir rySiy su uzsienio Salimis, Socialinés paramos ir
sveikatos, Vaiko teisiy apsaugos, Svietimo bei Zemés tikio skyriams priskirty klausimy sprendima;
Vizuoja ir/ar pasiraso $iy struktiiriniy padaliniy rengiamus rastus.

7.2. teikia pasitilymus rajono Savivaldybés administracijos direktoriui 7.1. papunktyje
1Svardinty padaliniy kompetencijos klausimais;

7.3. Kontroliuoja ir koordinuoja komisijy ir darbo grupiy veikla pagal kuruojamas sritis;

7.4. organizuoja pasitarimus kuruojamy struktiiriniy padaliniy ir sri¢iy veiklos klausimais;

7.5. analizuoja informacija, gaunamg i$ rajono Savivaldybés administracijos padaliniy, kity
valstybiniy institucijy ir rajono Savivaldybés reguliavimo sri¢iai priklausanc¢iy jstaigy bei jmoniy ir
teikia pasitlymus rajono Savivaldybés administracijos direktoriui;

7.6 turi paraSo teis¢ banko dokumentuose;

7.7. padeda savivaldybés administracijos direktoriui organizuoti Savivaldybés
administracijos tarnautojy mokyma bei jy kvalifikacijos kélima;

7.8. dalyvauja rengiant rajono savivaldybés administracijos veiklos planus ir ataskaitas;

7.9 rengia rajono savivaldybés tarybos sprendimy, rajono Savivaldybés mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymy projektus pagal savo kompetencija;

7.10. pagal kompetencija atstovauja savivaldybei, priima interesantus, sprendzia jy
Klausimus;

7.11. dalyvauja jvairiy komisijy darbe, jiems pirmininkauja;

7.12. vykdo Kitus rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimus;

7.13. administracijos direktoriui laikinai negalint eiti pareigy (atostogos, liga ar pan.)
vykdo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pareigas;

7.14. vykdo kitus rajono Savivaldybés tarybos pavedimus.

VI SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas pavaldus rajono
savivaldybés administracijos direktoriui.




